s 8 g

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

PREFEITURA DE -
sio PAUI-O SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Mrjsu”":;:j:ﬁﬂm CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAQAO
Interessado Conselho Municipal de Educagéo - CME
Assunto Normas para Autorizacdo de Funcionamento e Supervisdo de Unidades
Privadas de Educacéo Infantil
Comisséo Conselheiros Relatores: Sueli Aparecida de Paula Mondini, Marina
Temporaria Graziela Feldmann e Bahij Amin Aur
Resolucdo CME n° Aprovada em Sesséao Plenaria Publicado em
01/18 12/12/17 e revisada em 08/03/18 18/04/18 p.16
01 O Conselho Municipal de Educacdo de S&o Paulo (CME), no uso de suas
02 | atribuicBes, com fundamento nos incisos Ill e IV do artigo 11, nos incisos | e Il do artigo
03 | 18 da Lei Federal n°® 9.394/96 e, a vista da Recomendacao CME n° 01/17,
04 DELIBERA:
05 CAPITULO |
06 DAS UNIDADES PRIVADAS DE EDUCAQAO INFANTIL
07 Art. 1°. A autorizagdo de funcionamento e a supervisdo de Unidades Privadas de
08 | Educacdo Infantil do Sistema Municipal de Ensino de S&o Paulo sédo reguladas pela
09 | presente Resolugéo.
10 Paragrafo Unico. Entende-se por Unidades Privadas de Educacéo Infantil as que:
11 | - estdo enquadradas nas categorias de particulares, comunitarias, confessionais e
12 | filantropicas, nos termos do artigo 20 da Lei n° 9.394/96, de Diretrizes e Bases da
13 | Educacao Nacional (LDB);
14 Il - educam e cuidam de criancas de 0 (zero) até 5 (cinco) anos de idade no periodo
15 | diurno, em jornada integral ou parcial, qualquer que seja a denominacao, reguladas e
16 | supervisionadas por 6rgdo competente do Sistema Municipal de Ensino — Secretaria
17 | Municipal de Educacédo — SME
18 Art. 2°. A Educacdo Infantil € oferecida em unidades educacionais destinadas a
19 | criancas de zero até 5 (cinco) anos de idade, compreendendo as fases de:
20 | - creche, para atendimento de criancas de até 3 (trés) anos.
21 Il - pré-escola, para atendimento de criancas de 4 (quatro) e 5 (cinco) anos.
22 8 1° Todas as unidades educacionais descritas nos incisos | e Il sdo responsaveis
23 | por cuidar e educar criancas, acdes indissociaveis.
24 § 2° Uma mesma unidade educacional pode atender conjuntamente Creche e Pré-
25 | Escola, desde que satisfeitas as exigéncias previstas para as respectivas faixas etarias.
26 § 3° As unidades educacionais descritas nos incisos | e Il devem receber
27 | denominacdao que identifigue o atendimento pretendido.
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§ 4° A pré-escola (fase da educagéo infantil) € etapa obrigatoria da educacéo bésica,
conforme inciso | do Art. 4° da LDB, ndo podendo outros atendimentos impedirem o
cumprimento dessa norma legal.

§ 5° As criangas com deficiéncia devem ser atendidas em turmas regulares e tém
direito a atendimento adequado as suas caracteristicas e necessidades.

CAPITULO Il
DA FINALIDADE E DOS OBJETIVOS

Art. 3°. A Educagéo Infantil tem como finalidade o desenvolvimento integral da
criancga de até 5 (cinco) anos, complementando a agédo da familia e da comunidade.

Art. 4°. A Educacdo Infanti tem como objetivo garantir o bem-estar e o
desenvolvimento da crianca em seus aspectos fisico, psicolégico, intelectual, afetivo,
linguistico e sociocultural, mediante a ampliacdo de suas experiéncias e o estimulo ao
interesse pelo conhecimento do ser humano, da natureza e da sociedade.

Art. 5° A Unidade de Educacéo Infantil deve:

| - assegurar a crianga o direito a protecdo, a saude, a liberdade, a confianca, ao
respeito, a dignidade, a brincadeira, a convivéncia e a interagcdo com outras criangas e
adultos;

Il - proporcionar condi¢cdes de acesso a processos de apropriagdo, renovagdo e
articulagédo de conhecimentos e aprendizagens de diferentes linguagens.

CAPITULO 1l
DA AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO
Secdao |
Disposi¢des Preliminares

Art. 6°. Para o funcionamento de uma Unidade de Educacéo Infantil é necesséria a
autorizacdo de funcionamento, precedida da constituicdo de entidade mantenedora com
expressa finalidade educacional.

8§ 1° A entidade mantenedora pode ser constituida como sociedade, associacéo ou
fundacéo, nas formas previstas pelo Codigo Civil.

§ 2° Entende-se por autorizacdo de funcionamento o ato pelo qual a Secretaria
Municipal de Educacdo (SME) ou o Conselho Municipal de Educacdo (CME), permite o
funcionamento da unidade educacional.

§ 3° O pedido de autorizagdo de funcionamento deve ser encaminhado pela
entidade mantenedora ao respectivo 6rgao regional da SME, pelo menos 120 (cento e
vinte) dias antes do prazo pretendido para o inicio das atividades.

§ 4° A autoridade do 6rgdo regional da SME deve decidir sobre o pedido de
autorizacao de funcionamento, no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias, a partir da
data de protocolo do pedido.

8§ 5° A entidade mantenedora que pretende oferecer Educacdo Infantil e outras
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etapas da Educacéo Basica, deve solicitar a autorizacdo aos 6rgdos competentes do
Sistema Estadual de Ensino, na conformidade do Acordo de Cooperagcdo Técnica,
firmado entre os respectivos sistemas, conforme Portaria Conjunta SME/SEE n° 01/06.

Art. 7°. Os pedidos de autorizagcdo sdo processados em duas etapas, sendo a
primeira, de verificacdo e analise documental e, a segunda, de verificacdo e de analise
das condi¢cdes dos ambientes de atendimento as criangas, compreendendo o imoével e
suas dependéncias, instalacdes, equipamentos, mobilidrio, materiais didatico-
pedagdgicos e acervo bibliografico e audiovisual, adequados a faixa etaria, assim como,
a andlise do Projeto Pedagdgico e do Regimento Escolar.

Secéao Il
Da Verificacé@o e da Analise Documental

Art. 8°. Para a etapa de verificacdo e de andlise documental, os pedidos de
autorizacdo de funcionamento devem conter:

| - requerimento dirigido a autoridade do érgao regional da SME ao qual compete a
autorizacao - subscrito pelo responséavel legal da entidade mantenedora, especificando a
faixa etéria a ser atendida;

Il - identificacdo da entidade mantenedora e da unidade educacional com seus
respectivos enderecos;

Il - comprovante de constituicdo de sociedade, associacdo ou fundacdo e seu
registro nos 6rgdos competentes, com alterag6es quando houver;

IV - prova de natureza juridica da entidade mantenedora atualizada - Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), no qual conste o codigo de atividade de
Educacédo Infantil (85.12.1.00, para pré-escola, e/fou 85.11.2.00, para creche) -
acompanhada de copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do responséavel legal;

V - termo de responsabilidade, devidamente registrado por Oficial de Registro de
Titulos e Documentos, firmado pelo representante legal referente a capacidade
econdmico-financeira para manutencao da unidade educacional, e capacidade técnico-
administrativa para manter o acervo e registros dos documentos escolares;

VI - termo de responsabilidade, devidamente registrado por Oficial de Registro de
Titulos e Documentos, referente ao uso do espaco do imével destinado a unidade,
exclusivamente para fins educacionais, em nome do responsavel legal da entidade
mantenedora;

VII - documento que comprove a disponibilidade do imével por prazo nao inferior a
dois anos;

VIII - Auto de Licenca de Funcionamento ou documento equivalente expedido por
orgao oficial ou pelo 6rgdo préprio da Prefeitura Municipal em que conste atividade
educacional ou o Protocolo obtido junto aguele 6rgdo, acompanhado do Laudo Técnico
firmado por engenheiro civil ou arquiteto com registro no Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia de Sao Paulo (CREA-SP) ou no Conselho de Arquitetura e
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Urbanismo de S&o Paulo (CAU-SP), responsabilizando-se pelas condicdes de
segurancga, habitabilidade e pelo uso do imével para o fim proposto, devidamente
acompanhado da Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART ou Registro de
Responsabilidade Técnica - RRT.

IX - Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros, atestando que o imdOvel possui as
medidas de seguranga contra incéndio, previstas na legislagdo vigente, ou Protocolo
obtido naquele 6rgéo;

X - Cadastro Municipal de Vigilancia em Salde (CMVS), expedido pela
Coordenadoria de Vigilancia em Saude (COVISA) da Secretaria Municipal de Saude ou
Protocolo obtido naquele 6rgéo;

XI — Planta do imével aprovada pela PMSP ou, Planta do imével ou Croqui assinados
por engenheiro civil ou arquiteto com registro no CREA-SP ou no CAU-SP,
respectivamente, sendo responsavel pela veracidade dos dados relativos aos espacos e
instalagBes da unidade educacional, acompanhado da ART ou RRT.

Xl - Descricdo dos ambientes constantes na planta ou croqui e relagao do mobiliario,
dos equipamentos, do material didatico-pedagdgico e do acervo bibliografico e
audiovisual, adequados a Educacao Infantil;

Xl - Declaracdo da capacidade méxima de atendimento com demonstrativo da
organizacao de turnos e turmas/grupos.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de mais de um equipamento no mesmo espaco
territorial, os documentos aqui relacionados podem se referir apenas aos espacos do
imovel, destinados a unidade educacional.

Art.9°. A verificacdo e a analise documental, por setor especifico do érgao regional
da SME, responsavel pelo atendimento as unidades privadas, ndo podem exceder 5
(cinco) dias uteis da data de protocolamento, para prosseguimento.

Art. 10. Na verificagdo e na analise documental, pode ser constatado:

| - 0 ndo atendimento das exigéncias previstas no artigo 8°, condicdo essa que
ensejard o indeferimento do pedido de autorizacdo de funcionamento pela autoridade do
orgao regional da SME com a publicacdo do ato no DOC e ciéncia, por escrito, ao
responsavel legal da entidade mantenedora.

Il - a apresentacdo de toda a documentacdo elencada no artigo 8° e passa-se a
segunda etapa de andlise do processo de autorizacdo de funcionamento.

Art. 11. Para a segunda etapa de analise devem ser adotadas as providéncias:

| — o responsavel legal da entidade mantenedora deve ser chamado pela autoridade
do 6rgdo regional da SME para apresentar, em 15 (quinze) dias, 0os seguintes
documentos:

a) Projeto Pedagodgico, o qual, respeitado o principio do pluralismo de ideias e de

concepcédo pedagodgica, deve considerar a finalidade e os objetivos enunciados
nos artigos 3° e 4° desta Resolucdo, bem como nas normas nacionais e
municipais pertinentes.
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b) Regimento Escolar, elaborado de acordo com a legislacdo e nos termos das

normas estabelecidas por este Conselho.

Il - a autoridade do 6rgéo regional da SME deve constituir Comissdo composta pela
Supervisdo Escolar e, se considerado pertinente, por Assistente Técnico, para
comparecimento & unidade para verificagdo dos ambientes educativos e instalacfes,
ficando a cargo dos Supervisores Escolares da Comissdo a analise dos documentos
constantes no inciso I;

lll - A Comisséo deve comparecer a unidade para verificacdo do ambiente educativo
(integrado pelas dimensdes de espaco, de tempo e de relacdes e interacdes), analise
do projeto pedagdgico, atentando para o quadro de pessoal e 0os aspectos da avaliagdo
das criancas e da instituicdo e, do regimento escolar para posterior apresentacédo a
autoridade do o6rgdo regional da SME, de Relatério Circunstanciado com o Parecer
Conclusivo visando subsidiar sua decisdo quanto & autorizac¢éo de funcionamento.

Secao lll
Do Projeto Pedagdgico, do Regimento Escolar e do Ambiente Educativo
Subsecéo |
Do Projeto Pedagdgico

Art. 12. A unidade educacional deve elaborar e executar seu Projeto Pedagdgico,
consoante o disposto na Lei de Diretrizes e Bases da Educacgdo Nacional (LDB), em
especial o contido nos artigos 26 e 31, com base na Resolugdo CNE/CP n° 02/17 que
institui e orienta a implantacdo da Base Nacional Comum Curricular, nas Diretrizes
Curriculares Nacionais para a Educacgdo Infantil, nas Diretrizes Curriculares Nacionais
Gerais para a Educacdo Basica e nos demais atos normativos, em especial na
Deliberacdo CME 09/15 que dispde sobre os Padrdes de Qualidade da Educacdo
Infantil, na Indicagdo CME 17/13 que orienta a implementagéo da Lei 12.796 de 04/04/13
no que se refere a avaliacao e frequéncia na educacao infantil e, na Recomendacdo que
acompanha a presente Resoluc¢éao.

Paragrafo Unico - A organizacdo curricular, expressa no Projeto Pedagodgico da
unidade educacional deve:

I. ter como referéncia o contido na BNCC;

Il. contemplar as caracteristicas regionais e locais, da sociedade, da cultura, da

economia e das criancas atendidas.

Art. 13. O Projeto Pedagdgico da unidade educacional deve prever em suas
préticas, a integracao entre os aspectos fisico, intelectual, psicoldgico, afetivo, linguistico
e sociocultural, considerando os direitos da crianca, conforme disp6e o Estatuto da
Crianca e do Adolescente (ECA), levando sempre em consideracdo a escuta das
criancas e de seus responsaveis.

Paragrafo Unico. Com vista a qualidade de atendimento a todas as criancas, sem
gualquer tipo de discriminacéo, o Projeto Pedagdgico deve prever:
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| — 0 atendimento de criangas com deficiéncias;

Il — 0 estabelecimento de respeito as diversidades culturais;

Il — a observancia das caracteristicas e singularidades de cada regiéo da cidade;

IV - a promocéo de oportunidades de aprendizagem, mediante o exercicio constante
da autonomia;

V - a realizagdo do trabalho pedagogico pautado pelo respeito aos direitos das
criancas;

VI - a indissociabilidade entre cuidar e educar.

Art. 14. O Projeto Pedagdgico, em sua organizagéo, deve explicitar:

| - a concepcdo de crianga, de desenvolvimento infantil e de aprendizagem, que
orientam o trabalho pedagdgico;

I - o conjunto de préticas pedagodgicas propostas pela instituicdo para o
desenvolvimento das criangas;

lll - as caracteristicas da populagdo a ser atendida e da comunidade na qual se
insere;

IV - o regime de funcionamento e a forma de desenvolvimento das atividades com as
criangas e o horario de atendimento;

V - 0s espacos educativos, as instalagbes e 0s equipamentos e demais elementos
neles contidos;

VI - o quadro de profissionais da unidade, especificando func¢bes, habilitagdo e
escolaridade exigidas e o horario de trabalho;

VII - o plano de formacao continuada para os profissionais;

VIIl - o modo de organizacdo de grupos/turmas, respeitando sempre a capacidade
dos ambientes e obedecendo a proporcdo adulto/crianga, estabelecida na legislacdo e
nas normas vigentes;

IX - a forma de organizacéo do cotidiano de trabalho junto as criancas;

X - a articulacdo da unidade educacional com os responsaveis pelas criancas e com
outras instituicdes que possam colaborar para o desenvolvimento integral das criancas;

Xl - a forma de articulagdo com outras fases e etapas da Educacdo Béasica: Creche
com a Pré-Escola e Pré-Escola com o Ensino Fundamental,

XIl - o processo de acompanhamento do desenvolvimento integral da crianca, ao
longo do periodo de trabalho educacional com foco nos processos formativos;

Xl - a forma de registro da frequéncia das criancas de 0 (zero) a 5 (cinco) anos,
inclusive para comprovar a frequéncia da crianca a partir de 4 (quatro) anos de idade,
conforme legislacao vigente;

XIvV - a forma e andlise de documentacdo que descreva, inclusive para os
responsaveis pela crianca, o processo de desenvolvimento e aprendizagem, com
utilizacdo de mudltiplos registros realizados por adultos e criancas, como: relatdrios,
fotografias, desenhos, albuns etc.;

XV - a forma de documentacdo pedagdgica, de reflexdo e investigacdo sobre as
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praticas desenvolvidas, que descreva os procedimentos para acompanhamento do
trabalho realizado na unidade educacional, com vista a continuidade/reformulacdo do
Projeto Pedagdgico.

XVI - o cardapio de refeicdes planejado, elaborado e assinado por profissional
legalmente habilitado e que se responsabilize pelas orientagdes necesséarias para essa
oferta, conforme regulamentacdo da matéria, sempre que a unidade educacional
oferecer refeicoes.

Paragrafo Unico. O cardapio referido no inciso anterior deve ser apresentado as
criangas e seus responsaveis e ser afixado em local visivel a comunidade atendida.

Art. 15. Por ocasido da andlise do Projeto Pedagdgico, incisos XIV e XV do artigo
anterior, deve-se considerar que a Avaliagcdo na Educacéo Infantil prevé os seguintes
aspectos:

| - 0 desenvolvimento e as aprendizagens da crianca;

Il - o desenvolvimento do trabalho na unidade.

8 1° A interacdo desses dois aspectos da avaliagdo deve permitir que a unidade
educacional proceda sua auto avaliacao e que os docentes revejam suas praticas.

§ 2° A avaliagdo da aprendizagem e desenvolvimento da crianga, conforme a
Indicacdo CME 17/2013, ndo tem objetivo de classificagdo ou promocdo de uma
fase/etapa para outra e, portanto, ndo pode haver retencdo das criangas em nenhuma
fase do processo educativo na Educacao Infantil;

§ 3° A unidade educacional, embora se auto avalie e reveja suas praticas durante
todo o processo, deve, ao final de cada ano de trabalho educacional elaborar documento
que registre o0 alcance de seus objetivos e as prioridades para o proximo periodo,
considerando:

| - condi¢cBes de oferta;

Il - recursos humanos;

Il - recursos pedagdégicos;

IV - proposta de adequacdes nos espacos educativos, inclusive de acessibilidade;

V - proposta de adequac¢8es no Projeto Pedagogico.

8§ 4° O documento referido no paragrafo anterior deve acompanhar o Projeto
Pedagogico, atualizado anualmente, a ser entregue até marco do ano subsequente, a
Supervisdo Escolar gue acompanha o trabalho da unidade.

Art. 16. Para a analise do Quadro de Profissionais, inciso VI do Art. 14, deve-se
considerar que a Direcdo e a Coordenacdo Pedagdgica da unidade educacional devem
ser exercidas por profissionais formados em cursos de graduac¢do em Pedagogia ou em
nivel de P6s-Graduacgédo em Educacao.

§ 1° A Diregdo da unidade educacional, exercida por profissional habilitado, como
condutor do processo educacional, que orienta o trabalho de todos os membros da
equipe, deve ter presenca garantida por tempo suficiente de modo a assegurar o
desenvolvimento das atividades;
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§ 2° O horario de trabalho da Direcdo deve abranger todo o tempo de atendimento
das criancgas;

8§ 3° O Regimento Escolar deve prever que, nos impedimentos e horarios em que o
Diretor ndo esta na unidade, pode ser substituido por profissional igualmente habilitado;

8 4° No Quadro de Pessoal da unidade deve constar o nome do profissional
referenciado no paragrafo anterior;

Art. 17. A unidade educacional que atende 80 (oitenta) ou mais criangas deve contar
no seu Quadro de Profissionais, com um Coordenador Pedagdgico.

Art. 18. O docente, para atuar na Educacéo Infantil, deve ser formado em curso de
Licenciatura em Pedagogia ou Normal Superior, admitida, como minima, a formagdo em
nivel médio, na modalidade Normal.

§ 1° Pode ser admitido estagiério, observada a legislacédo pertinente, desde que nao
substitua educadores do Quadro de Pessoal;

§ 2° As unidades educacionais devem desenvolver ac¢bes formativas e de
aperfeicoamento continuos para os seus profissionais.

Subsecéao Il
Do Regimento Escolar

Art. 19. O Regimento Escolar, articulado com o Projeto Pedagdgico, deve conter o
regime de funcionamento, a organizagdo pedagodgica, a organizagdo administrativa e as
normas de convivéncia da unidade educacional.

Art. 20. O regime de funcionamento da unidade educacional, sempre no periodo
diurno, deve atender as necessidades da comunidade, podendo ser ininterrupto no ano
civil, respeitados os direitos trabalhistas e o cumprimento minimo de 200 (duzentos) dias
de trabalho educacional e 0 minimo de 800 (oitocentas) horas anuais de atendimento a

crianga.

Subsecao Il
Dos Ambientes Educativos

Art. 21. Os ambientes educativos devem considerar as dimensdes de Tempo, de
Espaco e de Relacdes e InteracBes, conforme normas contidas na Deliberacdo CME
09/2015 de Padrbes de Qualidade da Educacdo Infantii e demais orientacbes
normativas.

Art. 22. Os espacos devem ser estruturados a fim de favorecer o desenvolvimento
das criancas de 0 (zero) até 5 (cinco) anos, respeitadas suas caracteristicas, habilidades
e necessidades.

Art. 23. Os espacos internos devem atender as diferentes funcBes da unidade
educacional e conter uma estrutura basica que contemple as caracteristicas da faixa
etaria atendida e das criancas com deficiéncia.

Paragrafo Unico. A area coberta minima para as salas de atividades deve ter:
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I - 1,50 m2 por crianga da faixa etaria de zero e um ano;
Il - 1,20 m2 por crianga da faixa etaria de dois até cinco anos.

Art. 24. A area externa descoberta, sempre que possivel, deve prever areas verdes
a serem utilizadas com propésitos educativos e ambientes que possibilitem as criancas
atividades de expresséo fisica, artistica e de recreagéo.

Art. 25. O imével destinado ao funcionamento da unidade educacional deve ser
adequado aos seus fins, conforme normas e especificacdes técnicas da legislacao
pertinente, em especial a legislacdo municipal que trata de prédios escolares,
apresentando condi¢cBes adequadas de localizacdo, acesso, acessibilidade, seguranca,
salubridade, saneamento e higiene.

§ 1° A unidade pode funcionar em imoveis contiguos, atendidas as exigéncias
dispostas nos artigos 8° e 10 da presente Resolucdo, ficando dispensada nova
apresentacdo dos documentos relativos aos incisos Ill, IV e V do artigo 8°.

§ 2° Para efeitos desta Resolugdo, entende-se por iméveis contiguos aqueles que,
estando sob a responsabilidade da mesma entidade mantenedora, fazem divisa entre si
e/ou permitem acesso direto entre eles ou, ainda, estejam localizados na mesma quadra
ou tenham entre si uma distancia de até 200 (duzentos) metros.

CAPITULO IV
DA MANIFESTACAO DOS ORGAOS REGIONAIS DA SME
Art.  26. A Comisséo designada conforme inciso Il do artigo 11, apos

comparecimento a unidade, deve apresentar, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a
contar da data de entrega dos documentos exigidos no inciso | do artigo 11, o Relatério
Circunstanciado sobre as condi¢cdes de atendimento no que se refere aos ambientes
educativos, instalacbes, equipamentos, mobilidrio, materiais didatico-pedagdgicos e
acervo bibliografico e audiovisual, adequados a faixa etaria que se pretende atender,
bem como a analise do Projeto Pedagdgico e do Regimento Escolar, com o Parecer
Conclusivo quanto a situacdo de Deferimento do pedido de autorizacdo, podendo
inclusive propor a concessao de prazo para adequacdes.

Paragrafo Unico — O prazo constante no caput podera ser acrescido do prazo
concedido a entidade mantenedora para as adequac@es, quando for o caso.

Art. 27. A autoridade do 6rgdo regional da SME, com base no Relatorio
Circunstanciado e no Parecer Conclusivo elaborado pela Comissdo, decide sobre o
pedido de autorizacdo de funcionamento, podendo:

| — conceder prazo de, até 30 (trinta) dias, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, para
adequac0es pela entidade, se proposto no Parecer Conclusivo da Comisséo;

Il — deferir ou indeferir o pedido, por meio da expedicdo de Portaria de Autorizacdo
ou Despacho Denegatério a ser publicado no DOC.

8 1° Em caso de Despacho Denegatoério do pedido de autorizacéo de funcionamento,
a autoridade do 6rgdo regional da SME deve dar ciéncia ao responsavel legal da
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entidade mantenedora, por escrito: da publicagdo no Diario Oficial da Cidade (DOC), dos
motivos que ensejaram tal decisdo, conforme Relatério da Comissao designada e, do
direito & interposicao de recurso.

§ 2° A Portaria de Autorizacdo pode ser expedida de duas formas, quando:

| - foram cumpridas todas as exigéncias para atendimento com qualidade as
criancas, inclusive o Auto de Licenca de Funcionamento, o Cadastro Municipal de
Vigilancia em Saude e o Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros - a autoridade do
orgao regional da SME defere o pedido, publica a Portaria de Autorizagcdo no DOC e
da ciéncia ao responsavel legal da entidade;

Il - foram cumpridas, parcialmente as exigéncias, sendo apresentado o proprio Auto
de Vistoria do Corpo de Bombeiros, porém somente os protocolos do Auto de Licencga de
Funcionamento acompanhado do Laudo Técnico do Engenheiro e/ou o Protocolo do
Cadastro Municipal da Vigilancia em Saude, a autoridade do 6rgdo regional da SME
defere o pedido com Portaria de Autorizacdo em Carater Provisorio publicada no
DOC e da ciéncia ao responsavel legal da entidade quanto a necessidade de
substituicdo dos protocolos pelo Auto de Licenca e/ou Cadastro;

§ 3° Anualmente, enquanto ndo for(em) substituido(s) o(s) protocolo(s) pelo(s)
documento(s) expedido(s) pelo(s) 6rgao(s) (Auto de Licenga de Funcionamento e
Cadastro de Vigilancia em Saude), a entidade mantenedora da unidade que recebeu a
Autorizacdo em carater provisorio deve oficiar o 6rgao regional da SME, com informacéo
sobre a situagdo dos pedidos desses documentos;

§ 4° O acompanhamento da entrega do(s) documento(s) referido(s) no paragrafo
anterior deve ser realizado pelo setor responsavel no érgéo regional da SME;

§ 5° A partir da substituicdo dos protocolos, conforme paragrafo 3°, a autoridade do
orgéao regional da SME deve providenciar nova Portaria de Autorizagdo, com publicagéo
no DOC e a ciéncia do responsavel legal da entidade mantenedora.

Art. 28. ApOs a publicacdo da autorizagédo de funcionamento, antecedendo o inicio de
atendimento, a equipe educacional deve providenciar, para conhecimento da
Supervisdo Escolar, documento contendo as alteracdes do Projeto Pedagdgico, em
especial, as atualizacBes relativas aos grupos/turmas, ao Quadro de Profissionais com
comprovacdo da habilitagdo e as respectivas turmas, o Quadro de Horario dos
Profissionais e o Calendario de Atividades.

§ 1° A unidade autorizada deve atualizar, anualmente, os documentos referidos no
caput, para entrega a Supervisdo Escolar;

§ 2° A unidade autorizada deve manter em arquivo proprio, copia dos documentos de
todos os funcionarios: documentos pessoais, comprovante de habilitacdo e escolaridade;

§ 3° O Setor responsavel no 6rgdo regional da SME deve acompanhar, apos o ato de
autorizacdo e durante o funcionamento da unidade com atendimento de criancgas, 0
prazo de validade dos documentos previstos no artigo 8°.

10
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CAPITULO V
DO RECURSO

Art. 29. No prazo de 15 (quinze) dias, a partir da ciéncia da publicacdo do Despacho
Denegatério, o responsavel legal da entidade mantenedora pode interpor recurso.

8 1° O recurso deve ser protocolado no 6rgdo regional da SME, pelo qual foi
expedido o Indeferimento do Pedido de Autorizacdo de Funcionamento;

§ 2° O recurso interposto pela entidade mantenedora, endere¢cado ao Conselho
Municipal de Educacéo, deve conter argumentos que o justifique.

Art. 30. A Comissdo designada pela autoridade do 6rgdo regional da SME, que
acompanha o processo, deve manifestar-se, por meio de Relatério Circunstanciado com
Parecer Conclusivo, em 30 (trinta) dias, esclarecendo se 0s motivos que ensejaram o
indeferimento foram ou ndo superados, considerando os argumentos apresentados e
comprovados pelo requerente.

§ 1° Quando for invocada solugédo de pendéncias apontadas no imével e ambientes
educativos em que é pretendido o funcionamento da unidade educacional, a Comissao
deve realizar verificagdo in loco.

8§ 2° A autoridade do 6rgéo regional da SME, a vista do Relatério Circunstanciado
com Parecer Conclusivo da Comissdo deve manifestar-se conclusivamente quanto a
manuten¢do ou ndo do indeferimento e encaminhar o recurso a SME para envio ao
CME.

Art. 31. O setor proprio da SME deve manifestar-se sobre a pertinéncia do recurso,
no que se refere aos aspectos legais, em especial o0 enderegcamento, prazo limite para
recurso, manifestacdo conclusiva da autoridade do o6rgao regional da SME,
acompanhamento do Projeto Pedagdgico e Regimento Escolar e, encaminha-lo ao CME.

Art. 32. O CME, por meio de Parecer, pode manifestar-se pelo deferimento do
pedido e autorizar o funcionamento ou pelo indeferimento do pedido e, quando
necessario, baixar em diligéncia para colher mais informac¢des ou atualiza-las, com vista
a subsidiar a deciséo.

§ 1° A decisdo do CME deve ser publicada no DOC.

§ 2° A partir da publicacdo no DOC, a autoridade do 6rgao regional da SME deve dar
ciéncia da publicacdo, ao responsavel legal da entidade mantenedora e adotar as
providéncias adequadas a cada caso, conforme constar no Parecer do CME.

Art. 33. Constatado o funcionamento irregular da unidade, depois de indeferido o
pedido de autorizacdo de funcionamento em instancia final, a autoridade do 6rgéo
regional da SME deve expedir notificacbes a entidade mantenedora, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias tome ciéncia e no prazo de 30 (trinta) dias encerre as atividades.

CAPITULO VI
DAS IRREGULARIDADES E DAS SANCOES
Art. 34. Constatado o funcionamento de instituicdo com atendimento de criancas

11
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sem autorizacdo de funcionamento, deve a autoridade do 6rgdo regional da SME,
notificar a entidade mantenedora para comparecimento no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, para orientacdes sobre o processo de autorizagdo de funcionamento de Unidade
de Educacéao Infantil.

Paragrafo Unico. Caso a Notificacdo ndo seja atendida no prazo fixado, a
autoridade do 6rgéo regional da SME deve expedir nova Notificacdo, para que, no prazo
de 30 (trinta) dias, a entidade mantenedora regularize a situacdo ou encerre as
atividades.

Art. 35. O nao atendimento as notificagbes, por responsavel legal da entidade
mantenedora no caso referido no artigo anterior, deve ser comunicado, de imediato, a
Prefeitura Regional para providéncias de interdicdo do imével, conforme o disposto em
norma especifica.

Art. 36. A falta de atendimento aos padrdes de qualidade e a ocorréncia de
irregularidades de qualquer ordem no funcionamento de unidade de Educacéo Infantil
autorizada, deve ser objeto de diligéncia, sindicancia e, se for o caso, processo
administrativo.

Art. 37. A Diligéncia, determinada pela autoridade do 6rgéo regional da SME a que a
unidade educacional estiver vinculada, constitui-se em procedimento pelo qual a
Administracdo, de maneira sucinta e rapida, vai averiguar possiveis irregularidades,
podendo resultar em:

| - arquivamento do expediente, se improcedente a representacao;

Il - recomendacéo de providéncias para o saneamento das irregularidades; ou

Il - encaminhamento a SME, para Sindicancia e/ou Processo Administrativo, para o
devido prosseguimento.

Art. 38. Durante o andamento do processo da apuragcdo de irregularidades, a
autoridade do 6rgéo regional da SME a que a unidade educacional estiver vinculada,
deve sustar a tramitacdo de pedidos de interesse da entidade.

Art. 39. Apurada em instancia final, na SME, a responsabilidade da entidade pela
pratica de irregularidades, pode ser imposta, conforme a natureza da falta, uma ou mais
das seguintes sancoes:

I. adverténcia contendo as providéncias necessarias;
Il. suspensdo temporaria das atividades na unidade, com prazo definido;
lll. cassacao da autorizacdo de funcionamento.

81° As sanc0es previstas neste artigo ndo isentam o responsavel pelo cometimento
de outras medidas legais cabiveis.

§ 2° O responsavel legal da entidade mantenedora deve ser notificado para
comparecer ao 6rgao regional da SME a que a unidade educacional estiver vinculada
para ciéncia do resultado e orientacdes sobre as providéncias cabiveis.

83° A unidade que tiver sua autorizacdo cassada, conforme inciso Il deste artigo,
para garantia dos direitos de protecdo as criancas matriculadas, deve interromper de
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imediato o atendimento e, em 30 (trinta) dias, encerrar as atividades administrativas.

§ 4° No periodo referido no paragrafo anterior, o responsavel legal da entidade deve
apresentar ao 6rgéo regional da SME a que a unidade estiver vinculada, comprovante
de ciéncia dos responsaveis das criangcas quanto as providéncias a serem adotadas,
bem como o destino do acervo administrativo, zelando, ainda, para que ndo haja
prejuizo as criangas, na forma da lei.

85° No caso em gue é constatado o funcionamento irregular da unidade, apesar da
notificagdo para encerramento das atividades a Prefeitura Regional deve ser
comunicada.

§ 6° A unidade que tiver suas atividades encerradas por forca do inciso Ill deste
artigo, somente pode reiniciar atividades de educacéo infantil apds decorridos 2 (dois)
anos, observados os procedimentos relativos a nova autorizacdo de funcionamento.

Art. 40. Em toda situacdo punitiva, previamente ao despacho da autoridade
competente, é assegurado a entidade mantenedora o direito a ampla defesa, no prazo
de 05 (cinco) dias.

Art. 41. Constatadas irregularidades, tanto em unidades autorizadas como em
unidades sem autorizagdo que possam acarretar riscos a integridade da crianca, a
autoridade do 6rgado regional da SME a que a unidade estiver vinculada deve, de
imediato, acionar os 6rgaos de protecdo as criancas e informar a respectiva Prefeitura
Regional para providéncias, consoante o previsto em norma especifica.

CAPITULO VII
DA SUSPENSAO TEMPORARIA, DO ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES, DA
MUDANCA DE ENDERECO E DA TRANSFERENCIA DE ENTIDADE MANTENEDORA
Secdo |
Da suspenséao temporaria e do encerramento de atividades

Art. 42. A suspensdo temporaria das atividades de unidade de educacao infantil
autorizada, devidamente comunicada a autoridade do 6rgéo regional da SME a que a
unidade educacional estiver vinculada, pode ocorrer por prazo maximo de 2 (dois) anos,
devendo a entidade mantenedora comunicar a mesma autoridade, quando for o caso, 0
reinicio das atividades.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo, estabelecido no caput deste artigo, e nédo
ocorrendo o reinicio das atividades ou a manifestacdo por escrito da entidade
mantenedora, a autoridade do 6rgdo regional da SME que concedeu o prazo de
suspenséo deve publicar a Portaria de encerramento de atividades.

Art. 43. O pedido de encerramento de atividades da unidade educacional, pela
entidade mantenedora, pode ser deferido, desde que protocolado com antecedéncia de,
no minimo, 30 (trinta) dias, devendo ser anexada a ciéncia dos responsaveis pelas
criancas atendidas.

Paragrafo Unico. A autoridade do 6rgdo regional da SME a que a unidade

13
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educacional estiver vinculada deve publicar o ato concessoério do encerramento definitivo
das atividades da unidade educacional e decidir quanto ao destino do seu acervo
administrativo, zelando, ainda, para que ndo haja prejuizo as criangas, na forma da lei.

Secéao Il
Da mudanca de Endereco e da Transferéncia de Entidade Mantenedora

Art. 44. Os casos de mudanca de endereco ou de novas unidades da mesma
entidade mantenedora, em locais diversos da unidade de educacgédo infantil autorizada,
dependem de nova autorizagdo com atendimento aos termos dos artigos 8° e 9° desta
Resolucao. (alteragdo- mais exigéncias vide Port. SME 7176/15)

Art. 45. A transferéncia de entidade mantenedora deve ser notificada, com
antecedéncia de 30 (trinta) dias & autoridade do 6rgdo regional da SME a que a unidade
educacional estiver vinculada, observadas as exigéncias previstas no artigo 8°.

CAPITULO VIII
DA SUPERVISAO
Art. 46. A Supervisdo, que compreende o acompanhamento do processo de
autorizacdo e a avaliagcdo sistematica do funcionamento das unidades educacionais, é
de responsabilidade da SME, no ambito de seus 6rgdos regionais e, a cargo da
Supervisdo Escolar.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 47. A identificacdo de locais com atendimento a criancas, que funcionem, sem a
devida autorizacdo, a margem do Sistema Municipal de Ensino, deve ser realizada por
meio de acdo da Secretaria Municipal de Educacdo e da Secretaria Municipal das
Prefeituras Regionais.

Art. 48. Os processos de autorizagdo de funcionamento em andamento devem ter
prosseguimento da andlise pelas normas vigentes no momento de sua autuacao.

Art. 49. A autorizacdo de funcionamento para Unidade que ndo iniciar o
funcionamento em 2 (dois) anos a partir da publicacdo da Portaria de Autorizacado, deve
ser tornada sem efeito, com publicacdo do novo ato no DOC.

Art. 50. Os Centros de Educacédo Infantil/Creches, mantidos por organiza¢cbes da
sociedade civil, parceiras da Secretaria Municipal de Educacéo, devem ser objeto de
autorizacdo de funcionamento, aplicando-se, no que couber, as regras previstas nesta
Resolucéo, conforme regulamentacdo da SME.

Art. 51. O responsavel legal da entidade mantenedora deve afixar, na unidade

educacional autorizada, em local visivel ao publico:

| — copia da publicacdo no DOC, da Autorizac¢do de Funcionamento;

Il — dados, inclusive o telefone, do 6rgdo regional da SME a que a unidade
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educacional estiver vinculada, responsavel pela Supervisédo da Unidade.

Art. 52. A SME cabe:

| — baixar instru¢cdes complementares que forem necessarias para o cumprimento da
presente Resolucéo;

Il - definir e implementar procedimentos de supervisdo, acompanhamento e avaliacao
de todas as Unidades de Educacéo Infantil, visando a qualidade de todo o processo
educacional.

Il — assegurar a formagéo para os profissionais envolvidos na temética, sobre o
contetdo da presente Resolugdo com vista ao aprimoramento das ac¢fes relativas a
autorizacdo, acompanhamento e avaliacdo das Unidades Privadas de Educacao Infantil;

IV — promover acdes intersetoriais e com vista a celeridade na expedi¢éo, por outros
orgaos publicos, de documentos imprescindiveis para a instalacdo e autorizagdo de
unidade de educacéao infantil.

Art. 53. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposigbes em contrario, especialmente a Deliberacdo CME n° 07/14 e respectiva
Indicacdo CME n° 19/14.

DELIBERAGCAO DO PLENARIO

O Conselho Municipal de Educacgédo aprova, por unanimidade, a presente Resolucéo.

Sala do Plenério, em 18 de abril de 2018.

Conselheira Sueli Aparecida de Paula Mondini
Presidente do CME
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