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APRESENTACAO

O Programa de Transferéncia de recursos Financeiros - PTRF insti-
tuido pela Lei Municipal n° 13.991 de 10 de junho de 2005, regido pelos
Decretos Municipais n°s 46.230, de 23 de agosto de 2005 e 47.837, de
31 de outubro de 2006 e pela Portaria SME n° 4.554 de || de novembro
de 2008 tem como objetivo garantir maior autonomia as Unidades Edu-
cacionais da Rede Municipal de Sao Paulo, por meio da transferéncia de
recursos consignados no or¢gamento municipal, as Associagoes de Pais e
Mestres — APMs e as Associa¢oes de pais, Mestres, Servidores, Usuarios
e Amigos do CEU — APMSUAC:.

FINALIDADE

O Programa visa contribuir supletivamente para garantia do funcio-
namento das Unidades Educacionais, devendo os recursos transferidos
serem aplicados na aquisicao de material de consumo e permanente, na
manutencgao das instalagoes fisicas, na contratagao de servigos, no desen-
volvimento das atividades educacionais e na implementagao do Projeto
Pedagogico, visando a melhoria das instituicdes de ensino.

Esta iniciativa, associada as demais agoes da SME, procura reforgar
a participagao social, autogestao escolar, dando especial atengao as Asso-
ciagoes na expectativa de que ocorra planejamento conjunto e em decor-
réncia, otimizagao e acompanhamento dos recursos publicos destinados
a Educacao.

DESTINO DOS RECURSOS

Os recursos tém como destino as Unidades Educacionais da Rede
Municipal de Ensino e os CEUs que constam do Censo Escolar realiza-
do pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais, Anisio
Teixeira, (INEP/MEC), considerando-se os dados relativos ao ano ime-
diatamente anterior ao do atendimento.

Para as Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino e
CEUs criados apos a data limite para a participagao no Censo Escolar/
INEP/MEC de cada ano, sera considerado o niumero de alunos constan-
te no EOL na data da adesao.

A Associacao de Pais e Mestres e a Associacao de Pais, Mestres,
Servidores, Usuarios e Amigos do CEU pessoas juridicas de direito

|7 |



privado, sem fins econdémicos, constituidas por membros da co-
munidade escolar, sao responsaveis pelo recebimento, execucao e
prestagao de contas dos recursos transferidos pela SME, através do
cadastramento e habilitacao ao PTRF.

VALORES DESTINADOS A ASSOCIACAO

A base de cilculo e a periodicidade dos repasses, bem como as
orientagoes para a execugao do Programa sao definidas em Portaria da
SME, no inicio de cada exercicio.

CRITERIOS PARA CALCULO DO REPASSE

Para estabelecimento do quanto cada associagao ira receber sao
considerados os seguintes critérios:

a modalidade de ensino da Unidade Educacional a que pertence
a APM;

o numero de alunos obtidos em dados oficiais do Censo Escolar,
no ano anterior;

O valor total a ser transferido correspondera a soma do:

valor fixo, considerando-se a modalidade de ensino e o numero
de alunos matriculados no ano anterior; e

valor variavel, atribuido por aluno, sempre se considerando o
tipo de Unidade Educacional.

CONDICOES PARA RECEBIMENTO
DOS RECURSOS DO PTRF

Para recebimento dos recursos financeiros do programa, a as-
sociacao deve inicialmente se cadastrar e estabelecer “TERMO DE
COMPROMISSO”, (Minuta integrante do Decreto Municipal n® 46.230,
e suas alteragoes, firmado com a SME, através da Diretoria Regional de
Educagao a qual esta vinculada.

Somente fara jus a transferéncia de repasse subsequente, a as-
sociagao que tiver recebido aprovagao da prestagao de contas, da
parcela anterior.
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HABILITACAO E CADASTRAMENTO

Habilitacao - Conforme o Anexo | da Portaria n° 4.554/2008, a
cada ano a APM/APMSUAC deve se habilitar ao programa. A associagao
deve encaminhar até o dia 31 de janeiro de cada ano o processo SEl de
Adesao/Habilitacao ao PTRF, contendo os documentos necessarios a
atualizagao e comprovagao de sua regularidade, ficando assim apta para
o recebimento da verba.

Cadastramento - A Portaria 2.251/2009 estabelece a inclusao
das Associagoes das Unidades Educacionais recém-criadas no Programa
de Transferéncia de Recursos Financeiros.

Conforme a Portaria, as escolas criadas apos a data limite para
participagao no Censo Escolar/INEP/MEC de cada ano, podem se ca-
dastrar no PTRF, devendo para isso primeiramente fundar a Associagao.

PROCEDIMENTOS PARA FUNDACAO
DAS ASSOCIACOES

A Diregao da Unidade elabora, afixa e divulga junto a comunidade, o
Edital de Convocagao para uma Assembleia Geral Extraordinaria (AGE),
que tratara da Fundacao da Associagao e eleicao de seus membros.

A divulgacao do Edital devera ocorrer, no minimo, com dez dias
de antecedéncia da data marcada para a realizacao da Assembleia Geral.

A Assembleia Geral sera lavrada em Ata de Fundacao / Eleicao /
Aprovacao do Estatuto registrando-se o Termo de Posse dos Eleitos,
acompanhado das assinaturas dos participantes em Lista de Presencas.

Apos a Assembleia, o Presidente da Diretoria Executiva en-
caminha oficio ao Diretor Regional de Educacao, solicitando a
aprovacao do Estatuto e anexando também todos os documentos da
Fundagao da Associacgao.

O ESTATUTO DEVERA ESTAR:

de acordo com a Portaria especifica;

assinado pelos Presidentes da AGE e o eleito (com reconheci-
mento de firmas das duas assinaturas), pelos Secretarios da AGE
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e pelo eleito e ainda por um advogado mencionando-se nome
completo e numero de inscricao na Ordem dos Advogados do
Brasil — OAB;

datado conforme dia da Fundagao da Associagao (data da AGE).

Aprovada a documentagao, a Diretoria Regional publica o Despa-

cho Aprobatoério do Estatuto da Associagao no Diario Oficial.

A seguir, o Presidente da Diretoria Executiva encaminha ao

Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, os documentos analisa-
dos e aprovados, juntando a publicagao do Despacho Aprobatério do
estatuto (duas vias originais ou uma via original e uma copia reprografi-
ca autenticada em cartorio) e o Requerimento ao Escrivao do Cartério,
solicitando o registro da Associacao.

Outras Providéncias:

Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNP)).
Providenciar a Certificacao digital.

Providenciar a Inscricao da Associacao no Cadastro de Con-
tribuinte Mobiliario - CCM, conforme orientagdes contidas no
site da Prefeitura do Municipio de Sao Paulo: www.prefeitura.
sp.gov.br, Secretaria de Finangas / inscri¢oes on-line.

NORMATIVA DO PTRF

Para a boa execugao dos recursos do PTRF é necessarios conhecer

e observar as regras contidas na Legislagao do Programa:

Lei 13.991, de 10 de junho de 2005 — Institui o Programa de
Transferéncia de Recursos Financeiros as Associacoes de Pais e
Mestres das Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino.

Decreto 46.230, de 23 de agosto de 2005 — Regulamenta a Lei
n° 13.991, de 10 de junho de 2005, que institui o Programa de
Transferéncia de Recursos Financeiros as Associacoes de Pais e
Mestres das Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino.

Decreto N° 47.837 de 31 de outubro de 2006 — Confere nova
redagao ao "caput" do artigo 2° do Decreto n° 46.230, de 23 de
agosto de 2005, que regulamenta a Lei n° 13.991, de 10 de junho
de 2005, instituidora do Programa de Transferéncia de Recursos
Financeiros as Associagoes de Pais e Mestres das Unidades Edu-
cacionais da Rede Municipal de Ensino.
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Portaria 4.554 de Il de novembro de 2008 - Estabelece pro-
cedimentos para transferéncia e prestagao de contas dos re-
cursos destinados a execugao do Programa de Transferéncia de
Recursos Financeiros - PTRF, as Associacoes de Pais e Mestres
- APMs das Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino,
e divulga Quadros para a execugao do PTRF.

ACOES DO PTRF

Desde 2018, tém sido destinados as Associagcoes, recursos fi-
nanceiros extraordinarios para utilizagao exclusiva em determinadas
acoes, através de Portarias especificas, a saber:

PTRF “Volta as Aulas” — Portaria SME n° 8.487 de 14/12/2018
— Destinou as Unidades Educacionais da Rede Municipal de En-
sino recursos financeiros para custear, prioritariamente, a con-
tratacao de servigos essenciais ao inicio das aulas de 2019.

PTRF “Fazendo Futuro” — Portaria SME n° 4.085 de 30/04/2019
— Destinou as Unidades Educacionais do Ensino Fundamental da
Rede Municipal de Ensino, recursos financeiros extraordinarios,
para aquisicao de insumos para o desenvolvimento de atividades
realizadas no Laboratorio de Informatica Educativa.

PTRF “Rolé Cultural” — Portaria SME n° 5.327 de 03/07/2019 —
Destinou as Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino,
recursos financeiros, para o transporte de estudantes nas visitas
aos diferentes territérios da cidade, nas atividades externas.

PTRF “Orgamento Grémio Estudantil” — Portaria SME n® 8.305
de 13/11/2019 — Destinou as EMEFs, EMEFMs, CIEJAs e EMEBSs
da Rede Municipal de Ensino, recursos financeiros, para aqui-
sicao de bens e contratacao de servicos, de acordo com os
objetivos do Grémio Estudantil.

PTRF “EDUCOM Imprensa Jovem” — Portaria SME n° 8.510 de
26/11/2019 — Destinou as Unidades Educacionais da Rede Mu-
nicipal de Ensino, recursos financeiros, para aquisicao de equi-
pamentos, materiais e contratagao de servigos para o desen-
volvimento das atividades dos projetos vinculados ao Programa
Imprensa Jovem.

PTRF “Formacgao” — Portaria SME n° 8.804 de 20/12/2019 — Des-
tinou as Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino, re-
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cursos financeiros, para contratagao de assessores, consultores
e formadores externos para desenvolver, junto a equipe escolar,
cursos, seminarios, palestras e oficinas que visem a formagao con-
tinuada dos educadores, dos estudantes e da comunidade.

PTRF “Mais Escola” — Portaria SME n° 8.814 de 23/12/2019 —
Destinou as Unidades Educacionais do Ensino Fundamental e
de Ensino Fundamental e Médio da Rede Municipal de Ensino,
recursos financeiros, para aquisicio de materiais de consumo
necessario ao desenvolvimento das oficinas no contraturno es-
colar e ao ressarcimento das despesas com transporte e alimen-
tacao dos voluntarios responsaveis pela organizagao e execugao
das oficinas.

O saldo remanescente desses recursos foi desvinculado da desti-

nagao original através da Portaria SME n° 4.790 de 29/06/2020, podendo
ser utilizado preferencialmente com agoes de combate a disseminagao
do novo Coronavirus no ambito escolar e demais despesas previstas no
Plano Anual de Atividades.

PTRF “Ensino Médio” — Portaria SME n° 6.014 de 23/12/2020
— Destinou as Unidades Educacionais do Ensino Fundamental e
Médio da Rede Municipal de Ensino, recursos financeiros, para
custear as aquisi¢coes de materiais e/ou prestacao de servigos
destinados as atividades e aos projetos de cunho educacional,
cientifico, cultural, esportivo, civico e social, dirigidos exclusiva-
mente ao Ensino Médio.

PTRF “Salas e Espagos de Leitura” — Portaria SME n° 6.015 de
23/12/2020 — Destinou as Unidades Educacionais da Rede Munici-
pal de Ensino, recursos financeiros, para a cobertura das despesas
com ampliagao do acervo e aquisicao de material necessario ao
funcionamento das Salas de Leitura e Espagos de Leitura.

PTRF “Material Pedagogico” — Portaria SME n° 6.016 de
23/12/2020 — Destinou as Unidades de Educacao Infantil, de En-
sino Fundamental e de Ensino Fundamental e Médio da Rede
Municipal de Ensino, recursos financeiros, para custear, as aqui-
sicoes de materiais de consumo pedagogico para uso coletivo.
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PORTARIAS 2020

A Portaria SME n° 4.790 de 29 de junho de 2020, alterada pela
Portaria SME n° 5.787 de 12 de novembro de 2020, divulgou os
valores do |° repasse de 2020 e trouxe em sua redagao algumas al-
teragoes a serem observadas pelas Associagoes para utilizagao dos
recursos do Programa.

Posteriormente, foi publicada a Portaria SME n° 6.013 de 22 de
dezembro de 2020, divulgando os valores do 2° repasse de 2020 e dos
recursos extraordinarios disponibilizados as associagoes, seguida da
publicacao das Portarias SME n°s 6.014, 6.015 e 6.016 de 23 de dezem-
bro de 2020, que destinaram recursos especificos para utilizagdo em
acoes que visem a melhoria da qualidade do Ensino Médio, a melhoria
das salas e espagos de leitura e a aquisicao de material pedagogico nas
unidades da Rede Municipal de Ensino.

Falaremos a seguir, de forma simples, sobre cada uma das 06
(seis) Portarias editadas no ano de 2020, destacando alguns artigos e
detalhando-os na coluna ao lado.

1°- PORTARIA SME 4.790
DE 29 DE JUNHO DE 2020

Divulga os valores do Programa de Transferéncia de Recursos Financeiros — PTRF as As-

sociagoes de Pais e Mestres — APMs, das Unidades Educacionais — UEs, e APMSUACS, dos
Centros Educacionais Unificados — CEUs, da Rede Municipal de Ensino para o ano de 2020.

O valor transferido para cada unidade foi equivalente
a 02 (dois) repasses, acrescido de um valor adicional
para as unidades de Educacao Infantil, CIEJA, EMEBS
e CEU-Gestéo para uso, preferencialmente, com as
agdes de combate ao Coronavirus (COVID-19).

Art. 2° Os valores dos repasses serdo estabelecidos
por tipo de Unidade Educacional beneficiaria e nime-
ro de alunos matriculados, em conformidade com os
Anexos |, II, ll, IV e V, integrantes desta Portaria.

Art. 3° A partir do exercicio de 2020, os valores serdo
repassados integralmente na dotag&o de custeio, de-
vendo ser aplicados em conformidade com o artigo 3°
da Lein®13.991/2005.

A partir de 2020 a Associagao recebera os valores do
PTRF sem a diviséo de custeio e capital.

O recebimento dos recursos sem a divisdo de custeio
e capital ndo isenta a Associagdo das penalidades

Art. 3° - § 1° Quando da aquisi¢do ou produgédo de
bens patrimoniais, a Associacdo devera atender ao
disposto no item 15 do Anexo | da Portaria SME n°
4.554/2008.

cabiveis por descumprimento do disposto no item 15 do
Anexo | da Portaria SME n° 4.554/2008.

Observar também o Art. 5° da Portaria SF n® 262 de
02/12/2015, que estabelece que bens méveis com
valor inferior a R$ 326,61 podem ser considerados como
custeio, ndo sendo necessaria a sua incorporagao.
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Art. 3° - § 2° O estabelecido no caput deste artigo
ndo invalida as notificagbes realizadas anterior-
mente para devolugdo de recursos por utilizagdo
indevida de dotagao.

Esta Portaria ndo tem efeito retroativo ndo podendo
ser utilizada como justificativa para ndo efetuarem
devolugdes ao Tesouro por invasdo de Dotagdo das
verbas ja repassadas.

Art. 3° - § 3° Os valores j& repassados na dotagao
de capital permanecem vinculados a sua finalidade
original, devendo ser utilizados na aquisi¢éo e/ou pro-
dug&o de bens patrimoniais.

Os saldos de Capital ndo foram transformados em
Custeio.

Essa nova regra é valida APENAS para os valores re-
passados a partir de 2020.

Todo valor repassado na dotag&o de capital ndo perde
sua destinagéo original e devera ser controlado até
que se acabe.

N&o havendo a devida gestdo desses recursos, a As-
sociagéo podera incorrer em Invasdo de Dotagao.

Art. 7° Desvincular o saldo dos recursos originalmente
repassados as Unidades Educacionais do Ensino
Fundamental e de Ensino Fundamental e Médio da
Rede Municipal de Ensino para cobertura das despe-
sas com “PTRF - Mais Escola”.

O artigo 1° da Portaria n° 8.814/2019 dispds que a ver-
ba “PTRF - Mais Escola” era de uso exclusivo.

Essa exclusividade deixou de existir a partir da data
de publicacao da Portaria Anual PTRF - 4.790/2020.

Art. 7° - Paragrafo Unico. O saldo remanescente
poderd ser utilizado preferencialmente com agdes
de combate & disseminagdo do novo Coronavirus
(COVID-19) no a&mbito escolar e demais despesas
previstas no Plano Anual de Atividades — PAA.

A Portaria n® 8.814/2019 nao foi revogada, e sim flexibi-
lizada, possibilitando a utilizagéo da verba “PTRF - Mais
Escola” em despesas de CUSTEIO previstas no plano
anual a partir da publicagdo da Portaria Anual PTRF -
2020.

IMPORTANTE: Toda verba repassada deve respeitar a
sua dotag&o original.

Os saldos das verbas de “custeio” continuam sendo des-
tinados para despesas de custeio.

Os saldos das verbas de “capital” continuam sendo des-
tinados para despesas de capital.

Art. 8° Destinar as unidades de Educacéo Infantil,
CIEJA, EMEBS e CEU - Gestdo recursos extraor-
dinérios para uso, preferencialmente, com as agdes
de combate ao Coronavirus (COVID-19).

As Associagdes poderdo utilizar os recursos com as
despesas previstas no plano anual, MAS preferen-
cialmente com as ag6es de combate ao Coronavirus
(COVID-19).

Art. 8° - Paragrafo unico. O acréscimo sera de
R$ 15.000,00 (quinze mil reais) para as unidades
de Educacdo Infantil, CIEJA e EMEBS e de R$
22.000,00 (vinte e dois mil reais) para CEU-Gest&o.

As Unidades Educacionais do Ensino Fundamental e
de Ensino Fundamental e Médio foram contempladas
pela desvinculagéo do “PTRF - Mais Escola”.

Art. 9° A SME incumbir-se-a de disponibilizar listagem
com os itens que poderdo ser adquiridos pelas uni-
dades para as agdes de enfrentamento a pandemia
na Rede Municipal de Ensino.

Em 16/07/2020 foi enviado e-mail pelo Gabinete da
SME para todos os Diretores Regionais, com sugestoes
de equipamentos a serem adquiridos pelas unidades,
informando que a SME estava organizando a compra
de alguns materiais para as escolas e salientando a
necessidade de consulta prévia, a fim de evitar a du-
plicidade de gasto.

Os itens sugeridos, (além das necessidades ja conhe-
cidas da unidade), foram:

*» Termometro;

+ Méascara facial descartavel, para eventual necessidade;
+ Mascara facial de acrilico;

+ Fita adesiva para demarcacéo do chéo;

+ Alcool em gel para os ambientes coletivos (onde ndo
ha dispenser); e

* Luvas.
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2°- PORTARIA SME 5.787
DE 12 DE NOVEMBRO DE 2020

Altera o Anexo VIl da Portaria SME n° 4.790/2020, que divulga os valores do Programa de
Transferéncia de Recursos Financeiros — PTRF, as Associagoes de Pais e Mestres — APMs,

das Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino, e APMSUACs dos
Centros Educacionais Unificados — CEUs, para o ano de 2020.

Art. 1° Alterar o periodo para prestagéo de contas dos
valores do Programa de Transferéncia de Recursos
Financeiros — PTRF, constante no Anexo VII, da Por-
taria SME n°® 4.790, de 2020, que passa a vigorar na
seguinte conformidade:

()

Com essa Portaria ficou alterado o periodo de
prestagdo de contas das associagdes previsto ante-
riormente para o periodo de 03 a 09/11/2020, passan-
do a ser de 03 a 30/11/2020.

3°- PORTARIA SME 6.013
DE 22 DE DEZEMBRO DE 2020

Altera a Portaria SME n° 4.790, de 29/06/2020, alterada pela Portaria SME n° 5.787, de

12/11/2020, que divulga os valores do Programa de Transferéncia de Recursos Financeiros —
PTREF, as Associacdes de Pais e Mestres - APMs, das Unidades Educacionais da Rede.

Art. 1° Alterar a Portaria SME n°® 4.790, de 2020, al-
terada pela Portaria SME n° 5.787, de 2020 e desti-
nar as Unidades Educacionais da Rede Municipal de
Ensino, através do PTRF, valores para cobertura de
despesas, configurando o 2° repasse do exercicio de
2020, composto da 32 parcela acrescido de recursos
extraordinarios, devendo ser aplicados na conformi-
dade do artigo 3° da Lei n® 13.991/2005.

Paragrafo unico. Os recursos extraordinarios mencio-
nados no caput deste artigo seréo calculados em con-
formidade com os quadros |, Il, I, IV, V e VI, a seguir:

()

O Repasse Unico previsto no Anexo VI da Port. 4.790
deixou de ser repasse unico de 2020 com a edigao des-
sa Portaria.

0 2° repasse de 2020 constitui-se da 32 parcela anual
do PTRF somada a recursos extraordinarios.

Os recursos do PTRF “Basico” podem ser utilizados,
inclusive, para custear despesas com as agées de com-
bate ao Coronavirus (COVID-19).

Conforme ja estabelecido na Portaria 4.790 os recursos
foram repassados sem a divisdo de custeio e capital,
ndo isentando a associag&do da incorporagéo dos bens
que venham a ser adquiridos.

Art. 2° Os recursos de que trata esta Portaria somente
serdo liberados ap6s comprovagdo da boa e regular
aplicagdo dos recursos do terceiro repasse de 2019, na
forma da legislag&o aplicavel, atestada pela Secretaria
Municipal de Educacéo, sem prejuizo dos procedimen-
tos de fiscalizagdo realizados periodicamente pelos
6rgaos competentes.

A condigéo para liberagao do recurso foi a aprovagao
da prestagéo de contas do 3° repasse de 2019.

Essa foi uma excegdo, considerando que as Direto-
rias Regionais n&o tiveram tempo habil para a anélise
e aprovagdo das contas referentes ao 1° repasse de
2020.

Art. 3° A prestagdo de contas dos recursos do 2° Re-
passe 2020 dar-se-a juntamente com a prestagéo de
contas do 1° repasse de 2021.

A data para a prestacdo de contas serd divulga-
da na Portaria anual de 2021, a ser editada pela
SME/DIACON.
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4° - PORTARIA SME N° 6

.014

DE 23 DE DEZEMBRO DE 2020

Dispoe sobre a transferéncia de recursos financeiros para as Unidades Educacionais de

Ensino Fundamental e Médio da Rede Municipal de Ensino, por meio do “Programa de
Transferéncia de Recursos Financeiros — PTRF” e da outras providéncias.

Art. 1° Destinar as Unidades Educacionais de Ensino
Fundamental e Médio - EMEFMs da Rede Municipal
de Ensino, por meio do Programa de Transferéncia de
Recursos Financeiros — PTRF, recursos financeiros
extraordinarios denominados “PTRF - Ensino Médio”,
para custear as aquisi¢des de materiais e/ou prestagéo
de servicos destinados as atividades e aos projetos de
cunho educacional, cientifico, cultural, esportivo, civico
e social, dirigidos exclusivamente ao Ensino Médio, que
permeiam o Projeto Politico Pedagégico da Unidade
Educacional, em consonancia ao Curriculo da Cidade
- Ensino Médio.

A verba foi repassada com finalidade exclusiva, n&o po-
dendo ser utilizada para outros fins que ndo o proposto
nessa Portaria.

O valor repassado podera custear despesas com
materiais de consumo, permanente e contratagdo de
Servigos.

Art. 3° A aplicagdo dos recursos disponibilizados por
meio do “PTRF - Ensino Médio”, devera ser resulta-
do de decisdo conjunta da Equipe Gestora, Conselho
de Escola e Associagéo de Pais e Mestres — APM,
cabendo a esta Ultima adequar o Plano de Aplicagdo
dos Recursos, bem como a Ata do Plano Anual de
Atividades — PAA, da Unidade Educacional na confor-
midade da presente Portaria.

Equipe Gestora, Conselho de Escola e Associagéo de
Pais e Mestres — APM deverdo, em conjunto, decidir
como sera a aplicagdo desses recursos de acordo com
os projetos educacionais especificos do Ensino Médio.
Cabera a APM, adequar o Plano Anual de Atividades,
incluindo a nova receita e registrando as prioridades a
serem custeadas pela mesma.

Art. 5° Cabera as Diretorias Regionais de Edu-
cagao, por meio das Divisbes Pedagdgicas, a prévia
aprovagdo e o acompanhamento da aplicagdo dos
recursos financeiros, assegurando o desenvolvi-
mento de projetos educacionais concernentes ao
Curriculo da Cidade e Projeto Politico Pedagdgico
da Unidade Educacional.

Antes de realizarem as despesas, as Associacdes de-
verdo receber a aprovagdo da DIPED, a fim se evitar
a aplicagdo dos recursos em projetos divergentes do
proposto nessa Portaria.

A prévia aprovagdo devera fazer parte da prestagéo
de contas, para fins de aprovacao.
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5°- PORTARIA SME N° 6.015
DE 23 DE DEZEMBRO DE 2020

Dispoe sobre a transferéncia de recursos financeiros extraordinarios para as Unidades

Educacionais da Rede Municipal de Ensino, por meio do “Programa de Transferéncia
de Recursos Financeiros — PTRF”, e da outras providéncias.

Art. 1° Destinar as Unidades Educacionais da Rede
Municipal de Ensino, por meio do “Programa de Trans-
feréncia de Recursos Financeiros — PTRF”, recursos
financeiros extraordinarios denominados “PTRF -
Salas e Espagos de Leitura”.

A verba foi repassada com finalidade exclusiva, ndo
podendo ser utilizada para outros fins que nao o
proposto nessa Portaria.

Art. 2° O valor do repasse as Unidades Educacionais,
sera de R$5.000,00 (cinco mil reais), destinados, exclu-
sivamente, a cobertura das despesas com ampliagdo
do acervo e aquisi¢do de material necessario ao funcio-
namento das Salas de Leitura e Espagos de Leitura, em
conformidade com o disposto no artigo 10 da Instrugéo
Normativa SME n° 34, de 2019.

Paragrafo unico. O percentual de no minimo 50%
do recurso sera destinado a aquisigdo de materi-
ais, necessarios a melhoria dos Espagos e Salas
de Leitura.

As associagOes poderdo custear despesas de material
de consumo e permanente com o objetivo de promover
a melhoria e organizagéo das salas e espagos de leitu-
ra das unidades da Rede Municipal de Ensino.

N&o é permitido custear contratagdo de servicos com
essa verba.

O percentual minimo devera ser respeitado. Ndo sendo
permitido aplicar toda a verba na aquisigao de acervo.
No entanto, havendo necessidade da escola, desde que
observadas todas as condigdes exigidas, o valor total do
repasse podera ser gasto com materiais necessarios ao
funcionamento das Salas e Espagos de Leitura.

Por materiais necessarios ao funcionamento das Salas
e Espacos de Leitura, entendem-se aqueles destinados
a aquisicdo com origem de custeio e capital, tais como:
tapetes, pufes, além de materiais efou objetos que per-
mitam o deslocamento e acondicionamento de livros e
afins: porta-livros, carrinhos, malas, cestas, fantoches,
almofadas, banquinhos adaptados e destinados a lei-
turas, mini divas, instrumentos sonoros ou visuais que
possam apoiar contagéo de historias etc.

Art. 3° Caberd as Diretorias Regionais de Edu-
cagao, por meio das Divisdes Pedagdgicas, a prévia
aprovagdo e o acompanhamento da aplicagdo dos
recursos financeiros, assegurando o desenvolvi-
mento de projetos educacionais concernentes ao
Curriculo da Cidade e Projeto Politico Pedagogico
da Unidade Educacional.

Antes de realizarem as despesas, as Associagdes de-
verdo receber a aprovacgao da DIPED, a fim se evitar
a aplicagdo dos recursos em projetos divergentes do
proposto nessa Portaria.

A prévia aprovagao devera fazer parte da prestagao de
contas, para fins de aprovagao.

As Divisbes Pedagégicas — DIPEDs, para aprovagao
prévia e acompanhamento dos recursos financeiros,
deverdo receber um memorando da Unidade Educacio-
nal, contendo:

+ Descrigao detalhada do material e/ou acervo a ser
adquirido.

« Justificativa para aquisi¢do do material e/ou acervo a
ser adquirido, a qual deve articular essa necessidade
de aquisicdo aos principios orientadores do Curriculo
da Cidade, com especial observancia ao contido no
documento “Sala de leitura: vivéncias, saberes e prati-
cas”, disponivel no enderego:
https:/leducacao.sme.prefeitura.sp.gov.br/wp-content/
uploads/2020/12/Saladeleitura_PORTAL-1_12.pdf
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Art. 4° A Associagao de Pais e Mestres — APM, de-
verd adequar o Plano de Aplicagdo dos Recursos,
bem como a Ata do Plano Anual de Atividades -
PAA, da Unidade Educacional na conformidade da
presente Portaria.

A APM devera adequar o Plano Anual de Atividades,
incluindo a nova receita e registrando as prioridades a
serem custeadas pela mesma.

6°- PORTARIA SME N° 6

.016

DE 23 DE DEZEMBRO DE 2020

Dispde sobre a transferéncia de recursos financeiros para as Unidades de Educagao
Infantil, de Ensino Fundamental e de Ensino Fundamental e Médio da Rede Municipal

de Ensino por meio do “Programa de Transferéncia de Recursos Financeiros - PTRF”

e da outras providéncias.

Art. 1° Destinar as Unidades de Educagéo Infantil,
de Ensino Fundamental e de Ensino Fundamental
e Médio da Rede Municipal de Ensino, por meio do
“Programa de Transferéncia de Recursos Finan-
ceiros — PTRF”, recursos financeiros extraordinarios
denominados “PTRF - Material Pedagégico’, para
custear, exclusivamente, as aquisigdes de materiais
de consumo pedagdgico para uso coletivo.

Paragrafo Unico. As aquisi¢des a que se refere o ca-
put deste artigo se dardo em substituicdo aos Kits
Pedagdgicos, enviados anualmente as Unidades
Educacionais.

A verba foi repassada com o objetivo de facilitar e otimi-
zar a aquisicdo de material de consumo pedagdgico de
uso coletivo, proporcionando autonomia as Unidades
Educacionais para escolha, definicdo de quantidade e
aquisicdo dos materiais que mais atendam suas neces-
sidades, desde que viabilizem projetos concernentes ao
Curriculo da Cidade e ao Projeto Politico Pedagogico da
UE, n&o precisando necessariamente se ater aos mate-
riais que compunham o antigo kit (listados na Instrugéo
Normativa SME n° 15, 10/06/19).

Como exemplos de materiais que poderiam ser adquiri-
dos, além dos descritos na referida IN citamos: tecidos,
pedacos de espuma, regadores, bacias, peneiras, etc.
Os recursos nao poderao ser utilizados para outro fim
que n&o o proposto nesta Portaria, néo sendo permitida
a utilizagdo para custear despesas com material per-
manente e contratagdo de servigos.

Em razéo do repasse de valor, as U.E.s néo receberéo
nenhum material que compunha o kit pedagégico ante-
riormente enviado.

Art. 3° A Coordenadoria Pedagégica — COPED e Di-
visdes Pedagogicas das DRE incumbir-se-&o de acom-
panhar a aplicagdo dos recursos financeiros, assegu-
rando o desenvolvimento de projetos educacionais con-
cernentes ao Curriculo da Cidade e ao Projeto Politico
Pedagdgico da Unidade Educacional.

A UE devera organizar um documento com:

+ Descrigdo detalhada dos materiais a serem adquiri-
dos, incluindo quantidades;

« Justificativa para aquisigao, relacionando rol de ativi-
dades com os materiais listados;

+ Ata de consulta aos professores.

Esse registro deve ser guardado na escola e cépia digi-
talizada encaminhada as respectivas DIPEDs.

Art. 4° A Associagdo de Pais e Mestres — APM, de-
vera adequar o Plano de Aplicagdo dos Recursos,
bem como a Ata do Plano Anual de Atividades — PAA,
da Unidade Educacional na conformidade da presente
Portaria.

A APM devera adequar o Plano Anual de Atividades,
incluindo a nova receita e registrando as prioridades a
serem custeadas pela mesma.
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PRESTACAO DE CONTAS

Devem compor a prestagao de contas:

Oficio - Constando os documentos que estao sendo entregues
na prestagao de contas;

Extratos da conta corrente e da aplicagao, (ou demonstrativos
do cartao) completos, desde o |° dia do repasse até o |° dia
posterior ao final do periodo de realizagcao das despesas;

Copias das notas fiscais com todos os documentos comple-
mentares que a acompanham: autenticidade da DANFE e carta
de correcao, (se houver), para as notas de venda e Ficha FDC,
declaragoes de isengao de impostos e/ou guias pagas para as
notas de servicos;

Orgamentos — no minimo 03 (trés) para cada nota;

Planilhas: Modelos I, II, 1ll, IV e V, (os modelos Ill e V sao
necessarios somente se tiver adquirido bens);

Solicitagao do proximo repasse;
Copia da ata de prioridades do Plano Anual de Atividades;
Ata, lista de assinaturas da ata e Parecer do Conselho Fiscal;

Arquivo Excel da prestagao de contas.

DOCUMENTOS FISCAIS

As notas validas para venda sao: DANFE, Modelo 2 e CUPOM
FISCAL,(desde que contenha o CNPJ e a Razao Social da associagao).

Para servigos s podem ser aceitas notas fiscais eletronicas de servigo.

De acordo com a Instrucao Normativa SF/SUREM N° 10, de 10
de agosto de 2011, a emissao de Nota Fiscal de Servigos Eletronica —
NFS-e é obrigatoria para todos os prestadores de servicos, indepen-
dentemente da receita bruta, observadas as exce¢oes constantes da
referida Instrugao Normativa.
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EXTRATOS BANCARIOS

Devem acompanhar a Prestagao de contas os extratos, (ou de-
monstrativos, no caso do cartao), da conta corrente e da aplicagao,
(quando houver), abrangendo todo o periodo de cada repasse (do pri-
meiro até o Ultimo dia, mesmo que nao tenha havido movimentagao
neste dia).

E importante verificar a continuidade das informagées dos extra-
tos, pois se houver diferenga, ainda que de centavos, pode gerar erro
na prestacio de contas. E aconselhavel que o extrato do Ultimo més do
periodo seja tirado no primeiro dia do més seguinte, pois pode haver
algum langamento na conta apos o horario bancario.

ORCAMENTOS

Para toda aquisicao e/ou contratagao de servigo a associagao deve
realizar pelo menos trés orgamentos, feitos em papel timbrado da em-
presa que o fornece, com data de validade da proposta e assinatura do
responsavel pela informacao. Também sao validos e-mails, impressos
(como os da Kalunga, por exemplo) e consultas a internet, desde que
sejam impressas com data.
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MODELO - NOTA FISCAL DE VENDA - DANFE
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A DANFE deve ser emitida em nome da associagao, com CNPJ e vir
acompanhada da folha de Autorizagao de uso, (autenticidade da DANFE).
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NATUREZA DA OPERACAO PROTOCOLO DE AUTORIZAGAO DE USO
VENDA A VISTA 0000000000000000000000000
INSCRIGAO ESTADUAL INSCRIGAO ESTADUAL DO CNPJ

0000000000000000000000000

SUBST. TRIBUT.

00.000.000/0001-00

DESTINATARIO/REMETENTE

NOME/ RAZAO SOCIAL

CNPJ/CPF

CNPJ da APM

DATA DA EMISSAO

A mesma do cheque

A DANFE deve estar legivel para possibilitar a verificagao dos
itens adquiridos; caso nao esteja, € possivel imprimir uma nova via da

DANFE no site: https://www.danfeonline.com.br/

ya

PTRF — legislagao.

AUTENTICIDADE DA DANFE

Chave de acassa

35-2012-22-000000,0000- 00- 55000 -000. 000.000-000. D00.000-0

Nimero NF-a Sirie

D000 2

Tipo de Oparacio Tipo de Emisslio

1-sakda 1 = Mormai

Diata te emissio

1TNA020 11:44:50-03:00

Emitiente

RazBo Social do Emitents CHNPJ do Emitants LF
ECQUIPAMENTDS ELETROMNSCOS COMERCIAL EIRELE 00 OO0D000001 -0 &
Destinatario

Rardo Social do Destinatirio “HPJ do Destingtino UF
APKA D, EVEF 00000 OO0 OGaT-01 5P
Autorizacio de uso:

Autorizacho de uso Mimamn do Protooods Dvgesl Value do NF-8

V202020 11:45:20 135201000000 + ok FOLMPRYSPODGIKZ AT+ =

Basza da cilculo do ICMS Valor do ICMS Valor Totad da MF-o

.00 0,00 25900

DateHora impressho; J022021 09:35:53
Valida somente com a apresentacio conjunta do Documento Auxiliar da Mota Fiscal Eletrénica - DANFE
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E importante conferir, pois a associagao s6 pode adquirir aquilo
que esta priorizado na ata do Plano Anual de Atividades, (bem como
nas atas de retificagdo do plano) e de acordo com os objetivos do




Para obter a folha de autenticidade da DANFE:

Entrar no site da NF-e: www.nfe.fazenda.gov.br;
Clicar em “Consultar resumo da NF-e”;

Digitar a chave de acesso (44 numeros) e o codigo de imagem
solicitado pelo site;

Clicar em “exibir autorizagao de uso” (canto inferior esquerdo);

Imprimir a folha exibida, onde constara na ultima linha: “Valida
somente com a apresentagao conjunta do Documento Auxiliar da Nota
Fiscal Eletronica — DANFE.

NOTA FISCAL DE SERVICOS

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO [
SECRETARIA MUMNICIFAL DA FAZENDA Ot & Horg 0s Emiasd
19/01/2021 09:34:52
NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS - NFS-a [Codigs e Veriicag
0N B PIORNOKI TS LAHE-WRMY
PRESTADOR DE SERVICOS
CPFACHP . 00.000.000,0001-00 Irmengao Munecipal (L.000,000-2
Momaiiazia Social AMA SERVICOS ME
EnerecoBld.. . N BAMRRO. TPl
Wi isda. SAD PAULD uF- 5p

TOMADOR DE SERVICOS
HomehFiarks Social APM DA EMEL

CPEANR Q00000000001 -22 Irmeric Mumes
Enderego Rua.. . n° -Bara_. - CEP,
Mumicigso. Sho Paulo 5P E-mul ernaildaescolafl prefeiturasp.govbr

DISCRIMINACAD DOS SERVICOS

Senigo de reparo em 20 canteinas
Walor unitdrio RS 20000

VALOR TOTAL DA NOTA = RS 400,00

01104 - Carpintaria o Serralheria
‘ador Toisd des Deaugdea (78] Bais e Cdleuls (R - Aoy i [R] ] wislor 0o 155 §RE) Crisate (]
0.0 0 B0 550% 1088

OUTRAS INFORMAGCOES

Esta NF5-e fol emitida com respalde na Lel n®14.097,/2005.
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A nota fiscal de servico também deve ser emitida com o nome e
CNP]J da associagao.

TOMADOR DE SERVICOS

Nome/Raz&o Social: APM da EMEI (EMEF OU CEI).......cvuiiiininiinreiseneiseesiseeseeesssiesessessss e ssssesessessns

CPF/CNPJ: CNPJ da APM Inscrigdo Municipal: 0.000.000-0
Enderego: R ...
Municipio: Sao Paulo UF: SP E-mail: emei......... @ prefeitura.sp.gov.b

O coédigo de servico na nota precisa ser FIEL a descricao do
servico realizado.

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 400,00

Codigo do Senaco

01104 - Carpintaria e Serralheria

N - ki P | g 3 =l =
T T e e T, errde Calculo (RE) Aliguota (%) valor do 55 (RT)

0,00 400,00 5,00%

DUTRAS INFORMACAES

E necessario verificar ANTES da contratacao do servico se a em-
presa esta inscrita no cédigo de servigo que se propoe a realizar.

Servigos de codigos diferentes devem ser descritos em notas
separadas, pois alguns servicos sofrem retencao de ISS, mesmo quan-
do o prestador esta cadastrado. E o caso de limpeza de caixa de agua,
desentupimentos, jardinagem e corte de mato, etc.

Quando uma nota tem servigos de cédigos diferentes e um deles é
passivel de retengao de impostos, o calculo do imposto sera feito sobre
o valor total da nota.

A nota fiscal de Servigo eletronica deve ser acompanhada de:

Guia DAMSP eletronica paga ou Ficha FDC constando que
o prestador possui o codigo do servico que executou — com
relagcao ao ISS;

Guia GPS paga ou declaragao do contador da empresa, devida-
mente fundamentada, isentando-a da retencao do INSS;
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Guia DARF paga, ou consulta/declaracao de optante pelo Sim-
ples Nacional, isentando-a do IR, PIS/COFINS/CSLL.

Nao pode haver rasura na nota. Caso alguma descrigao esteja er-
rada, o prestador deve emitir carta de corregao eletrénica no sistema
da Prefeitura.

As cartas da correcio NAO PODEM ser utilizadas
para as seguintes situagoes:

Variaveis que determinam o valor do imposto tais como:
base de calculo, aliquota, diferenga de prego, quantidade,
valor da operagao ou da prestagao;

Corregao de dados cadastrais que impliquem mudanga do
remetente ou do destinatario;

Data de emissao do documento fiscal ou de saida da mer-
cadoria ou do servico prestado.

As cartas de corregao s6 devem ser feitas para cor-
recao de erros secundarios como rasuras, emendas, abre-
viacoes ou caso nao seja possivel a leitura da descricao do
servico ou mercadoria (erros de ortografia e/ou caligrafia).

Tanto a nota de venda quanto a de servigo devem vir acompanha-
das dos carimbos de quitagao, de identificagao da verba, de impostos,
(quando houver) e de ateste.

O carimbo de quitagao ¢ a informacao de que a nota foi paga,
(quitada). Deve estar identificado com o nome, e/ou CNPJ da
empresa, datado e assinado. Caso a empresa nao possua tal ca-
rimbo, deve colocar na nota a informacao “Pago” ou “Recebe-
mos”, assinar e colocar nome e RG.

O carimbo “PTRF” deve indicar a que repasse pertence o docu-
mento: 1°, 2° ou 3° repasse.

O carimbo de impostos deve ser aposto nas notas de servico em
que houve a retengao de impostos.

O carimbo de atesto deve ser assinado pelo presidente da asso-
ciacao e por um membro do conselho fiscal. A data deve ser a
mesma da nota.
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Executiva Fiscal

PONTOS DE ATENCAO

Lei Federal 8.666 — Os valores limites para dispensa de lici-
tacao foram alterados, somente durante o estado de calamidade
publica, conforme Decreto Legislativo n° 6/2020, ou seja, até
31/12/2020.

Duplicidade de gasto — Aquisigcoes e Servigos previstos em
contratos e/ ou fornecidos pela DRE/SME, exemplos: mobiliario,
recargas de extintores, corte de mato, poda de arvores, entre
outros, s6 podem ser realizados com o PTRF apos consulta aos
dos setores competentes na DRE e SME, mediante negativa ex-
pressa dos responsaveis.

7

Controle de gastos por acao — E importante controlar os
gastos por agao, evitando-se assim o uso indevido dos recursos.

IN SME n°28 de 14/08/20 - Trata da obrigatoriedade de au-
torizagao para realizagao de manutencao/reformas nas escolas
e regulamenta a manutengao, instalacao e desinstalagao de in-
fraestrutura e remanejamento dos pontos de Rede, independen-
te do recurso a ser utilizado.

A autorizagao prévia dos setores competentes para obras e
reformas esta em consonancia com a Lei do PTRF. Com relagao ao
alcance dessa IN e de como avaliar se o servigo pretendido é de fato
apenas um reparo, ou se é considerado reforma e se a reforma é es-
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trutural ou nao, esses questionamentos devem ser dirigidos ao setor
de engenharia da DRE — prédios e equipamentos, que se necessario
consultara a COMAPRE.

Plano Anual de Atividades — PAA — O PAA deve ser ajusta-
do sempre que a associagao desejar incluir uma aquisicao ou
contratagao de servigo nao previsto anteriormente.

Quando ocorrem repasses extraordinarios e/ou repasses de va-
lores com destinagao exclusiva, como € o caso das novas agoes que
vém sendo criadas desde 2018, também é necessario fazer os devi-
dos ajustes no PAA. A associa¢ao deve entao providenciar:

ya

usao ov itas: Ario o o -
Inclusao das novas receitas: E necessario alterar o cam “re
ceitas previstas” somando-se ao valor que ali constar os novos va-
lores recebidos.

Inclusao das prioridades: Todas as despesas pretendidas pela as-
sociagao com os novos recursos devem ser inclusas na listagem de
prioridades da 2° Etapa do PAA.

Atualizagao do Plano de Aplicagao de Recursos e Plano Orgamentario:
Ao incluir os itens, o Plano de Aplicagao de Recursos e o Plano Orga-
mentario (4* etapa) ficam alterados. Esses documentos devem ser ar-
quivados na U.E. junto aos demais documentos da associagao.

Elaboracio da Ata de retificacio do PAA: E necessario elabo-
rar a ata de retificagao do PAA, preenchendo a Ata Il, (4* Etapa),
com as novas prioridades que devem ser digitadas na linha editavel,
(linha 22 do arquivo Excel disponibilizado para elaboragao do PAA).
Essa ata deve ser juntada ao processo de prestagao de contas.
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