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Processo SEI n2 6016.2023/0143682-0
Protocolo CME n? 16/2024
Interessado SME/NUCLEO DE GESTAO DOCUMENTAL E ARQUIVO
Assunto Solicitacdo de validacdo do plano de classificacdo e tabela de temporalidade

fim da educacao

Conselheiras Relatoras Luci Batista Costa de Miranda e Lucimeire Cabral de Santana

Aprovado em Sessao Plenaria de Publicado no DOC de 18/11/2024,

Parecer CME n2 25/2024 07/11/2024 paginas 25 e 26, Atos do Executivo n2
1199410

01 | 1-RELATORIO
02 | 1.HISTORICO
03 Em 28/08/2024, chega ao Conselho Municipal de Educacdo, solicitacdo de Parecer sobre o Plano
04 de Classificacdo e Tabela de Tempooralidade construido por grupo de especialistas do Nucleo de
05 Gestao Documental da Secretaria Municipal de Educagao.
06 Em analise preliminar na Camara de Educacdo Infantil e Fundamental Anos Iniciais foram
07 levantadas duvidas.
08 Na sessdo plenaria de 29/10/2024, presente a responsavel pelo documento na SME, foram
09 tecidas algumas consideracdes, apresentadas duvidas e, para elucidacdo, o processo foi baixado
10 em Diligéncia, com os questionamentos:
11 1. Nos documentos das atividades de Acompanhamento da Vida Escolar do Estudante estdo
12 relacionados alguns que devem compor livros oficiais da Unidade Escolar e que foram citados
13 separadamente, tais como: ata de reunido pedagdgica, compensacao de auséncias, ata de
14 resultados finais, termos de visita. Qual a intencdo de citd-los fora do contexto dos livros
15 oficiais?
16 2. Na gestdo da politica educacional — Colegiados e gestdo democratica.
17 a. Ha citacdo de dois livros da APM — um analitico e outro de Ata, sendo o primeiro
18 encaminhado para eliminac¢do e o outro guarda permanente. A fundamentacdo legal é a
19 mesma. A orientacdo para a Rede sempre foi que livros oficiais sdo de guarda
20 permanente. Por que ha diferenca nesse caso?
21 b. As notas publicas do CRECE sdo encaminhadas para guarda permanente e as notas do
22 CME para eliminac¢do. Por que essa diferenciacdo?
23 c. Asérie documental “Projeto Educacional Pasta do Académico da Academia Estudantil de
24 Letras”, parece-nos, inclusive pelo texto nas observacbes, que é um documento
25 produzido pelo estudante. Ha necessidade de guarda intermediaria de 5 anos? N&o seria
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de responsabilidade do estudante académico?

d. H3a entre os documentos de acompanhamento dos profissionais da educag¢do livros
oficiais com proposta de eliminacdo e ndo de guarda permanente, a exemplo do que
aconteceu com um dos livros da APM. Livros oficiais, em nosso entendimento, sdo de
guarda permanente.

e. Alterar o titulo da funcdo 17 como PROMOCAO DA APRENDIZAGEM e indicar como
Subfung¢des apenas Acompanhamento das Aprendizagens e Promogao de atividades
culturais, esportivas, recreativas e educacionais, ndo é reduzir a Promog¢do da
Aprendizagem? Tudo o que se refere a garantia das aprendizagens, registros de projetos
e vida escolar deveriam compor a fun¢do promoc¢do da aprendizagem, pois essa é a
grande FUNCAO da SME.

3. Foram citadas algumas legislagdes na coluna de observagbes que sao publicadas
anualmente, como por exemplo a Instru¢do Normativa SME 24/2023 (ja revogada).

Sugerimos que nestes casos seja citada a legislagao que instituiu os Programas.

Em 06/11/2024 o processo retorna a este Conselho.

2. APRECIACAO

Trata o presente de solicitacdo de parecer sobre o plano de classificagdo e tabela de
temporalidade FIM da Educa¢do encaminhada a este Conselho pelo Nucleo de Gestao
Documental e Arquivo da SME/SP, por meio do processo 6016.2023/0143682-0.

O plano de classificacao organiza as ATIVIDADES FIM da Educagdo em categoriais nomeadas como

funcgao, subfuncao e atividade. Para cada atividade s3o listados os documentos correspondentes.

Destacamos as funcgdes e subfuncdes identificando que o plano de classificacdo perpassa por

todas as dimensdes em que producao documental é necessdria e fundamental:

1. Fungdo: Gestdo da politica Educacional. Subfung¢des: Planejamento e execugao da politica
educacional; Planejamento e execucdo de atividades culturais, esportivas, recreativas e
educacionais; Avaliacdo da politica educacional; Governanga/Rede Municipal de Ensino;
Gestdo dos estabelecimentos educacionais; Colegiados e gestdo democratica;

Desenvolvimento e gestao de sistemas informatizados para a promocao da educacao.
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2. Funcgdo: Gerenciamento e apoio a vida escolar. Subfung¢des: Gerenciamento da vida
escolar; A¢Oes de inclusdao ao ambiente educacional; Gerenciamento da alimentagao
escolar; Acesso e permanéncia de bebés/criancgas e estudantes.

3. Funcdo: Gestao de carreiras da educagdo. Subfungado: Formacao e desenvolvimento dos

profissionais da educagao.

A tabela de temporalidade é organizada a partir do plano de classifica¢do, definindo para cada
documento o prazo de guarda (em anos) em duas fases: corrente (de uso didrio e continuo) e
intermediaria (ndo usado diariamente, mas com importancia para a gestao e valor probatdrio/ de
arquivo) e a destinacgao final definida como eliminagdo ou guarda permanente. Ainda hd coluna
para observacgdes, onde estao explicitadas as referéncias legais e outras observac¢des que auxiliam

no fluxo do documento até sua destinagao final.

Este Conselho ndo tem duvidas da importancia e da relevancia dos documentos apresentados nas
Minutas — Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade Fim da Educagdo e de que a gestao
documental adequada é fundamental em todas as Secretarias, mas na SME ganha todos os
contornos de imprescindibilidade, pois as a¢des sdao processuais e ajudam a constituir histéria
institucional e de vida escolar.

E de nosso conhecimento que a RMESP aguarda tais documentos orientadores que realmente
expressem as demandas da SME/DRE/UEs, uma vez que, até o momento, ha decisGes sobre
guarda e elimina¢cdao de documentos que vém sendo tomadas por analogia, com uso de tabelas

produzidas pela Secretaria Municipal de Gestao.

Tendo analisado o processado, observamos ainda o cuidado dos responsaveis em envolver os
interessados em grupos de trabalho e consultas ao longo da elabora¢ao do plano de classificagao
e da tabela de temporalidade, o que em muito contribui para que os documentos propostos
alcancem seus fins.

Em 06/11/2024 o processo retorna com o resultado das andlises feitas pelo grupo responsavel na

SME, que destacamos:

Questionamento Andlise SME

1 A separacdo das séries documentais fora do contexto dos livros

oficiais visa refletir a diversidade de funcdes e atividades de cada

tipo documental.
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2a Séries documentais ligadas a APM tem como indicativo serem
destinados para a guarda permanente. Diferengas em tempos na
tabela entre livros seguem a legislacao prépria do repasse — PDDE
ou PTRF.

2b Retificada — todas serdo de guarda permanente

2c Retificada — a série documental foi suprimida

2d Retificada — acompanham a temporalidade da FFI

2e Retificada — sugestdo acatada

3 Retificada — sugestdo acatada

Considerando que foram respondidos todos os questionamentos do CME e apresentada a nova
tabela de temporalidade de ATIVIDADE FIM da Educacdo, este Conselho manifesta-se pela
validacdo do Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade FIM da Educacéo.

Il - CONCLUSAO

Toma-se conhecimento da proposta de plano de classificacdo e tabela de temporalidade FIM da
Educacgdo elaborada pela SME/Gestdo Documental e Arquivo. Diante do analisado por esse
colegiado, validamos os documentos propostos e reafirmamos sua importancia para a gestao
documental da RMESP.

Il - DELIBERACAO DO PLENARIO
O Conselho Municipal de Educacdo aprova, por unanimidade, o presente Parecer, que valida o
plano de classificagdo e a tabela de temporalidade FIM da Educagdo elaborada pela SME/Gest3o

Documental e Arquivo.

S&do Paulo, 07 de novembro de 2024.

Conselheira Sueli Aparecida de Paula Mondini
Presidente
Conselho Municipal de Educacao
CME SP




