
Função: 46 Gestão da política educacional

Subfunção: 46.01 Planejamento e execução da política educacional

Atividade: 46.01.01 Planejamento da educação municipal

46.01.01.01 Deliberação do Conselho Municipal de Educação - CME

46.01.01.02 Parecer do Conselho Municipal de Educação - CME

46.01.01.03 Plano Municipal de Educação - PME

46.01.01.04 Plano Regional de Educação - PRE

46.01.01.05 Recomendação do Conselho Municipal de Educação - CME

46.01.01.06 Resolução do Conselho Municipal de Educação - CME

Atividade: 46.01.02 Gestão de programas educacionais

46.01.02.01 Formulário de participação para CEMEIs, EMEIs,EMEFs,EMEBs e EMEFMs do Programa "São Paulo Integral"

46.01.02.02 Plano de experiências da educação infantil - Territórios do saber

46.01.02.03 Plano de experiências pedagógicas - Territórios do saber

46.01.02.04 Projeto do Programa Mais Educação São Paulo

46.01.02.05 Projeto do Programa São Paulo Integral - SPI

Atividade: 46.01.03 Controle de repasse de verbas para promoção da educação

46.01.03.01 Dossiê de prestação de Contas do Programa Dinheiro Direto na Escola -  PDDE

46.01.03.02 Dossiê de prestação de Contas do PTRF

46.01.03.03 Processo de adesão ao Programa de Transferência de Recursos Financeiros - PTRF

46.01.03.04 Processo de habilitação ao Programa de Transferência de Recursos Financeiros - PTRF

46.01.03.05 Processo de prestação de contas ao Programa de Transferência de Recursos Financeiros - PTRF

46.01.03.06 Relatórios analiticos e consolidados do Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE

Subfunção: 46.02 Planejamento e execução de atividades culturais, esportivas, recreativas e educacionais

Atividade: 46.02.01 Desenvolvimento, execução e acompanhamento das atividades culturais, educacionais, esportivas e recreativas

46 .02.01.01 Planejamento de ações de setor dos Centros Educacionais Unificados - CEUs

46.02.01.02 Plano de ações anual das divisões de Coordenadoria dos Centros Educacionais Unificados - COCEU

46.02.01.03 Planos de ação dos núcleos dos Centros Educacionais Unificados - CEUs

46.02.01.04 Projeto Integrador e Estruturante dos Centros Educacionais Unificados - CEUs

46.02.01.05 Relatório de projetos dos Centros Educacionais Unificados - CEUs

46.02.01.06 Relatório técnico dos Centros Educacionais Unificados - CEUs

Subfunção: 46.03 Avaliação da política educacional

Atividade: 46.03.01

46.03.01.01 Formulário de censo escolar

46.03.01.02 Questionário socioeconômico da Prova São Paulo

46.03.01.03 Relatório pedagógico da Prova São Paulo

46.03.01.04 Relatório pedagógico das Unidades Educacionais UEs

Atividade: 46.03.02 Coleta de dados para o censo escolar

46.03.02.01 Relatório pedagógico individual das Diretorias Regionais de Ensino - DREs
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Subfunção: 46.04 Governança / rede municipal de ensino

Atividade: 46.04.01 Comunicação com a rede de ensino

46.04.01.01 Boletim da Educação Municipal

46.04.01.02 Boletim informativo escolar

46.04.01.03 Dossiê de eventos oficiais da Rede Municipal de Ensino - RME

46.04.01.04 Roteiro de eventos oficiais da Rede Municipal de Ensino - RME

46.04.01.05 Solicitação de elaboração de documentos de divulgação da Rede Municipal de Ensino - RME

Subfunção: 46.05 Gestão dos estabelecimentos educacionais

Atividade: 46.05.01 Apoio administrativo

46.05.01.01 Livro de Controle de acervo de sala de leitura

46.05.01.02 Livro de registro de ocorrências da unidade educacional

46.05.01.03 Processo de contratação por notório saber

46.05.01.04 Termo de Visita da Unidade Educacional

Atividade: 46.05.02 Obras e manutenção predial

46.05.02.01 Planta Arquitetônica da Unidade Educacional

Subfunção: 46.06 Colegiados e gestão democrática

Atividade: 46.06.01 Registro de Conselho de escola

46.06.01.01 Livro ata de Conselho de escola

46.06.01.02 Livro de regimento interno do Conselho de escola

Atividade: 46.06.02 Registros  e  comunicação  de  associações  de  pais  e  mestres  -  APM  /Associação  de  Pais,  Mestres,  Servidores,  Usuários  e

Amigos do CEU -  APMSUAC

46.06.02.01 Ficha cadastral da associação

46.06.02.02 Ficha cadastral do presidente da diretoria executiva

46.06.02.03 Livro analitico da Associação de pais e mestres - APM

46.06.02.04 Livro analitico da Associação de pais, mestres, servidores, usuários e amigos do CEU - APMSUAC

46.06.02.05 Livro ata da Associação de pais e mestres - APM

46.06.02.06 Livro ata da Associação de pais, mestres, servidores, usuários e amigos do CEU - APMSUAC

46.06.02.07 Plano Anual de Atividades - PAA

46.06.02.08 Plano Orçamentário Anual da Associação de pais e mestres - APM

46.06.02.09 Plano Orçamentário Anual da Associação de pais, mestres, servidores, usuários e amigos do CEU - APMSUAC

46.06.02.10 Prestação de Contas da Associação de pais e mestre - APM

46.06.02.11 Prestação de Contas da Associação de pais, mestres, servidores, usuários, e amigos do CEU - APMSUAC

Atividade: 46.06.03 Registros e comunicação de conselhos consultivos e deliberativos

46.06.03.01 Abaixo-assinado Conselho de Representantes de Conselhos de Escola – CRECE

46.06.03.02 Boletim informativo Conselho de Representantes de Conselhos de Escola - CRECE

46.06.03.03 Boletim informativo  do Conselho Municipal de Educação - CME

46.06.03.04 Carta aberta do Conselho de Representantes de Conselhos de Escola – CRECE

46.06.03.05 Manifesto do Conselho de Representantes de Conselhos de Escola – CRECE

46.06.03.06 Nota de repúdio/apoio do Conselho de Representantes de Conselhos de Escola – CRECE



46.06.03.07 Nota pública do  do Conselho Municipal de Educação - CME

46.06.03.08 Nota pública do Conselho de Representantes de Conselhos de Escola – CRECE

Atividade: 46.06.04 Registros e comunicação de grêmios estudantis

46.06.04.01 Edital de processo eleitoral do Grêmio Estudantil

46.06.04.02 Estatuto do Grêmio Estudantil

46.06.04.03 Livro ata de registro do grêmio estudantil

Atividade: 46.06.05 Registros e comunicação da Imprensa Jovem

46.06.05.01 Boletim informativo da Imprensa Jovem

46.06.05.02 Fanzine da Imprensa Jovem

46.06.05.03 Jornal impresso da Imprensa Jovem

46.06.05.04 Revista da Imprensa Jovem

Atividade: 46.06.06 Registros e comunicação da Academia Estudantil de Letras -  AEL

46.06.06.01 Livro ata da Academia Estudantil de Letras - AEL

46.06.06.02 Projeto Educacional Pasta do Acadêmico da Academia Estudantil de Letras  - AEL

Subfunção: 46.07 Desenvolvimento e gestão de sistemas informatizados para promoção da educação

Atividade: 46.07.01 Gestão de informações educacionais

46.07.01.01 Banco de dados da Plataforma de Sondagem e Acompanhamento da Educação

46.07.01.02 Base de dados do  Sistema Educacional de Registro da Aprendizagem - SERAP

46.07.01.03 Base de dados do Escola Online - EOL

46.07.01.04 Base de dados do Sistema de Gestão de Aprendizagem - SGA

46.07.01.05 Base de dados do Sistema de Gestão Pedagógica - SGP

46.07.01.06 Base de Dados do Programa de Alimentação Pública e Abastecimento - PAPA

46.07.01.07 Portal intranet da Secretaria Municipal de Educação -  SME

46.07.01.08 Repositório Educacional Acervo Digital da SME

Função: 47 Gerenciamento e apoio à vida escolar

Subfunção: 47.01 Gerenciamento da vida escolar

Atividade: 47.01.01 Acompanhamento da vida escolar do estudante

47.01.01.01 Ata de resultados finais

47.01.01.02 Ata de reunião administrativa/pedagógica

47.01.01.03 Avaliação diagnóstica São Paulo

47.01.01.04 Caderno de observação e registro do bebê e da criança

47.01.01.05 Caderno de passagem de turno de professores

47.01.01.06 Carta de Intenções da Unidade Educacional

47.01.01.07 Certificação de conclusão de escolaridade diferenciada

47.01.01.08 Compensação de ausências do estudante

47.01.01.09 Declaração de conclusão de ano/etapa/série

47.01.01.10 Declaração de transferência

47.01.01.11 Declaração de validação de documento escolar

47.01.01.12 Diário de classe/bordo



47.01.01.13 Diploma e/ou certificado de conclusão de curso

47.01.01.14 Ficha de matrícula do estudante

47.01.01.15 Ficha de saúde do estudante

47.01.01.16 Ficha descritiva de avaliação do desenvolvimento do bebê e da criança

47.01.01.17 Formulário de dispensa de educação física, tratamento excepcional a portadores de afecções e estudantes gestantes

47.01.01.18 Parecer conclusivo de aprendizagem do estudante

47.01.01.19 Portfólio do grupo de estudantes

47.01.01.20 Portfólio individual do estudante

47.01.01.21 Prontuário do bebê/criança da Educação Infantil

47.01.01.22 Prontuário do estudante da Educação Básica

47.01.01.23 Registro de percurso pedagógico

47.01.01.24 Relatório da educação infantil

47.01.01.25 Relatório descritivo do estudante

47.01.01.26 Relatório do acompanhamento da aprendizagem

47.01.01.27 Relatório síntese anual de aprendizagem do estudante

47.01.01.28 Relatório síntese bimestral de aprendizagem do estudante

47.01.01.29 Relatório síntese semestral de aprendizagem do estudante

Atividade: 47.01.02 Acompanhamento das unidades educacionais

47.01.02.01 Histórico da Unidade Educacional

47.01.02.02 Projeto Político Pedagógico - PPP

47.01.02.03 Regimento Educacional

Atividade: 47.01.03 Acompanhamento dos profissionais da educação

47.01.03.01 Ficha de avaliação da equipe educacional do Auxíliar de Vida Escolar - Supervisão Técnica e Supervisão Técnica (AVE/ST)

47.01.03.02 Ficha de Rotina Diária de atendimento do bebê/criança e estudante

47.01.03.03 Folha de frequência de Agente de Busca Ativa Escolar - ABAE

47.01.03.03 Formulário de Jornada Especial de Hora Trabalho Excedente - HTE

47.01.03.04 Formulário de Jornada Especial de Horas-Aula Excedentes - JEX

47.01.03.05 Formulário de Jornada Especial de Trabalho Excedente - TEX

47.01.03.06 Formulário de opção de Jornada

47.01.03.07 Livro de Atribuição de Classe/Aulas

47.01.03.08 Livro de comunicados internos da Unidade Educacional

47.01.03.09 Livro de Jornada Especial Integral de Formação - JEIF

47.01.03.10 Livro de Complementação de Jornada  -  CJ

47.01.03.11 Livro de registro de Complementação de Carga Horária - CCH

47.01.03.12 Livro de registro de Estágio Supervisionado

47.01.03.13 Livro de registro de Hora-Atividade - H/A

47.01.03.14 Livro de registro de Projeto Especial de Ação - PEA

47.01.03.15 Plano de reposição de greve

47.01.03.16 Plano de trabalho anual do Projeto de Apoio Pedagógico - PAP



47.01.03.17 Livro de registro de reposição de dias Letivos/Aulas

47.01.03.18 Termo de consentimento da Auxiliar de Vida Escolar - AVE

Subfunção: 47.02 Ações de inclusão ao ambiente educacional

Atividade: 47.02.01 Acompanhamento de ações de educação inclusiva

47.02.01.01 Dossiê de abertura de Sala de Recursos Multifuncionais - SRMs

47.02.01.02 Dossiê do estudante com deficiência

47.02.01.03 Ficha de inclusão de estudantes para atendimento do Auxiliar de Vida Escolar - AVE

47.02.01.04 Ficha de inscrição de professores de Atendimento Educacional Especializado - PAEE

47.02.01.05 Ficha de observação de bebês, crianças e estudantes

47.02.01.06 Formulário de anamnese do estudante com deficiência

47.02.01.07 Referencial para estudo de caso de bebês,crianças e estudantes

47.02.01.08 Relatório semestral do AEE

Subfunção: 47.03 Gerenciamento da alimentação escolar

Atividade: 47.03.01 Controle da merenda escolar

47.03.01.01 Cronograma de abastecimento da merenda escolar

47.03.01.02 Cronograma de entrega domiciliar do Programa Leve Leite

47.03.01.03 Ficha de controle diário de estoque de alimentos não perecíveis

47.03.01.04 Formulário de acompanhamento e inspeção - FAI

47.03.01.05 Formulário de controle de entrega das cestas saudáveis

47.03.01.06 Formulário para solicitação de alimentação especifica

47.03.01.07 Planilha de acompanhamento do abastecimento e reposições de alimentos

47.03.01.08 Planilha de rastreabilidade de dietas especiais

47.03.01.09 Planilha de recebimento de leite materno

47.03.01.10 Projeto de implantação de auto serviço

47.03.01.11 Protocolo de rastreabilidade da merenda escolar

47.03.01.12 Relatório de estoque de alimentos não perecíveis

47.03.01.13 Relatório de refeição servida

47.03.01.14 Relatório mensal de estoque da merenda escolar

47.03.01.15 Relatório mensal de refeição servida

Atividade: 47.03.02 Controle de repasses e recursos financeiros para a alimentação escolar

47.03.02.01 Declaração de responsabilidade de abertura de conta bancária para repasses do Programa Nacional de Alimentação Escolar - PNAE

47.03.02.02 Planilha de controle de saldo de empenho de recursos da alimentação escolar

47.03.02.03 Processo de Prestação de contas do Programa Nacional de Alimentação Escolar - PNAE

47.03.02.04 Processo administrativo de repasse do Programa Nacional de Alimentação Escolar - PNAE

47.03.02.05 Processo administrativo para celebração do termo de repasse do PNAE

47.03.02.06 Relatório de prestação de contas do Programa Nacional de Alimentação Escolar - PNAE

47.03.02.07 Termo de repasse financeiro do Programa Nacional de Alimentação Escolar - PNAE

Atividade: 47.03.03 Elaboração de cardápio alimentício

47.03.03.01 Planilha de temperatura de desjejum e lanche, almoço e refeição da tarde



47.03.03.02 Planilha de controle de temperatura de alimentação escolar.

47.03.03.03 Planilha de controle de temperatura de recebimento de alimentação escolar.

47.03.03.04 Relatório de medição do serviço de alimentação terceirizado

47.03.03.05 Tabela per capita e porcionamento

Subfunção: 47.04 Acesso e permanência de bebês/crianças e estudantes

Atividade: 47.04.01 Fornecimento de transporte escolar gratuito - TEG

47.04.01.01 Ficha de validação e atendimento do Transporte Escolar Gratuito - FVA do TEG

47.04.01.02 Livro de ocorrências do Transporte Escolar Gratuito - TEG

47.04.01.03 Livro de registro de avaliação de condutores do Transporte Escolar Gratuito - TEG

47.04.01.04 Termo de adesão do condutor ao Transporte Escolar Gratuito - TEG

Atividade: 47.04.02 Monitoramento e combate da evasão escolar

47.04.02.01 Formulário de monitoramento de frequência nas DRE's

47.04.02.02 Formulário para promoção de estratégias pedagógicas de atendimento domiciliar

47.04.02.03 Plano de Acompanhamento Multidisciplinar da Escolarização - PAME

47.04.02.04 Processo de Monitoramento da Busca Ativa

47.04.02.05 Questionário de avaliação mensal das Agentes de Busca Ativa Escolar - ABAES

47.04.02.06 Questionário de levantamento de dados da Busca Ativa

47.04.02.07 Relatório descritivo dos estudantes

47.04.02.08 Relatório mensal de frequência das Unidades Educacionais  - UEs

Atividade: 47.04.03 Acompanhamento pedagógico das Classes Hospitalares

47.04.03.01 Diário pedagógico de classes hospitalares

47.04.03.02 Plano individual de ação do estudante

47.04.03.03 Projeto Político Pedagógico das Classes Hospitalares

47.04.03.04 Relatórios bimestrais de acompanhamento das Classes Hospitalares

Função: 48 Gestão das carreiras da educação

Subfunção: 48.01 Formação e desenvolvimento dos profissionais da educação

Atividade: 48.01.01 Planejamento e execução de ações formativas

48.01.01.01 Edital de chamamento de formadores

48.01.01.02 Ementa do curso de formação de professores

48.01.01.03 Formulário de proposta de curso de formação de professores

Atividade: 48.01.02 Registro, controle e certificação de servidores em ações formativas

48.01.02.01 Ata de ações formativas

48.01.02.02 Livro de registro de certificados expedidos




