ANEXO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO PAUL
SOUCACAD
PLANO DE CLASSIFICAQAO DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM
Funcéo: 46 Gestéo da politica educacional
Subfuncéo: 46.01 Planejamento e execuc¢ao da politica educacional
Atividade: 46.01.01 Planejamento da educagdo municipal

46.01.01.01 Deliberacéo do Conselho Municipal de Educacéo - CME

46.01.01.02 Parecer do Conselho Municipal de Educagédo - CME

46.01.01.03  |Plano Municipal de Educagéo - PME

46.01.01.04 |Plano Regional de Educagéo - PRE

46.01.01.05 |Recomendagédo do Conselho Municipal de Educagéo - CME

46.01.01.06 |Resolugdo do Conselho Municipal de Educagéo - CME

Atividade: 46.01.02 Gestédo de programas educacionais

46.01.02.01  |Formulario de participacédo para CEMEIls, EMEIs,EMEFs,EMEBs e EMEFMs do Programa "S&o Paulo Integral”

46.01.02.02 Plano de experiéncias da educagao infantil - Territorios do saber

46.01.02.03  |Plano de experiéncias pedagdgicas - Territérios do saber

46.01.02.04 |Projeto do Programa Mais Educacéo S&o Paulo

46.01.02.05 Projeto do Programa Sé&o Paulo Integral - SPI

Atividade: 46.01.03 Controle de repasse de verbas para promocédo da educagao

46.01.03.01 |Dossié de prestacédo de Contas do Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE

46.01.03.02 Dossié de prestacao de Contas do PTRF

46.01.03.03  |Processo de ades&o ao Programa de Transferéncia de Recursos Financeiros - PTRF

46.01.03.04  |Processo de habilitagdo ao Programa de Transferéncia de Recursos Financeiros - PTRF

46.01.03.05 |Processo de prestacdo de contas ao Programa de Transferéncia de Recursos Financeiros - PTRF

46.01.03.06 |Relatérios analiticos e consolidados do Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE

Subfuncéo: 46.02 Planejamento e execucdo de atividades culturais, esportivas, recreativas e educacionais

Atividade: 46.02.01 Desenvolvimento, execucdo e acompanhamento das atividades culturais, educacionais, esportivas e recreativas

46 .02.01.01 |Planejamento de acdes de setor dos Centros Educacionais Unificados - CEUs

46.02.01.02 Plano de ac¢6es anual das divisdes de Coordenadoria dos Centros Educacionais Unificados - COCEU

46.02.01.03 |Planos de acéo dos nucleos dos Centros Educacionais Unificados - CEUs

46.02.01.04 |Projeto Integrador e Estruturante dos Centros Educacionais Unificados - CEUs

46.02.01.05 Relatério de projetos dos Centros Educacionais Unificados - CEUs

46.02.01.06  |Relatério técnico dos Centros Educacionais Unificados - CEUs

Subfungéo: 46.03 Avaliacdo da politica educacional

Atividade: 46.03.01

46.03.01.01  |Formulario de censo escolar

46.03.01.02 Questionario socioecondmico da Prova Sao Paulo

46.03.01.03  |Relatério pedagégico da Prova S&o Paulo

46.03.01.04 Relatério pedagégico das Unidades Educacionais UEs

Atividade: 46.03.02 Coleta de dados para o censo escolar

46.03.02.01 Relatério pedagdgico individual das Diretorias Regionais de Ensino - DREs




Subfuncéo: 46.04 Governanga / rede municipal de ensino
Atividade: 46.04.01 Comunicacdo com a rede de ensino
46.04.01.01 |Boletim da Educag&o Municipal
46.04.01.02 Boletim informativo escolar
46.04.01.03 |Dossié de eventos oficiais da Rede Municipal de Ensino - RME
46.04.01.04  |Roteiro de eventos oficiais da Rede Municipal de Ensino - RME
46.04.01.05 |Solicitagdo de elaboracéo de documentos de divulgacéo da Rede Municipal de Ensino - RME
Subfuncéo: 46.05 Gestdo dos estabelecimentos educacionais
Atividade: 46.05.01 Apoio administrativo
46.05.01.01 |Livro de Controle de acervo de sala de leitura
46.05.01.02 Livro de registro de ocorréncias da unidade educacional
46.05.01.03 Processo de contratacao por notério saber
46.05.01.04 Termo de Visita da Unidade Educacional
Atividade: 46.05.02 Obras e manutencgdao predial
46.05.02.01 Planta Arquitetdnica da Unidade Educacional
Subfuncéo: 46.06 Colegiados e gestao democratica
Atividade: 46.06.01 Registro de Conselho de escola
46.06.01.01 Livro ata de Conselho de escola
46.06.01.02 Livro de regimento interno do Conselho de escola
Atividade: 46.06.02 Registros e comunicacdo de associagdes de pais e mestres - APM /Associacdo de Pais, Mestres, Servidores, Usuérios e
Amigos do CEU - APMSUAC
46.06.02.01 Ficha cadastral da associagé@o
46.06.02.02 Ficha cadastral do presidente da diretoria executiva
46.06.02.03 Livro analitico da Associagdo de pais e mestres - APM
46.06.02.04 Livro analitico da Associacdo de pais, mestres, servidores, usuarios e amigos do CEU - APMSUAC
46.06.02.05 Livro ata da Associacéo de pais e mestres - APM
46.06.02.06 Livro ata da Associacdo de pais, mestres, servidores, usuarios e amigos do CEU - APMSUAC
46.06.02.07 Plano Anual de Atividades - PAA
46.06.02.08 Plano Orcamentario Anual da Associacao de pais e mestres - APM
46.06.02.09 Plano Orcamentario Anual da Associacao de pais, mestres, servidores, usuarios e amigos do CEU - APMSUAC
46.06.02.10 Prestacéo de Contas da Associagdo de pais e mestre - APM
46.06.02.11 Prestacéo de Contas da Associacdo de pais, mestres, servidores, usuarios, e amigos do CEU - APMSUAC
Atividade: 46.06.03 Registros e comunicacéo de conselhos consultivos e deliberativos
46.06.03.01 Abaixo-assinado Conselho de Representantes de Conselhos de Escola — CRECE
46.06.03.02 Boletim informativo Conselho de Representantes de Conselhos de Escola - CRECE
46.06.03.03 Boletim informativo do Conselho Municipal de Educagéo - CME
46.06.03.04 Carta aberta do Conselho de Representantes de Conselhos de Escola — CRECE
46.06.03.05 Manifesto do Conselho de Representantes de Conselhos de Escola — CRECE
46.06.03.06 Nota de repudio/apoio do Conselho de Representantes de Conselhos de Escola — CRECE




46.06.03.07 Nota publica do do Conselho Municipal de Educagéo - CME
46.06.03.08  |Nota publica do Conselho de Representantes de Conselhos de Escola — CRECE
Atividade: 46.06.04 Registros e comunicagdo de grémios estudantis
46.06.04.01 |Edital de processo eleitoral do Grémio Estudantil
46.06.04.02 Estatuto do Grémio Estudantil
46.06.04.03  |Livro ata de registro do grémio estudantil
Atividade: 46.06.05 Registros e comunicagdo da Imprensa Jovem
46.06.05.01  |Boletim informativo da Imprensa Jovem
46.06.05.02 Fanzine da Imprensa Jovem
46.06.05.03  |Jornal impresso da Imprensa Jovem
46.06.05.04 |Revista da Imprensa Jovem
Atividade: 46.06.06 Registros e comunicagcédo da Academia Estudantil de Letras - AEL
46.06.06.01 |Livro ata da Academia Estudantil de Letras - AEL
46.06.06.02 Projeto Educacional Pasta do Académico da Academia Estudantil de Letras - AEL
Subfuncéo: 46.07 Desenvolvimento e gestédo de sistemas informatizados para promocé&o da educacéo
Atividade: 46.07.01 Gestédo de informacdes educacionais
46.07.01.01 |Banco de dados da Plataforma de Sondagem e Acompanhamento da Educacdo
46.07.01.02 Base de dados do Sistema Educacional de Registro da Aprendizagem - SERAP
46.07.01.03  |Base de dados do Escola Online - EOL
46.07.01.04 |Base de dados do Sistema de Gestédo de Aprendizagem - SGA
46.07.01.05 |Base de dados do Sistema de Gestdo Pedagdgica - SGP
46.07.01.06  |Base de Dados do Programa de Alimentagao Pulblica e Abastecimento - PAPA
46.07.01.07 Portal intranet da Secretaria Municipal de Educacéo - SME
46.07.01.08 Repositério Educacional Acervo Digital da SME
Funcéo: a7 Gerenciamento e apoio a vida escolar
Subfuncéo: 47.01 Gerenciamento da vida escolar
Atividade: 47.01.01 Acompanhamento da vida escolar do estudante
47.01.01.01 |Ata de resultados finais
47.01.01.02 Ata de reunido administrativa/pedagoégica
47.01.01.03  |Avaliacdo diagnéstica Sao Paulo
47.01.01.04 Caderno de observagéo e registro do bebé e da crianca
47.01.01.05 Caderno de passagem de turno de professores
47.01.01.06 Carta de Inten¢des da Unidade Educacional
47.01.01.07 Certificagdo de concluséo de escolaridade diferenciada
47.01.01.08 Compensacéo de auséncias do estudante
47.01.01.09 Declaracgéo de conclusédo de ano/etapa/série
47.01.01.10 Declaragéo de transferéncia
47.01.01.11 Declaragéo de validacéo de documento escolar

47.01.01.12

Diério de classe/bordo




47.01.01.13  |Diploma e/ou certificado de conclusédo de curso
47.01.01.14  |Ficha de matricula do estudante
47.01.01.15 |Ficha de salde do estudante
47.01.01.16  |Ficha descritiva de avaliagdo do desenvolvimento do bebé e da crianca
47.01.01.17 Formulario de dispensa de educacdo fisica, tratamento excepcional a portadores de afec¢des e estudantes gestantes
47.01.01.18  |Parecer conclusivo de aprendizagem do estudante
47.01.01.19 |Portfélio do grupo de estudantes
47.01.01.20  |Portfdlio individual do estudante
47.01.01.21  |Prontuério do bebé/crianga da Educacéo Infantil
47.01.01.22 Prontuério do estudante da Educagdo Basica
47.01.01.23  |Registro de percurso pedagégico
47.01.01.24  |Relatério da educagao infantil
47.01.01.25  |Relatério descritivo do estudante
47.01.01.26  |Relatério do acompanhamento da aprendizagem
47.01.01.27 Relatério sintese anual de aprendizagem do estudante
47.01.01.28  |Relatério sintese bimestral de aprendizagem do estudante
47.01.01.29 |Relatério sintese semestral de aprendizagem do estudante
Atividade: 47.01.02 Acompanhamento das unidades educacionais
47.01.02.01 |Histérico da Unidade Educacional
47.01.02.02 Projeto Politico Pedagdgico - PPP
47.01.02.03  |Regimento Educacional
Atividade: 47.01.03 Acompanhamento dos profissionais da educacéo
47.01.03.01 Ficha de avaliagdo da equipe educacional do Auxiliar de Vida Escolar - Supervisdo Técnica e Supervisdo Técnica (AVE/ST)
47.01.03.02 Ficha de Rotina Diaria de atendimento do bebé/crianga e estudante
47.01.03.03 Folha de frequéncia de Agente de Busca Ativa Escolar - ABAE
47.01.03.03 Formulario de Jornada Especial de Hora Trabalho Excedente - HTE
47.01.03.04 Formulario de Jornada Especial de Horas-Aula Excedentes - JEX
47.01.03.05 Formulario de Jornada Especial de Trabalho Excedente - TEX
47.01.03.06 Formulario de opgéo de Jornada
47.01.03.07 Livro de Atribui¢do de Classe/Aulas
47.01.03.08 |Livro de comunicados internos da Unidade Educacional
47.01.03.09 Livro de Jornada Especial Integral de Formacéo - JEIF
47.01.03.10 Livro de Complementacéo de Jornada - CJ
47.01.03.11 Livro de registro de Complementacao de Carga Horéria - CCH
47.01.03.12 Livro de registro de Estagio Supervisionado
47.01.03.13  |Livro de registro de Hora-Atividade - H/A
47.01.03.14 Livro de registro de Projeto Especial de Acéo - PEA
47.01.03.15 Plano de reposicéo de greve
47.01.03.16 Plano de trabalho anual do Projeto de Apoio Pedagégico - PAP




47.01.03.17 Livro de registro de reposigédo de dias Letivos/Aulas
47.01.03.18 |Termo de consentimento da Auxiliar de Vida Escolar - AVE
Subfuncéo: 47.02 Acdes de inclusdo ao ambiente educacional
Atividade: 47.02.01 Acompanhamento de acdes de educacdo inclusiva
47.02.01.01 |Dossié de abertura de Sala de Recursos Multifuncionais - SRMs
47.02.01.02 Dossié do estudante com deficiéncia
47.02.01.03 |Ficha de incluséo de estudantes para atendimento do Auxiliar de Vida Escolar - AVE
47.02.01.04 |Ficha de inscri¢do de professores de Atendimento Educacional Especializado - PAEE
47.02.01.05 Ficha de observacéao de bebés, criancas e estudantes
47.02.01.06  |Formulério de anamnese do estudante com deficiéncia
47.02.01.07 Referencial para estudo de caso de bebés,criancas e estudantes
47.02.01.08 Relatério semestral do AEE
Subfuncéo: 47.03 Gerenciamento da alimentacéo escolar
Atividade: 47.03.01 Controle da merenda escolar
47.03.01.01 |Cronograma de abastecimento da merenda escolar
47.03.01.02 Cronograma de entrega domiciliar do Programa Leve Leite
47.03.01.03  |Ficha de controle diario de estoque de alimentos nao pereciveis
47.03.01.04  |Formulério de acompanhamento e inspecéo - FAI
47.03.01.05 |Formulério de controle de entrega das cestas saudaveis
47.03.01.06  |Formulario para solicitacdo de alimentagéo especifica
47.03.01.07 Planilha de acompanhamento do abastecimento e reposi¢des de alimentos
47.03.01.08 Planilha de rastreabilidade de dietas especiais
47.03.01.09 Planilha de recebimento de leite materno
47.03.01.10 Projeto de implantacéo de auto servigo
47.03.01.11  |Protocolo de rastreabilidade da merenda escolar
47.03.01.12 Relatério de estoque de alimentos nédo pereciveis
47.03.01.13 Relatério de refeicao servida
47.03.01.14 Relatério mensal de estoque da merenda escolar
47.03.01.15 Relatério mensal de refeigédo servida
Atividade: 47.03.02 Controle de repasses e recursos financeiros para a alimentagao escolar
47.03.02.01 Declaracéo de responsabilidade de abertura de conta bancaria para repasses do Programa Nacional de Alimentagao Escolar - PNAE
47.03.02.02 Planilha de controle de saldo de empenho de recursos da alimentacéo escolar
47.03.02.03 Processo de Prestacéo de contas do Programa Nacional de Alimentagdo Escolar - PNAE
47.03.02.04 Processo administrativo de repasse do Programa Nacional de Alimentag&o Escolar - PNAE
47.03.02.05 Processo administrativo para celebracéo do termo de repasse do PNAE
47.03.02.06 Relatério de prestagdo de contas do Programa Nacional de Alimentag&o Escolar - PNAE
47.03.02.07 Termo de repasse financeiro do Programa Nacional de Alimentacéo Escolar - PNAE
Atividade: 47.03.03 Elaboragao de cardapio alimenticio
47.03.03.01 Planilha de temperatura de desjejum e lanche, almogo e refei¢do da tarde




47.03.03.02 Planilha de controle de temperatura de alimentagéo escolar.
47.03.03.03  |Planilha de controle de temperatura de recebimento de alimentagédo escolar.
47.03.03.04 |Relatério de medigéo do servico de alimentag&o terceirizado
47.03.03.05 |Tabela per capita e porcionamento
Subfuncéo: 47.04 Acesso e permanéncia de bebés/criancas e estudantes
Atividade: 47.04.01 Fornecimento de transporte escolar gratuito - TEG
47.04.01.01 |Ficha de validagéo e atendimento do Transporte Escolar Gratuito - FVA do TEG
47.04.01.02 Livro de ocorréncias do Transporte Escolar Gratuito - TEG
47.04.01.03  |Livro de registro de avaliacdo de condutores do Transporte Escolar Gratuito - TEG
47.04.01.04 |Termo de ades&o do condutor ao Transporte Escolar Gratuito - TEG
Atividade: 47.04.02 Monitoramento e combate da evasé&o escolar
47.04.02.01  |Formulério de monitoramento de frequéncia nas DRE's
47.04.02.02 Formulario para promogéo de estratégias pedagdgicas de atendimento domiciliar
47.04.02.03  |Plano de Acompanhamento Multidisciplinar da Escolarizagéo - PAME
47.04.02.04  |Processo de Monitoramento da Busca Ativa
47.04.02.05 |Questionario de avaliagdo mensal das Agentes de Busca Ativa Escolar - ABAES
47.04.02.06  |Questionario de levantamento de dados da Busca Ativa
47.04.02.07 Relatério descritivo dos estudantes
47.04.02.08 |Relatério mensal de frequéncia das Unidades Educacionais - UEs
Atividade: 47.04.03 Acompanhamento pedagoégico das Classes Hospitalares
47.04.03.01 |Diario pedagégico de classes hospitalares
47.04.03.02 Plano individual de acéo do estudante
47.04.03.03  |Projeto Politico Pedagdgico das Classes Hospitalares
47.04.03.04 Relatérios bimestrais de acompanhamento das Classes Hospitalares
Funcéo: 48 Gestéo das carreiras da educacéo
Subfuncéo: 48.01 Formagcédo e desenvolvimento dos profissionais da educagéo
Atividade: 48.01.01 Planejamento e execucdo de agdes formativas
48.01.01.01 |Edital de chamamento de formadores
48.01.01.02 Ementa do curso de formagéao de professores
48.01.01.03 Formulario de proposta de curso de formag&o de professores
Atividade: 48.01.02 Registro, controle e certificacdo de servidores em acdes formativas
48.01.02.01 Ata de acdes formativas
48.01.02.02 Livro de registro de certificados expedidos







