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APRESENTACAO

Prezados Professores Aplicadores,

Este manual é destinado aos Professores Aplicadores, para fornecer suporte operacional na aplicagcao da
Prova Sao Paulo em 2024.

Desde 2022, a Prova Sao Paulo comecou a avaliar os estudantes do Ensino Médio nos componentes
curriculares de Linguagens e Cddigos (Lingua Portuguesa, Inglés, Arte e Educacao Fisica), Matematica,
Ciéncias da Natureza (Biologia, Fisica e Quimica) e Ciéncias Humanas (Histéria, Geografia, Filosofia e
Sociologia), de acordo com o Curriculo da Cidade para o Ensino Médio.

Na Prova Sao Paulo, sdo aplicados questionarios que abordam os habitos de estudo, bem como sao
coletadas informacgdes sobre o perfil cultural e socioecondmico da familia e responsaveis pelos estudantes,
além de dados sobre o ambiente escolar.

A Prova Sao Paulo é uma avaliacdo em desenvolvimento, e a liberacdo dos resultados, baseada na Teoria de
Resposta ao Item (TRI), dependera da consisténcia das respostas dos estudantes, bem como da fidelidade
e controle na aplicacao. Por isso, é crucial que o Professor Aplicador ndo auxilie os estudantes na resolucado
das questodes, limitando-se a facilitar o acesso aos Cadernos de Provas no SERAp Estudantes.

Este Manual contém os modelos dos Instrumentos de Orientagao e de Controle, Instrumentos de Avaliagao
da Aprendizagem e os procedimentos a serem seguidos durante os dias de aplicacdo.

Considerando a importancia da Prova Sdo Paulo e a diversidade de atividades envolvidas em sua aplicacao,
é fundamental que cada profissional envolvido tenha um conhecimento claro e objetivo de todo o processo
a ser executado. Por isso, é essencial uma leitura completa do Manual do Aplicador, para que as informacdes
e instrucdes nele contidas sejam compreendidas no contexto dos objetivos e procedimentos da avaliagao.

Publico-alvo da Avaliacao

<

Lingua Matematica Ciéncias Ciéncias Producao
Portuguesa Naturais Humanas Textual
do 2° ano do do 2° ano do do 3°ano do do 4° ano do do 2° ano do

EF a 32 série EF & 32 série EF a 3° série EF a 32 série EF a 3?2 série
do EM e EJA do EM e EJA do EM e EJA do EM e EJA do EM e EJA

Instrumentos de Aplicacdao da Avaliacdo

A Provinha e a Prova Sao Paulo 2024 serao realizadas no formato hibrido (impresso e digital), utilizando o
SERAp Estudantes. As provas serdo aplicadas pelos professores da prépria escola, sob a coordenacdo do
Diretor de Escola e com a assisténcia do Subcoordenador Local de Aplicacao ou de Aplicagao Digital.

Sera utilizada a Teoria da Resposta ao Item (TRI) como tratamento estatistico para a estimacao das
proficiéncias dos estudantes. A entrega dos resultados sera realizada nos seguintes niveis de agregacao:
SME, DRE, Escola, Turma e Estudante.

Para avaliar o desempenho escolar e atingir seus objetivos, a Provinha e a Prova Sao Paulo 2024 utilizarao
os seguintes Instrumentos de Avaliacao:

FOLHA DE RESPOSTAS INTEGRADA

CADERNO DE PROVA AO CADERNO DE PROVA QUESTIONARIOS DE CONTEXTO
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A aplicacdo dos Questionarios de Contexto escolar serd online (SERAp) para professores, gestores e
estudantes, e impresso para os pais ou responsavel pelo estudante.

Os estudantes, publico-alvo da Educacdo Especial (Cegos, Surdos, Baixa Visao, Deficiéncia Intelectual
e Transtorno do Espectro Autista), contardao com instrumentos e acessibilidade de acordo com as suas
necessidades (Libras, Audiodescricao, Braile e Fonte Ampliada). Como recurso adicional de apoio a esses
estudantes, serao disponibilizados ledores e escribas, de acordo com levantamento prévio realizado pelos
Centrosde Formacgao e Acompanhamento a Inclusao - CEFAIs das Diretorias Regionais de Educagao (DREs).

E importante destacar que os procedimentos para atendimento aos Estudantes, publico-alvo da Educacéo
Especial, ao longo dos capitulos, serdo precedidos pelo simbolo mundial de acessibilidade, para que a sua
identificacao seja facilmente localizada na leitura do Manual. Além desse, observe os icones a seguir que
indicam informacdes relevantes ao longo da leitura do Manual.

& ATENCAO SEGURANCA
’ AVISO

Ao final, vocé também encontrara os modelos dos materiais administrativos de apoio a aplicagao.

Legenda de icones:

ACESSIBILIDADE

HORARIO IMPORTANTE

Bom trabalho!
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ORIENTACOES

1. CRONOGRAMA DE APLICAGAO DA AVALIACAO

Aplicacdao da Prova Sao Paulo Digital: A aplicacdo digital ocorrera conforme o calendario de aplicagdo
agendado pela Direcao da Escola, de acordo com o cronograma a seguir.

-

Impressa

Producéo de texto

J

Lingua Portuguesa

21/10 a 07/M

Multipla Escolha

Digital

-
' 07 a 22/MN '

Multipla Escolha

Multipla Escolha

J

ATENCAO!

» As provas serao aplicadas no turno de estudo do Estudante, ndo sendo permitida a alteragcao de turno

para a aplicagao.

» Nenhuma aplicacdo ocorrera sem a presen¢a de um Subcoordenador Local de Aplicagédo Digital.

2. HORARIO DE INIiCIO DA APLICACAO E DURACAO DA PROVAS

A seguir, sdo apresentados os horarios de inicio da aplicagao e duragao das provas.

Horario de inicio:
A critério da
dire¢do da escola

-
.

Conforme a presenca

Educacdo especial:

| .
+ 60 minutos

i Duragdo: 2 horas

%

~

Turmas do

Turno Matutino

Prova Sao Paulo

Prova Impressa Turmas do

Turno Vespertino

Producgao de Texto

Turmas do
Turno Noturno

Os horarios de inicio sao apenas uma sugestao.

Educacdo especial:

Inicio: 8h Duragédo: 2 horas + 60 minutos

Educacdo especial:

Inicio: 14h + 60 minutos

Duragéao: 2 horas

Educacdo especial:
+ 60 minutos

Inicio: 1I9h30 Duragdo: 2 horas

_/

3. QUESTIONARIOS DE CONTEXTO

A Provinha e a Prova Sao Paulo, além de estimarem as proficiéncias dos estudantes, utilizardo questionarios
de contexto escolar para interpretar as condicdes de aprendizagem desses estudantes. E responsabilidade
do Diretor e do Coordenador Pedagdgico da escola garantir as condi¢cdes para a aplicagao dos questionarios
online (SERAp) para professores, gestores e estudantes, assim como assegurar a entrega do questionario

impresso aos familiares/responsaveis.
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Nesta edicao, o publico-alvo para a aplicagao dos questionarios € composto por:

QUESTIONARIOS

Contexto Impresso Contexto Digital

Familia/Responsével Estudantes do: do 3° ao 9° Professores com aulas Supervisdo Escolar, Direcdo

atribuidas a estudantes: do Escolar, Coordenagio
3°ao9°ano EF,da 1, 2%e 3% Pedagégica
séries EMR, da T°, 2° e 3° séries
EMN, de todas as Etapas da
EJA

pelo Estudante ano EF, da 17, 2° e 3° séries
EMR, da 13, 2% e 3 séries EMN,
de todas as Etapas da EJA

Para coletar as informacdes dos responsaveis que nao possuem fluéncia em Lingua Portuguesa, o
guestionario serd traduzido para Espanhol, Francés e Inglés. A escola sera responsavel por direcionar o
questionario adequado aos responsaveis e controlar sua entrega e devolugao. A analise subsequente
desses questionarios possibilitarda compreender as condigdes de aprendizagem dos estudantes, conhecer
as condigdes socioecondmicas dos responsaveis e avaliar as percepgdes do corpo de educadores e gestores,
bem como a influéncia das praticas e politicas publicas.

4. ATRIBUICOES DO PROFESSOR APLICADOR

O trabalho do Professor Aplicador é fundamental para o sucesso e a efetividade da avaliagao, pois ele é
responsavel pela aplicagao dos instrumentos para as turmas sob sua responsabilidade.

Os Aplicadores serdo os proprios professores das unidades educacionais, indicados pelos gestores. O
professor é responsavel pelaaplicacaodosinstrumentos de avaliagdao asturmas,obedecendorigorosamente
as orientacgdes e aos procedimentos descritos no Manual especifico, garantindo o sigilo, a eficiéncia e a
imparcialidade da aplicagao.

ATENCAO!

» O Professor Aplicador ndo poderd responder a qualquer pergunta feita pelo estudante referente ao
conteudo ou a forma de responder aos itens da prova.

» O Professor Aplicador deverd, durante a prova, posicionar-se de modo a ter uma visao de todos os
estudantes e estar atento a todos os fatos que ocorrerem.

Sao atribuigdes do Professor Aplicador da Aplicacdo Digital:

a

Cumprir, rigorosamente, as orientagcdes e procedimentos constantes no Manual com vistas a garantia
do sigilo, da eficiéncia e da isonomia da aplicagao.

Participar de reuniao de orientacao promovida pela Equipe Gestora.

Responsabilizar-se por todo o material de avaliagao que lhe for entregue.

Entregar o cédigo EOL aos estudantes.

Aplicar os instrumentos de avaliagao garantindo um ambiente propicio a sua realizagao, seguindo
todas as orientacdes dadas na reunido com a Equipe Gestora e descritas no manual.

Solicitar a assinatura do estudante na Lista de Presenca impressa.

Preencher o Formuléario de Controle de Aplicacao — Professor Aplicador a cada turma aplicada.
Entregar o envelope contendo os instrumentos de apoio a aplicagao, devidamente lacrado, na sala do
Diretor ou do Coordenador Pedagdgico.

aoaoaag

aaoaag

ATENGCAO!

Atentar paraoArt.178 da Lein®8.989, de 29 de outubro de 1979, que dispde sobre o Estatuto dos Funcionarios
Publicos do Municipio de Sdo Paulo e da providéncias correlatas.
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5. MATERIAIS DE APLICAGCAO

A Prova Sdo Paulo 2024 utiliza, para avaliar o desempenho escolar e alcangar seus objetivos, Cadernos de
Prova e Folhas de Respostas integradas, exceto na Provinha Sao Paulo, onde os estudantes respondem
diretamente nos cadernos. Além disso, ha também a Prova Digital!

5.1. Composic¢do das Provas

Sdo compostos por itens cognitivos que avaliam competéncias, habilidades e conteldos nas areas avaliadas.
Para cada ano escolar e componente curricular, foram elaboradas provas com niveis de complexidade
adequados.

Estudantes que NAO sio publico-alvo da Educacio Especial

32 itens de ME

N\ 2
@ig Lingua Portuguesa

: 2 itens de
Producéao de Texto

Do 4° ao 9° ano EF

Demais componentes

curriculares (MT, CN e CH) SZitensueibtE

40 itens de ME

N
§|% Lingua Portuguesa

1item de

Ensino Médio Produgio de Texto

Regular e Normal

Demais componentes

curriculares (MT, CN e CH) 40 itens de ME

Estudantes publico-alvo da Educacao Especial - Surdos

32 itens de ME

N2>
Ei Lingua Portuguesa

2 itens de
Produgéo de Texto

Do 4° ao 9° ano EF

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

N
Lingua Portuguesa

32 itens de ME

40 itens de ME

1item de

Ensino Médio Produgio de Texto

Regular e Normal

Demais componentes

curriculares (MT, CN e CH) s ek

Estudantes publico-alvo da Educacgéo Especial - Cegos

2 cadernos com 16
itens cada

Lingua Portuguesa

2 itens de
Producéo de Texto

Do 4° ao 9° ano EF

Demais componentes 2 cadernos com 16
curriculares (MT, CN e CH) itens cada

40 itens de ME

Lingua Portuguesa

1item de
Produgéo de Texto

Ensino Médio

Regular e Normal

Demais componentes

curriculares (MT, CN e CH) s el
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@ Estudantes publico-alvo da Educacao Especial - Baixa Visdo

Z
Lingua Portuguesa

Do 4° ao 9° ano EF

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

Lingua Portuguesa

Ensino Médio
Regular e Normal

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

Do 4° ao 9° ano EF

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

Lingua Portuguesa

Ensino Médio
Regular e Normal

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

Do 4° ao 9° ano EF

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

Lingua Portuguesa

Ensino Médio
Regular e Normal

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

2 cadernos com 16
itens cada

2itens de
Producgédo de Texto

2 cadernos com 16
itens cada

2 cadernos com 20
itens cada

1item de
Producgédo de Texto

2 cadernos com 20
itens cada

2 cadernos com 16
itens cada

2 itens de
Producédo de Texto

2 cadernos com 16
itens cada

2 cadernos com 20
itens cada

1item de
Producédo de Texto

2 cadernos com 20
itens cada

2 cadernos com 16
itens cada

2 itens de
Producéao de Texto

2 cadernos com 16
itens cada

2 cadernos com 20
itens cada

1item de
Producéao de Texto

2 cadernos com 20
itens cada

PIOVginy”
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Os cadernos de Prova da Producgdo Escrita estardo embalados em envelopes plasticos, lacrados, separados
por turma/ano escolar, identificados por uma folha de rosto contendo dados de identificacdo da turma.
No mesmo envelope dos cadernos da Producao de Texto estarao a Lista de Presenca dos estudantes,
codificada, e o Formulario de Controle da Aplicagao, envelope plastico para devolucao.

Os Cadernos de Prova destinados aos Estudantes publico-alvo da Educacao Especial seguirdo para aturma
em envelope especifico.

Haverd Manual especifico para a aplicagcao da Producao Escrita e para a aplicagdo aos Estudantes publico-
alvo da Educacao Especial.
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5.2. Plataforma de Aplicacido Digital - SERAp/APP

O Sistema Educacional de Registro da Aprendizagem (SERApP) permite a divulgacao dos resultados das
Ultimas edi¢cdes da Prova Sdo Paulo, além de possibilitar a visualizagdo de graficos com dados gerais da

Rede Municipal de Ensino, das Diretorias Regionais de Educacao, das Unidades Educacionais, das turmas
e dos estudantes.

O sistema também disponibiliza informagdes sobre a participacao nas provas e o preenchimento dos
guestionarios de contexto e fatores associados, aplicados em cada edicao.

ACESSO AO SERAP ESTUDANTE

cOBm<eB
e@cemsnmm
& s JEEcENE>
ea2lemE e
— a "_-.:
= CIDADE DE
SAO PAULO
LOUTAGAD
Em computadores QR Code
https://serap-estudante.sme.prefeitura.
sp.gov.br/#/login Tablets
TELA INICIAL DO SERAP
6 SERAp Apos escolher a forma de acesso, a tela inicial
serd exibida, conforme a imagem ao lado.

Paraacessarosistema, serd necessarioinformar
P — o codigo EOL e a senha, que é composta pelos
quatro Jdltimos digitos do cddigo EOL. Por
exemplo, se o cédigo EOL do estudante for
9876543, a senha serd 6543.

6. SUPORTE A APLICACAO

Para apoiar a Equipe Gestora e os Professores Aplicadores da Unidade Educacional nos procedimentos de
aplicagao das provas, o CEBRASPE designara um Subcoordenador Local de Aplicagcao Digital.

Subcoordenador Local de Aplicacao Digital
Responsabilidades:

O Oferecer suporte a Equipe Gestora e aos Professores Aplicadores nos procedimentos relacionados a
conexao, uso dos dispositivos mdveis e abertura de chamados para manutencao.

Auxiliar na utilizacdo dos equipamentos disponiveis para a aplicacao da prova, mantendo-os atualizados
e conectados durante a aplicacdo.

Manter os tablets carregados e atualizados.

Atuar na logistica, em parceria com a escola, no transito dos equipamentos entre estudantes e/ou
turmas.

Elaborar um relatério de ocorréncias, registrando quaisquer problemas surgidos durante a aplicacao
das provas.

o oo O
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7. PROCEDIMENTOS NOS DIAS DA APLICAQAO
ATENCAO!

» Todos os Estudantes com deficiéncia terao um tempo adicional de até uma hora para a realizagdo das
provas.

@ » Estudantes surdos e cegos deverao realizar as provas no LED, utilizando o SERAp Estudantes ou em sala
de aula com os tablets do LED.

» Haverd um aplicador especial (ledor/escriba) para Estudantes cegos que ndo dominam braille.

» O manuseio do Caderno de Prova é de responsabilidade exclusiva do Estudante. Nao é permitido copiar
os itens dos cadernos de prova sob nenhuma circunstancia.

» Acritério da Coordenagdo da Escola, a entrada de Estudantes retardatarios apds o inicio da prova devera
ser registrada no Formulario de Controle de Aplicagao.

» Conforme a organizacao da escola, o Estudante publico-alvo da Educacao Especial que realizar a prova
na sala junto aos demais colegas podera ser acompanhado pelo recurso humano habitualmente
disponivel na escola.

(M» Estudantes surdos terdo como recurso adicional as provas traduzidas para LIBRAS. Para isso, deverao
realizar as provas no LED ou com tablets, utilizando o SERAP Estudantes.

» De acordo com a organizagao da escola, o Estudante publico-alvo da Educacao Especial que necessitar

1%; realizar a prova em um ambiente mais tranquilo podera deixar a sala, acompanhado pelo Aplicador

Especial (no caso de Estudantes cegos que ndo dominam braille) ou por outro membro da equipe
docente. Nessa situacao, vocé devera entregar o material de avaliacdo e recebé-lo de volta ao final da
aplicacao. Essa situacao devera ser registrada no Formulario de Controle de Aplicacao.

7.1. Antes da aplicacao das provas

Antes da aplicacao, o Professor Aplicador da prova digital devera:

O Certificar-se, junto a Equipe Gestora, de que os equipamentos (tablets) passaram por todo o processo
de revisao, incluindo limpeza de cache, acesso a rede de internet, verificagdo da conexao 4G, entre
outros.

O Verificar a sala onde a aplicagao sera realizada e a organizagao dos estudantes, seja na sala de aula ou
no Laboratdério de Aplicagao Digital.

O Confirmar o agendamento da Unidade Educacional e das turmas com o material recebido, que inclui
a Lista de Presenca, o Formulario de Controle de Aplicacdo, o cédigo EOL e o cddigo para liberagdo da
prova especifica do dia.

O Certificar-se de que o Subcoordenador Local de Aplicagado esteja presente na escola.

ATENCAO!

Para as provas com acessibilidade em LIBRAS, ndao havera cédigo, pois essas provas nao possuem tempo
determinado, apenas um periodo de aplicagao.
Os codigos das provas serao distribuidos pelo Subcoordenador Local de Aplicagao.

» Recomenda-se que nenhuma prova seja aplicada sem a presenca do Subcoordenador Local de

Aplicagdo. Caso ele nao esteja presente no inicio da aplicacao, a Equipe Gestora devera comunicar
imediatamente o Subcoordenador Regional de Aplicagao, lotado na DRE, para que sejam tomadas as
devidas providéncias.

A Equipe Gestora tem total autonomia para prosseguir com a aplicagcdo. No entanto, eventuais
intercorréncias deverao ser registradas no Formulario de Controle de Aplicacao.

O

d
d
d

Professor Aplicador da prova digital deverd ainda:

Dirigir-seaolocal de aplicacao (sala ou laboratério) assim que todas as verificagdes estiverem concluidas.
Solicitar que os estudantes cegos utilizem fones de ouvido.
Solicitar que os estudantes surdos utilizem o LED ou o tablet para realizar a prova.

10
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Anote no quadro o horario de inicio e término da prova, conforme os exemplos a seguir:

SZI (e _— @ P .
@j Lingua Portuguesa N Matematica Ciéncias Naturais
Inicio: 14h Inicio: 14h Inicio: 14h
Término: 16h Término: 16h Término: 16h

— = — =

@ Producéo Escrita

Inicio: 14h Inicio: 14h
Término: 16h Término: 16h

— e =

ATENCAO!

O Subcoordenador Local de Aplicagao Digital devera, em consonancia com a Equipe Gestora, realizar as
seguintes verificagdes nos tablets:

» Data e Hora: Verificar se a data e a hora estdo corretas.

» Pulsus: A instalagdo de aplicativos via sistema Pulsus ocorre automaticamente. Apds a atualizagao,
todos os dispositivos devem exibir o aplicativo SERAp Estudantes na tela inicial. No entanto, alguns
equipamentos podem nao sincronizar corretamente com o tablet e, consequentemente, ndo concluir
a instalagao dos aplicativos. Portanto, € essencial verificar a sincronizagao do sistema antes de iniciar
os procedimentos de aplicagao.

» Conexdo: Certificar-se de que os tablets estao conectados a internet ou aos dados madveis fornecidos
pela SME.

7.2. Durante a aplicagdo das provas

Recepcionar os estudantes e organiza-los, seja na sala de aula ou no Laboratério de Aplicacao Digital.
Realizar a chamada oral e, simultaneamente, distribuir o Cédigo EOL individualmente.

Fornecer lapis e papel aos estudantes para que possam realizar calculos ou fazer rascunhos.

Iniciar as explicacdes sobre os procedimentos para a realizacao da prova quando todos estiverem em
frente ao computador ou com o tablet em maos.

oooao

ATENCAO!

» O Cddigo EOL entregue ao estudante deve ser guardado, pois sera reutilizado nas demais provas,
conforme o agendamento da Unidade Educacional.

» O Professor Aplicador da prova digital ndo deve responder a perguntas sobre o conteddo dos itens
da prova, nem fornecer qualquer informacgao especifica, respostas ou instru¢ées. Em caso de tais
solicitagdes, a resposta apropriada deve ser: “Desculpe, nao posso responder a nenhuma questao. Faga
o0 seu melhor para responder o item.”

A seguir, sdo apresentados o0 passo a passo para 0 acesso a prova digital e as telas do SERAp Estudantes
até a abertura dos Cadernos de Prova.

Passo 1: Acesso ao SERAp Estudantes

Telal
8 Y
SERAp
Estudantes
Bai-vindo
i o e EO
Dhgite o enha @
e J

n
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Passo 2: Acesso a tela de dicas do SERAp Estudantes

Tela 2
B l‘ h ——s
.| > °
= —=e
A —e
- a... -
& " Wi & Fpro de o) fed ladrpol
Bgprnn o e i 1 ia o i s e e i s o el R P
- - rem e gty ] i g e 8
[y ks pme e % R e e By e e b -
- TEEeERs
T S AaEs [ e ]
= _

Conforme apresentado na Figura 2, o SERAp Estudantes oferece a opc¢ao de seguir para a “Préoxima Dica”.
Se o estudante preferir ndo visualizar as dicas, pode simplesmente clicar em “IR PARA A PAGINA INICIAL".

Passo 3: Acesso a tela de retorno a Pagina Inicial

Tela 3

VIMNCIUS

-

Prove alual Provas onteriores

Loy o e o0

™ an.» 29jo0fa0m2 2 sem. - 18082028
Bano

Drory e oo SRS

(2 ban« 2ujon/a000 « sex. - FejoRf202

» Ao retornar a Pagina Inicial, o estudante terd acesso a prova. O SERAp Estudantes permite que o

dispositivo faca o download dos cadernos de prova na memoria interna. Esses arquivos permanecerao
inacessiveis aos estudantes até a data de inicio da prova.

» Apds o download, aparecera na tela a opgao “INICIAR".

» Nos casos em que a prova nao foi baixada com antecedéncia, a tela exibira apenas a opgao “BAIXAR
PROVA".

» E necessario que o equipamento esteja conectado & internet. Recomenda-se realizar o download

apenas da prova que serd aplicada naquele dia, para evitar sobrecarregar o sistema e causar atrasos na
aplicacgao.

12
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Passo 4: Baixar a prova

Tela 4
r -
n
Prasest ol ol Profos ohSenoce i
Do

Sstduida A a0

o A AR

- IR oy - (SRR

£ ewwarrons

Pann
Surprra R
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Apo6s o download das provas, o estudante podera iniciar a resolugao.

W

ATENCAO!

» Para os tablets, recomenda-se realizar o login no SERAp Estudantes antes de cada nova prova para
efetuar o download dos cadernos de prova.

» ApOs a realizacao da prova, € aconselhavel fazer o logoff, especialmente se 0 mesmo equipamento for
utilizado por um estudante de outro ano escolar.

Passo 5: Iniciando a prova
Tela 5
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Nesta tela, é possivel selecionar o percentual de entrega das provas e questionarios por turma, incluindo
as aplicacdes anteriores. Durante o periodo de prova, selecione “Provas em andamento” e as informacdes
gue deseja visualizar.
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Passo 6: Acesso a tela de finalizacdo e envio da prova
Tela 6
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Durante a aplicacdo, o Professor Aplicador da prova digital devera:

Acompanhar o tempo de aplicagao da prova.

Ficar atento a sinais de tentativa de “cola”.

Impedir “conversas paralelas”.

Evitar realizar leituras ou explicagdes indevidas.

Nao auxiliar na resolucao das questdes da prova.

Restringir aglomeracgdes indevidas de estudantes na sala de aula.

Certificar-se de que a prova foi enviada corretamente quando concluida pelo estudante.
Registrar eventuais intercorréncias durante a aplicagao no Formulario de Controle de Aplicacgao.

oooooooao

7.3. Ap6s o término das provas

Apos o processo de aplicagdo das provas, o Professor Aplicador da prova digital devera:

O Certificar-se que os estudantes finalizaram a prova.

O Coletar aassinatura dos estudantes na Lista de Presenca, inclusive dos Estudantes que fizeram a prova
com Cadernos para Educagao Especial.

O Preencher o Formulario de Controle de Aplicagao.

O Acondicionar a Lista de Presenga e o Formulario de Controle de Aplicagcdo no envelope plastico
transparente.

O Orientar a realizagdo do download das provas dos demais componentes curriculares, para aqueles
estudantes que concluiram a realizagao da prova do dia, a fim de dinamizar o tempo disponivel para a
organizagao do evento dos proximos dias.

O Recolher os tablets compartilhados e devolvé-los a Equipe Gestora.

O Entregar o(s) envelope(s) plastico(s) na sala do Diretor Escolar ou do Coordenador Pedagdgico.

IMPORTANTE!

Caso tenha material de estudantes da educagao especial, o caderno devera seguir em envelope especifico

€ nao junto com os demais cadernos da turma.

E importante que o Professor Aplicador da prova digital esteja familiarizado com a ferramenta ‘Painel
de Acompanhamento da Aplicacdo da Prova Sao Paulo’, acessivel pelo Menu no SERAp. Neste painel,
é possivel acompanhar, em tempo real, o processo e 0 andamento da aplicagao das provas na Unidade

Educacional.
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Vocé pode acessar a pagina pelo link: https:/hom-serap-acompanhamento.sme.prefeitura.sp.gov.bry/.
Conheca alguns importantes procedimentos a seguir:
a) Selecao de visualizacao

Tela 7

Painel de Acompanhamento de Provas

Iqmﬁnumm aI

Caipzwwna feem o bty gure Srar gy el graan e
Pre 2 [r= v ] [P 7
Faovan eranssmery
(1! e i o e = W
] Fovan conchsidan =

Uil il Febecsclema ST '

i = = Lo = m

Nesta tela, € possivel selecionar o percentual de entrega das provas e questionarios por turma, incluindo
as aplicagdes anteriores. Durante o periodo de prova, selecione “Provas em andamento” e as informacgdes
gue deseja visualizar. Nos graficos, é possivel comparar o niUmero de provas disponiveis com o nidmero de
provas entregues.

b) Visualizacdo dos dados

Tela 8
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No primeiro quadro, € possivel verificar o total de provas disponiveis para a turma, a quantidade de provas
iniciadas no dia, a quantidade de provas ndo finalizadas, a quantidade de provas finalizadas e o percentual
de provas realizadas.
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c) Resumo Geral da Turma

Tela 9
Resammo Geral da Turma
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Nesta tela, ao clicar no sinal de “+”, serao apresentadas as informagdes de cada estudante.

Tela10
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Ao expandir os dados, é possivel acompanhar a realizagao da prova ou questionario por cada estudante.
Além disso, estarao disponiveis o dia e a hora de inicio e término da prova ou questionario, as provas
finalizadas e o tempo médio que o estudante levou para completd-las. Esses dados sdo atualizados
continuamente.

No campo “A¢des”, é possivel reabrir a prova do estudante em caso de imprevistos, como queda de energia.

ATENCAO!

Em hipdtese alguma, a prova deverd ser reaberta para que o estudante melhore seu desempenho
na avaliagdao. Vale destacar que as agdes de reabertura sdo monitoradas e registradas no Painel de
Acompanhamento da Aplicagao da Prova Sao Paulo.

IMPORTANTE!

Caso tenha material de estudantes da educacao especial, o caderno deverd seguir em envelope especifico
e ndo junto com os demais cadernos da turma.
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ANEXOS

Roteiro de Procedimentos Basicos para a Prova Digital

PROCEDIMENTOS/ATIVIDADES

0 Recepcione os estudantes e organize-os, seja na sala de aula ou no Laboratério de Aplicagao

Digital.

O Realize a chamada oral g, simultaneamente, distribua o Codigo EOL individualmente.

0O Fornega lapis e papel aos estudantes para que possam realizar calculos ou fazer rascunhos.

Ao chegar a sala O Expligue a importancia da prova.

0O Oriente os Estudantes a responderem os itens da prova com cuidado.

0O Crie um ambiente agradavel e tranquilo para a realizagao das provas.

0O Inicie as explicagdes sobre os procedimentos para a realizagao da prova quando todos
estiverem em frente ao computador ou com o tablet em maos.

O Acompanhe o tempo de aplicagdo da prova.

O Figue atento aos sinais de tentativa de “cola”.

0O Impeca “conversas paralelas”.

0O Nao realize leituras ou explicagdes indevidas.

Durante a Aplicagao
da Prova O Nao auxilie na resolucao das questdes da prova.

O Restrinja aglomeragdes de estudantes indevidas pela sala de aula.

O Certifique-se do envio correto da prova, quando concluida pelo estudante.

0 Registre as eventuais intercorréncias durante a aplicagdo no Formulario de Controle de
Aplicagao.

0O Certifique-se de que os estudantes finalizaram a prova.

0 Preencha a Lista de Presenca, assinalando a Presenca (P) ou a Auséncia (A) do(a) Estudante.

0 Preencha atentamente e na integra os campos do Formulario de Controle de Aplicagcao.

Apds a Aplicacao 0 Entregue a Lista de Presenca e o Formulario de Controle de Aplicacao ao Subcoordenador
da Prova Local de Aplicagao Digital.
O Oriente a realizagao do download das provas dos demais componentes curriculares, para

aqueles estudantes que concluiram a realizagao da prova do dia, a fim de dinamizar o tempo
disponivel para a organizagao do evento dos proximos dias.

O Recolha os tablets compartilhados e devolvé-los a Equipe Gestora.
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Lista de Presenca

PROVA SAD PAULO 2024
LISTA DE PRESENGA - PROVA DIGITAL OU IMPRESSA
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Folha de rosto (Envelope)

FL FOLHA DE RESPOSTA, LISTA DE PREGENGA E FORMULARIO OF CONTROLE DE APLICAGAD
DRE

BUTANTA

CIDADE

SAO PAULO/SP

ESCOLA

EMEF - DEODORO DA FONSECA, MAL. (988778)

TURMA

2A

AND TURNOD
2° Ano Manha Lingua Portuguesa

36 prova(s) Volume: 01/01

Devolver no envelope de plastico transparente, vazio:
- CADERNOS DE PROVA DOS ESTUDANTES PRESENTES E AUSENTES;

« CADERNO DO PROFESSOR (somente 2° ano);

+ FOLHAS DE RESPOSTA DOS PRESENTES E AUSENTES (menos 2° e 3° ano);

« LISTA DE PRESENGA;

+ FORMULARIO DE CONTROLE DE APLICAGAO.
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