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APRESENTACAO

A Secretaria Municipal de Educacao de Sao Paulo (SME) é responsavel pela avaliagao da educacgao oferecida
na Rede Municipal de Ensino (RME), conforme previsto no Sistema de Avaliacdo de Aproveitamento
Escolar dos Alunos da Rede Municipal de Ensino de Sdo Paulo. Este sistema foi instituido pela Lei n°14.063,
de 14/10/2005, alterada pela Lei n°® 14.650, de 20/12/2007, e regulamentado pelos Decretos n° 47.683, de
14/06/2006; n° 49.550, de 30/05/2008; n° 59.502, de 08/06/2020, e pela Instrucdo Normativa SME n° 48, de
14/12/2022. De acordo com o Decreto n° 58.839, de 03/07/2019, que instituiu o indice de Desenvolvimento
da Educacdo Paulistana (IDEP), e conforme o Programa de Metas 2021/2024 da Prefeitura Municipal de
Sdo Paulo, as metas 22, 23 e 24 exigem, para o calculo anual desse indice, a estimativa de proficiéncia dos
estudantes com base nos resultados da Prova Sao Paulo de Lingua Portuguesa, Matematica e Ciéncias
Naturais.

Os processos de avaliacao da SME visam fornecer dados, analises e informacdes que permitam identificar
com mais precisao os desafios enfrentados pela educagao municipal. Além disso, o objetivo é detectar
diferencas regionais no municipio para possibilitar um tratamento eficaz dos problemas e a definicdo
de agdes alinhadas com a politica educacional estabelecida. Os resultados serao disponibilizados a Rede
Municipal de Ensino (RME) por meio do Sistema Educacional de Registro da Aprendizagem (SERAp) e pelo
portal dos Dados Abertos, anualmente.

Desde sua criagao, a Provinha e a Prova Sao Paulo utilizam a solugcdo de Blocos Incompletos Balanceados
(BIB), com tratamento estatistico pela Teoria Classica dos Testes (TCT) e pela Teoria da Resposta ao Item
(TRI). A partir de 2021, essas avaliagcdes passaram a adotar um formato hibrido (impresso e digital), utilizando
um sistema proprio denominado SERAp Estudantes. Os desafios para a viabilizacdo e aplicagcao de
instrumentos digitais, como Testes Baseados em Computador (TBC), incluem a infraestrutura das escolas,
o treinamento dos envolvidos, o apoio técnico e 0 acompanhamento durante a aplicagao.

Desde 2022, o Ensino Médio passou a integrar o puUblico-alvo da Prova Sao Paulo, com a inclusdo da 1° série
do Ensino Médio Regular e Normal. Na Prova Sao Paulo 2023, foram avaliadas as 17 e 2° séries do Ensino
Médio Regular e Normal, e a PSP 2024 avaliara as 17, 2% e 3% séries do Ensino Médio Regular e Normal.

A Educacao de Jovens e Adultos (EJA) também passou a integrar a Prova Sao Paulo a partir de 2022. A
inclusaoda EJAvisafornecerinformacgdessobre osdominiosdosestudantesem cada etapa de escolarizagao,
abrangendo a EJA Regular, EJA Modular e CIEJAs. Isso permite acompanhar longitudinalmente as
proficiéncias desses estudantes em relagao ao Curriculo da Cidade para a Educagao de Jovens e Adultos.

A Provinha S3o Paulo, uma avaliagao censitaria, destina-se aos estudantes do 2° e 3° anos do Ensino
Fundamental. A Prova Sdo Paulo, também censitaria, inclui a participacdo dos estudantes do 4° ao 9° anos
do Ensino Fundamental, 1% a 3° séries do Ensino Médio Regular, 17 a 3° séries do Ensino Médio Normal, e das
etapas de Alfabetizacdo, Basica, Complementar e Final da EJA (EJA ALF I, EJA BASICA Il, EJA COMPL I, EJA
FINAL I1, EJA MI, EJA MII, EJA MIII, EJA MIV, MI CIEJA, MII CIEJA, MIII CIEJA, MIV CIEJA).
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Prezados Gestores Escolares,

Este manual, dirigido aos Gestores Escolares (Diretor de Escola, Assistente de Diretor, Coordenador
Pedagdgico e Supervisor Escolar), redne as informacdes necessarias para a operacionalizagcao da Provinha
e Prova Sao Paulo em 2024. Ele fornece as principais diretrizes para assegurar a correta implementagao
da avaliagdo, atender aos seus requisitos, e garantir a qualidade dos instrumentos e dos procedimentos de
coleta e analise das informacgdes, estando dividido em trés partes.

Descreve as caracteristicas e os instrumentos que serao utilizados,
apresenta atribuicdes dos profissionais envolvidos, além de detalhar os
procedimentos da avaliagao.

PARTE |
ORIENTAGCOES

Apresenta os procedimentos operacionais e de logistica referentes a
distribuicao, recebimento e devolugao de materiais, aos processos de
trabalho executados antes, durante e apds a aplicacdo, assim como os
recursos impressos e digitais utilizados, e as datas e periodos em que as
principais atividades serao realizadas.

PARTE II
LOGISTICA

Apresenta os principais meios de suporte e comunicagao colocados a
disposicao das equipes de campo, para assim, garantir a gestao das
atividades e requisitos previstos para a avaliagao.

PARTE IlI
SUPORTE E COMUNICAGCAO

Publico-alvo da Avaliagao

e

Lingua Matematica Ciéncias Ciéncias Producao
Portuguesa Naturais Humanas Textual
do 2° ano do do 2° ano do do 3°ano do do 4° ano do do 2° ano do

EF a 32 série EF a 32 série EF a 32 série EF a 32 série EF a 32 série
do EM e EJA do EM e EJA do EM e EJA do EM e EJA do EM e EJA

Instrumentos de Aplicagao da Avaliagao

A Provinha e a Prova Sao Paulo 2024 serao realizadas no formato hibrido (impresso e digital), utilizando o
SERAp Estudantes. As provas serao aplicadas pelos professores da prépria escola, sob a coordenagao do
Diretor de Escola e com a assisténcia do Subcoordenador Local de Aplicagao ou de Aplicagao Digital.

Sera utilizada a Teoria da Resposta ao Item (TRI) como tratamento estatistico para a estimacao das
proficiéncias dos estudantes. A entrega dos resultados sera realizada nos seguintes niveis de agregacao:
SME, DRE, Escola, Turma e Estudante.

Para avaliar o desempenho escolar e atingir seus objetivos, a Provinha e a Prova Sao Paulo 2024 utilizarao
os seguintes Instrumentos de Avaliagao:

FOLHA DE RESPOSTAS INTEGRADA

CADERNO DE PROVA AO CADERNO DE PROVA QUESTIONARIOS DE CONTEXTO
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A aplicacao dos Questionarios de Contexto escolar sera online (SERAp) para professores, gestores e
estudantes, e impresso para os pais ou responsavel pelo estudante.

Os estudantes, publico-alvo da Educacdo Especial (Cegos, Surdos, Baixa Visao, Deficiéncia Intelectual
e Transtorno do Espectro Autista), contarao com instrumentos e acessibilidade de acordo com as suas
necessidades (Libras, Audiodescricao, Braile e Fonte Ampliada). Como recurso adicional de apoio a esses
estudantes, serao disponibilizados ledores e escribas, de acordo com levantamento prévio realizado pelos
Centros de Formacdo e Acompanhamento a Inclusdo - CEFAIls das Diretorias Regionais de Educacao (DRESs).

E importante destacar que os procedimentos para atendimento aos Estudantes, publico-alvo da Educacao
Especial, ao longo dos capitulos, serao precedidos pelo simbolo mundial de acessibilidade, para que a sua
identificacdo seja facilmente localizada na leitura do Manual. Além desse, observe os icones a seguir que
indicam informacdes relevantes ao longo da leitura do Manual.

ATENCAO SEGURANCA
‘ AVISO

Ao final, vocé também encontrara os modelos dos materiais administrativos de apoio a aplicagao.

Legenda de icones:

ACESSIBILIDADE

HORARIO IMPORTANTE

®

Considerando a importancia da Avaliacao da Provinha e Prova Sao Paulo e a diversidade de atividades
envolvidas em sua aplicagao, é fundamental que cada Gestor Escolar tenha uma nogao clara de todo o
processo a ser desencadeado. Por isso, uma leitura integral do Manual é essencial para que as informacdes
e instrucdes sejam compreendidas no contexto dos objetivos e procedimentos desta avaliagao.

Bom trabalho!
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PARTE | - ORIENTACOES

1. CRONOGRAMA DE APLICAGAO DA AVALIAGAO

1.1. Provas Impressas para o Ensino Fundamental e EJA Regular Etapa de Alfabetizacido - EMEF

A aplicacdo das provas e da producdo de texto serao realizadas conforme o cronograma a seguir, tanto para
estudantes que sao quanto para aqueles que ndo sao publico-alvo da Educacgao Especial.

N\ 2
@i% Lingua Portuguesa

Multipla Escolha Multipla Escolha Multipla Escolha Muiltipla Escolha

*Resposta Construida *Resposta Construida

*Aplicado ao 2° e 3° anos do Ensino Fundamental.
1.2. Provas Impressas — CIEJA
A aplicacao das provas para todos os estudantes do CIEJA, inclusive para os estudantes publico-alvo da

Educacao Especial (cegos, surdos, de baixa visdao, com deficiéncia intelectual e transtorno do espectro
autista) sera realizada conforme o cronograma abaixo.

N>
gi% Lingua Portuguesa

@ Ciéncias Humanas

21 e 22/10 01 e 04/T

Muiltipla Escolha

Muiltipla Escolha

Muiltipla Escolha Multipla Escolha

1.3. Provas Digitais para o Ensino Fundamental, Médio, EJA Basica, Complementar e EJA Final - EMEBS/EMEF

Aplicacdao da Prova Sao Paulo Digital: A Aplicacédo Digital ocorrerd seguindo o calendario de aplicacdo
agendado pela Direcdo da Escola, conforme cronograma a seguir.

[ Impressa

J

( Digital

N2>
§|g Lingua Portuguesa j Ciéncias Humanas Matematica @ Ciéncias Naturais

21/10 a o7/11 07 a 22/11

Muiltipla Escolha Multipla Escolha Multipla Escolha Muiltipla Escolha /
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ATENCAO!

» As provas digitais serdo aplicadas no turno de estudo do Estudante, ndo sendo permitida a alteracao de

turno para a aplicagao.
» A prova ficard disponivel apenas no turno de estudo do Estudante.

» O tempo mMaximo para a realizacdo da prova de cada componente curricular sera de 6h (seis horas).
Vale destacar que este periodo € ininterrupto e improrrogavel, havendo uma contagem regressiva no
ambiente do SERAp Estudantes. Assim, uma vez iniciada, é preciso prosseguir até finalizar a realizacao

da prova.

» Serd aplicada uma prova (um componente curricular) por dia, ndo sendo permitida a liberagdo do cédigo

de acesso a outro componente curricular no mesmo dia para a mesma turma.

» Nenhuma aplicacdo ocorrera sem a presenca de um Subcoordenador Local de Aplicagao Digital.

2. HORARIO DE INICIO DA APLICACAO E DURACAO DA PROVAS

A seguir, sdo apresentados os horarios de inicio da aplicagao e duragao das provas.

-

Antes do Intervalo Prova de Multipla Escolha Duragédo: 2 horas a
+ 60 minutos

Provinha Sdo Paulo
- Impressa:
2° e 3° Anos EF

Prova de Producédo de
Apé6s o Intervalo Texto ou de Resposta Duragéo: 50 minutos
Construida

Educacdo especial:

Educacdo especial:
+ 25 minutos

Turmas do

Turno Matutino Inicio: 8h Duragéo: 2 horas

+ 60 minutos

Prova Sao Paulo

- Impressa:
Todos os anos At

escolares e todos Turno Vespertino

os componentes
curriculares

Inicio: 14h Duragédo: 2 horas + 60 minutos

Turmas do

Turno Noturno Inicio: 19h30 Duracgéo: 2 horas

+ 60 minutos

Os horarios de inicio sdo apenas uma sugestao.

Educacdo especial:

Educacdo especial:

Educacdo especial:

(

Horario de inicio:
A critério da -
direcdo da escola

Conforme a presenga

i Duragédo: 2 horas

+ 60 minutos

- Educagéo especial:

J
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CEU EMEF
CEU EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF

AMORIM LIMA, DES.

ARTHUR WHITAKER, DES.

BRASIL-JAPAO

DEODORO DA FONSECA, MAL.
EDUCANDARIO DOM DUARTE, ANEXA AO
FRANCISCO REBOLO

JOAO XXIII

JOSE DE ALCANTARA MACHADO FILHO
MARIA ALICE BORGES GHION, PROFA.
MARIA ANTONIETA D'ALKIMIN BASTO, PROFA.
OLAVO PEZZOTTI, PROF.

PAULO FREIRE, PROF.

PERIMETRAL

VEREMUNDO TOTH, DOM

VILA DO SOL

22 DE MARCO

ADHEMAR DE BARROS, PREF.

ANNA SILVEIRA PEDREIRA

ANTONIO ESTANISLAU DO AMARAL
CLEMENTE PASTORE, PROF.

HERBERT DE SOUZA - BETINHO

IRACEMA MARQUES DA SILVEIRA, PROFA.
JARDIM MITSUTANI | - PAULO PATARRA, JORNALISTA
LEONARDO VILLAS BOAS

LORENCO MANOEL SPARAPAN, PROF.
MARIA RITA LOPES PONTES - IRMA DULCE
MARIO MARQUES DE OLIVEIRA, PROF.
MARIO RANGEL, CEL.

MAURICIO SIMAO

MAURO FACCIO GONCALVES - ZACARIA
PAULO COLOMBO PEREIRA DE QUEIROZ, DES.
PRACINHAS DA FEB

PROCOPIO FERREIRA

SOCRATES BRASILEIRO SAMPAIO DE SOUSA VIEIRA DE OLIVEIRA
TERESA MARGARIDA DA SILVA E ORTA
THEODOMIRO MONTEIRO DO AMARAL, PROF.
ZULMIRA CAVALHEIRO FAUSTINO

JARDIM ELIANA

MANOEL VIEIRA DE QUEIROZ FILHO

TRES LAGOS

AFRANIO DE MELLO FRANCO, DR.
DAMIAQ, FREI

JOAO DE DEUS CARDOSO DE MELLO
MIGUEL VIEIRA FERREIRA, DR.

OLEGARIO MARIANO

PLINIO SALGADO

TEODOMIRO TOLEDO PIZA, DES.

VARGEM GRANDE

ANGELINA MAFFEI VITA, DA.

AROLDO DE AZEVEDO, PROF.

GERALDO SESSO JUNIOR

PRIMO PASCOLI MELARE, PROF.

THEO DUTRA

ZILKA SALABERRY DE CARVALHO
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CEU EMEF
CEU EMEF
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CEU EMEF
EMEBS
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CEU EMEF
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EMEF
EMEF
EMEF
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CEU EMEF
CEU EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEF
EMEFM

JAMBEIRO

NAZARE NERI LIMA, PROFA

ALEXANDRE VANNUCHI LEME

ANNA LAMBERGA ZEGLIO, VER.

ANTONIO DAVILA, PROF.

AURELIANO LEITE

DIAS GOMES

IDEMIA DE GODOY, PROFA.

JOANA ANGELICA DE JESUS, MADRE

JOEL FERNANDES DE SOUZA

JOSE AUGUSTO CESAR SALGADO, DR.

LUIS CARLOS PRESTES, SEN.

MAILSON DELANE, PROF.

QUIRINO CARNEIRO RENNO, PROF.
SATURNINO PEREIRA

OSWALDO ARANHA BANDEIRA DE MELLO
CAMPOS SALLES, PRES.

HELEN KELLER

ALTINO ARANTES

CAXIAS, DUQUE DE

CELSO LEITE RIBEIRO FILHO

LEAO MACHADO, PROF.

LUIZ GONZAGA DO NASCIMENTO JR. - GONZAGUINHA
OLAVO FONTOURA

QUEIROZ FILHO, PROF.

PAULO GOMES CARDIM, PROF. DR.
BENEDITO CALIXTO

CLOTILDE ROSA HENRIQUES ELIAS, PROFA.
VICENTINA RIBEIRO DA LUZ

ADOLPHO OTTO DE LAET, PROF.

CELIA REGINA LEKEVICIUS CONSOLIN, PROFA.
ESMERALDA SALLES PEREIRA RAMOS, PROFA.
FRANKLIN AUGUSTO DE MOURA CAMPOS, PROF
HIPOLITO JOSE DA COSTA

OCTAVIO PEREIRA LOPES

PAULO CARNEIRO THOMAZ ALVES, GEN.
RAUL DE LEONI

ROMAO GOMES, CEL.

ANTONIO SAMPAIO, VER.

DERVILLE ALLEGRETTI, PROF.

MARIA CLARA MACHADO

VILA CURUCA

CARLOS PASQUALE, PROF.

EUZEBIO ROCHA FILHO

EZEQUIEL RAMOS JUNIOR

JOAO AUGUSTO BREVES, DR.

JOSE AMERICO DE ALMEIDA

JOSE ERMIRIO DE MORAES, SEN.

LUIS SAIA, ARQ.

MARIA IMILDA DO SANTISSIMO SACRAMENTO, ME.
PAULO ROLIM LOUREIRO, D.

PEDRO ALEIXO, DR.

PEDRO DE FRONTIN, ALM.

SUD MENNUCCI

VIRGILIO DE MELLO FRANCO

DARCY RIBEIRO
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PENHA CEU EMEF ROSANGELA RODRIGUES VIEIRA, PROFA.
PE PENHA EMEF ARTHUR AZEVEDO
PE PENHA EMEF EDGARD CAVALHEIRO
PE PENHA EMEF ESPACO DE BITITA
PE PENHA EMEF FABIO DA SILVA PRADO, DR.
PE PENHA EMEF JACKSON DE FIGUEIREDO
PE PENHA EMEF JENNY GOMES, DA.
PE PENHA EMEF JOAO PINHEIRO, PRES.
PE PENHA EMEF JOSE BONIFACIO
PE PENHA EMEF MAUA, BR. DE
PE PENHA EMEF OTHELO FRANCO, GEN.
PE PENHA EMEF WANNY SALCADO ROCHA, PROFA
PJ PIRITUBA CEU EMEF PERA MARMELO
PJ PIRITUBA CEU EMEF VILA ATLANTICA
PJ PIRITUBA EMEF BADRA
PJ PIRITUBA EMEF CANDIDO PORTINARI
PJ PIRITUBA EMEF ESPIRIDIAO ROSAS, MAL.
PJ PIRITUBA EMEF JAIRO RAMOS
PJ PIRITUBA EMEF LEONEL FRANCA, PE.
PJ PIRITUBA EMEF MARIO LAGO
PJ PIRITUBA EMEF MILENA BENEDICTO, PROFA
PJ PIRITUBA EMEFM ANTONIO ALVES VERISSIMO
PJ PIRITUBA EMEFM GUIOMAR CABRAL
SA SANTO AMARO EMEBS ANNE SULLIVAN
SA SANTO AMARO EMEF ALDO DA TOFORI, PE
SA SANTO AMARO EMEF BERNARDO O HIGGINS
SA SANTO AMARO EMEF CACILDA BECKER
SA SANTO AMARO EMEF CARLOS AUGUSTO DE QUEIROZ ROCHA
SA SANTO AMARO EMEF ELZA MAIA COSTA FREIRE, PROFA.
SA SANTO AMARO EMEF JOAO SUSSUMU HIRATA, DEP.
SA SANTO AMARO EMEF MANOEL CARLOS DE FIGUEIREDO FERRAZ, DES.
SA SANTO AMARO EMEFM LINNEU PRESTES, PROF.
SM SAO MATEUS EMEF AMELIA, IMP. DA.
SM SAO MATEUS EMEF ARMANDO DE SALLES OLIVEIRA
SM SAO MATEUS EMEF JOSE MARIA WHITAKER
SM SAO MATEUS EMEF JULIO DE GRAMMONT
SM SAO MATEUS EMEF MARIA APARECIDA VILASBOAS, PROFA.
SM SAO MATEUS EMEF PLINIO DE QUEIROZ
SM SAO MATEUS EMEF THEREZA MACIEL DE PAULA PROFA.
SM SAO MATEUS EMEF VILANOVA ARTIGAS, ARQ.
SM SAO MATEUS EMEFM RUBENS PAIVA
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ESTRUTURA E ATRIBUICOES DAS EQUIPES

Sdo apresentadas a seguir, as atribuicdes das equipes envolvidas na aplicacdo da Provinha e Prova Sdo
Paulo 2024.

Equipe de Gestdao Escolar

COORDENADOR SUPERVISOR

DIRETOR ESCOLAR PEDAGSGICO ESCOLAR

3.1 Diretor Escolar

(@)

Diretor da Escola € o responsavel por coordenar, acompanhar, supervisionar o trabalho dos envolvidos na

aplicacdo das provas, participar das atividades relacionadas as aplicacdes das provas no ambito da Unidade
Escolar, bem como:

0

oo ogooo

a

a

Organizar a escala de professores aplicadores, obedecendo aos seguintes critérios:

» nas classes de 2° e 3° ano EF, as provas serao aplicadas por Professores deste ciclo que nao lecionam
para a turma;

» nas classes de 4° ao 9° ano EF, Ensino Médio, EJA e CIEJA, as provas serao aplicadas por Professores
deste ciclo ou modalidade que nao ministram aulas do componente curricular do instrumento
aplicado.

Planejar os intervalos para nao haver interrupcao da prova durante a sua aplicagao.

Organizar o pessoal de apoio para suporte.

Informar a sua DRE a falta de Subcoordenador Local de Aplicacdo/Aplicacado Digital, se for o caso, e

solicitar a presencga do reserva.

Participar das orientacdes promovidas pela DRE.

Promover reuniao com os Professores e Pais para informar sobre a Provinha e Prova Sao Paulo (objetivos,

anos e areas avaliadas, datas e horarios de aplicagao das provas).

Informar antecipadamente aos Estudantes e Pais sobre a nao permissao do uso de calculadora, telefones

celulares e outros equipamentos eletrénicos, durante a realizacao das provas.

Organizaraescola paraaaplicagao,informandoacomunidade um horario especifico paraoatendimento

ao0s pais pela equipe gestora nos dias de prova.

Receber os instrumentos de aplicagao, garantindo a guarda e a inviolabilidade dos materiais de prova.

Atestar o recebimento e a entrega dos materiais por meio de recibos.

Garantir e atestar a devolugao de todos os instrumentos, conforme as especificagdes contidas no

Manual.
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ATENGCAO! Diretor e Assistente

O Receber o material da Provinha e Prova Sao Paulo e garantir a seguranca, sigilo e inviolabilidade dos
envelopes contendo os cadernos de prova e as folhas de respostas, desde o seu recebimento até a
guarda, distribuicao, recolhimento e devolugao.

O Estar presente na escola nos dias de aplicagdo, no minimo uma hora antes do inicio das provas.

O Organizar, com antecedéncia, o processo de aplicacao das provas em sua escola, de modo que os
professores apliquem as provas em turmas diferentes daquelas nas quais lecionam.

O Indicar os professores de sua escola que atuardao como aplicadores, seguindo as orienta¢des recebidas
na DRE.

O Orientar os professores que atuarao como aplicadores sobre os procedimentos a serem adotados nos
dias das provas.

O Assegurar a presenca, nos dias das provas, de todos os estudantes dos anos, séries e modalidades de

ensino que serao avaliados.

Organizar os estudantes na sala em ordem alfabética.

Nao permitir o manuseio dos cadernos de prova por qualguer pessoa que Nndo seja o proprio estudante.

Oferecer, para os estudantes publico-alvo da Educacado Especial, tempo adicional para a realizagao das

provas.

O Garantir suporte pedagdgico e acessibilidade aos estudantes publico-alvo da Educacao Especial,

assegurando a presenca exclusiva do aplicador em cada sala de aplicagao a partir do inicio das provas.

Nos casos em que seja comprovada a necessidade, sera permitida a presenca de um profissional

ou pessoa autorizada para fornecer apoio especifico. Os recursos de acessibilidade empregados na

Provinha e Prova Sao Paulo serao aqueles comumente oferecidos pela préopria escola ao estudante em

situacao de avaliagao.

Assegurar a tranquilidade e a lisura no processo de aplicagao das provas.

Preencher o formulario de Registro da Aplicacdo/Ocorréncia, a cada dia de aplicacdo das provas.

Organizar a devolucao de todos os materiais, preenchidos ou nao.

Entregar ao representante do Cebraspe as caixas e malotes contendo todos os instrumentos utilizados

nos dias de prova, mediante assinatura do Termo de Retirada.

Realizar a divulgacdo dos resultados para os estudantes, pais e equipe escolar.

Nao permitir, sob nenhuma circunstancia, a reproducao dos cadernos de prova ou 0 seu manuseio por

qualquer pessoa que nao seja o proprio estudante. Nenhuma aplicagao ocorrera sem a presenga de um

Subcoordenador Local de Aplicacao Digital.

aaa

oagoaoad
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Os Assistentes de Direcao fornecerao suporte a todas as fungdes e entregas do Diretor.

3.2 Coordenador Pedagégico

O Coordenador Pedagdgico € responsavel por coordenar, acompanhar e supervisionar o trabalho dos
envolvidos na aplicagcdo das provas, participar das atividades relacionadas a aplicagdo no ambito da
Unidade Escolar, bem como responsabilizar-se pelo recebimento e guarda dos instrumentos de aplicagao.

Sao atribui¢cées do Coordenador Pedagégico:

0O Orientar os estudantes, assim como seus pais e/ou responsaveis, sobre a importancia da participacao
na prova.

O Garantir a capacitacao dos professores que atuarao como aplicadores.

O Organizar a escola para a aplicagao das provas.

O Fazer uma lista com o nome e cdédigo EOL dos estudantes com matriculas suplementares realizadas
apos 30 de julho e disponibilizd-la para os professores aplicadores.

O Garantir que todos os registros das provas estejam concluidos ao término de cada aplicagao.

n
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ATENCAO! Coordenador Pedagégico
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Receber o material da Provinha e Prova Sdo Paulo e garantir a seguranca, sigilo e inviolabilidade dos
cadernos de prova e das folhas de respostas, desde o seu recebimento até a guarda, distribuicao,
recolhimento e devolucgao.

Estar presente na escola nos dias de aplicagao, no minimo uma hora antes do inicio das provas.
Organizar, com antecedéncia, o processo de aplicacdao das provas em sua escola, de modo que os
professores apliquem as provas em turmas diferentes daquelas nas quais lecionam.

Indicar os professores de sua escola que atuarao como aplicadores, seguindo as orientacdes recebidas
na DRE.

Orientar os professores que atuardao como aplicadores sobre os procedimentos a serem adotados nos
dias das provas.

Assegurar a presenca, nos dias das provas, de todos os estudantes dos anos, séries e modalidades de
ensino que serao avaliados.

Organizar os estudantes na sala em ordem alfabética.

Nao permitir o manuseio dos cadernos de prova por qualquer pessoa que nao seja o proprio estudante.
Oferecer, para os estudantes publico-alvo da Educacdo Especial, tempo adicional para a realizacao das
provas.

Garantir suporte pedagdégico e acessibilidade aos estudantes publico-alvo da Educacdo Especial,
assegurando a presenca exclusiva do aplicador em cada sala de aplicagao a partir do inicio das provas.
Nos casos em gue seja comprovada a necessidade, serd permitida a presenca de um profissional
ou pessoa autorizada para fornecer apoio especifico. Os recursos de acessibilidade empregados na
Provinha e Prova Sao Paulo serao aqueles comumente oferecidos pela prépria escola ao estudante em
situacao de avaliagao.

Assegurar a tranquilidade e a lisura no processo de aplicagdo das provas.

Auxiliar o Diretor de Escola no preenchimento do formulério de Registro da Aplicacdo/Ocorréncias, a
cada dia de aplicacdo das provas.

Nao permitir, sob nenhuma circunstancia, a reproducao dos cadernos de prova ou 0 seu manuseio por
gualquer pessoa que nado seja o proprio estudante.

Garantir a organizagao para a devolugao de todos os materiais, preenchidos ou nao.

Entregar ao representante do Cebraspe as caixas e malotes contendo todos os instrumentos utilizados
nos dias de prova, mediante assinatura do Termo de Retirada.

Realizar a divulgacdo dos resultados para os estudantes, pais e equipe escolar.

3.3 Supervisor Escolar

O Supervisor Escolar fornecera apoio, acompanhamento e supervisao do trabalho dos envolvidos na
aplicagcao, no ambito da DRE, responsabilizando-se por garantir:

d

O atendimento aos principios de conformidade, padronizagao, sigilo, organizagcao e licitude que
orientam a avaliagao.

A participacao na capacitacao realizada pela Divisdo de Avaliagao (DA) na DRE.

O acompanhamento da capacitacao dos Diretores de Escola, Coordenadores Pedagdgicos e Professores
Aplicadores.

O acompanhamento das atividades relativas a aplicacao da Provinha e Prova Sao Paulo no ambito da
DRE.

A supervisao do recebimento, redistribuicdo e recolhimento dos instrumentos de campo, garantindo
a conservacao de sua integridade e sigilo, assegurando a adequagao dos espagos reservados para a
guarda dos instrumentos, antes e depois da aplicagao.

Auxiliar o Diretor de Escola no preenchimento do formulério de Registro da Aplicacdo/Ocorréncia, a
cada dia de aplicagcdo das provas.

Produzir um relatério descritivo do trabalho de aplicagdo da DRE, ao término das atividades, de acordo
com as instrucdes da DA.

12
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3.4 Professor Aplicador

O trabalho do Professor Aplicador é fundamental para o sucesso e a efetividade da avaliacao, pois ele é
responsavel pela aplicagao dos instrumentos para as turmas sob sua responsabilidade.

Os Aplicadores serao os proéprios professores das unidades educacionais, indicados pelos gestores. O
professor é responsavel pelaaplicacaodosinstrumentos de avaliagdaoasturmas,obedecendo rigorosamente
as orientagdes e aos procedimentos descritos no Manual especifico, garantindo o sigilo, a eficiéncia e a
imparcialidade da aplicagao.

Sao atribuicdes do Professor Aplicador:

oooooa 0O

a oo O

aoaa

Cumprir rigorosamente as orientacdes e procedimentos constantes no Manual especifico, com vistas a
garantia do sigilo, eficiéncia e isonomia da aplicacgao.

Participar de reunido de capacitacao promovida pelo Diretor ou pelo Coordenador Pedagdgico.
Responsabilizar-se por todo o material da avaliagao que lhe for entregue.

Organizar a sala de aula e os estudantes em ordem alfabética, nas fileiras.

Garantir um ambiente adequado, sigilo e padronizagao na aplicagao dos instrumentos.

Aplicar os instrumentos de avaliagao garantindo um ambiente propicio a sua realizagao, seguindo todas
as orientacdes dadas na capacitacao e descritas no Manual, sobretudo aquelas referentes as Folhas de
Respostas e Lista de Presenca.

Realizar a leitura das instrug¢des contidas na capa do Caderno de Prova, certificando-se de que todos os
estudantes as entenderam.

Nao transitar com material da avaliagao fora da sala de aula durante o periodo de aplicagao.

Destacar durante a realizagdo da prova, na mesa do professor, a Folha de Respostas do Caderno de
Prova do estudante ausente e dos cadernos de prova reserva nao utilizados.

Recolher, ao final de cada dia de aplicagao, por estudante, o Caderno de Prova e a Folha de Respostas,
e solicitar a assinatura na Lista de Presenca impressa.

Organizar o material recebido em ordem alfabética (Cadernos de Prova e Folhas de Respostas).
Preencher o formulario de Controle de Aplicagao — Professor Aplicador a cada turma aplicada.
Armazenar o material conforme as orientagcdes constantes no Manual e lacrar o envelope.

Entregar os envelopes lacrados contendo os instrumentos de avaliagcdo da sala ao Diretor de Escola ou
Coordenador Pedagdgico, devidamente conferidos e organizados.

Equipe Operacional de Campo

Os colaboradores que compdem a Equipe Operacional de Campo, ao chegarem a escola, deverao estar
trajando camiseta branca, apresentar a Carta de Apresentacdo, cracha e um documento de identificacao.
A seguir, é apresentada a composi¢cao da Equipe Operacional de Campo.

3.5 Subcoordenador Regional de Execucao e Logistica

1 (um) para cada DRE e 1 (um) para a coordenagao das EMEBS, com as seguintes responsabilidades:

d

d

Capacitar a Supervisao Escolar, DIPEP, Diretores de Escola, Coordenadores Pedagdgicos e
Subcoordenadores Locais de Aplicacao, Aplicagao Digital.

Atuar, durante os dias de aplicagao, como interlocutor dos Subcoordenadores Locais de Aplicagao que
estarao nas escolas e com o Cebraspe na resolucao de problemas.

Elaborar o Relatério de Aplicagcao (por DRE), resultante de suas observacdes e das feitas pelos
Subcoordenadores Locais de Aplicacao nas escolas.

Atuar nas contingéncias relacionadas as especificidades da aplicacao para este publico.

13
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3.5.1. Subcoordenador Local de Aplicagdo

Em cada turno de aplicacao, a presenca de pelo menos um Subcoordenador Local de Aplicacao sera
obrigatodria. O Subcoordenador Local de Aplicacao terd as seguintes responsabilidades:

O Fornecer suporte a Equipe Gestora das escolas nos procedimentos relativos a aplicagao das provas.
O Produzir um relatério de conformidade ou ndo, no qual serdo registrados eventuais problemas
decorrentes da aplicagao.

3.5.2. Subcoordenador Local de Aplicacao Digital

Em cadaturnodeaplicagao, a presencga obrigatdria de pelo menos um Subcoordenador Local de Aplicagao
Digital sera exigida. O Subcoordenador Local de Aplicagao Digital tera as seguintes responsabilidades:

0O Atuar na logistica, em parceria com a escola, no transito dos equipamentos entre estudantes e/ou
turmas.

O Produzir um relatdério de ocorréncias, no qual serao registrados eventuais problemas decorrentes da
aplicacao.

3.5.3. Ledor/Escriba
Possui as seguintes atribuicdes:

O Apresentar-se na escola antes da data de inicio da aplicacao da avaliacdo, no turno em que atuar3, para
conhecer o estudante e realizar um treino teste de Resposta Construida.

O Responsabilizar-se pelo atendimento aos estudantes aos estudantes que solicitaram auxilio ledor ou
escriba.

O Nao influenciar, sugerir ou apoiar o estudante na resolucdo das provas, nem escrever a Producgao
de Texto com ajustes ortograficos, de coesdao ou coeréncia, devendo limitar-se a transcricao fiel da
producdo oral do estudante.

4. INSTRUMENTOS DE ORIENTACAO, CONTROLE E AVALIAGCAO
4.1. Instrumentos de Orientacao

Os instrumentos de orientagcao sao destinados as equipes envolvidas na avaliagao e fornecem diretrizes
para o planejamento e a execugao da aplicagcdo. Para a aplicacdo, serao disponibilizados os seguintes
instrumentos:

Manual dos Gestores

Manual do Subcoordenador Regional de Execugao e Logistica

Manual do Subcoordenador Local Aplicacdo/Aplicacdo Digital

Manual de Recursos Tecnolégicos

Manual do Professor Aplicador - 2° e 3° anos

Manual do Professor Aplicador - 4° ao 9° ano

Manual do Professor Aplicador - Prova Sdo Paulo Digital e Ensino Médio
Manual do Professor Aplicador - CIEJA

Manual do Professor Aplicador - EJA

Manual do Professor Aplicador - Alfabetizagcao EJA

Manual de Aplicagdo da Producéo Escrita/Producio de Texto

Manual de Aplicagao para os estudantes publico-alvo da Educacdo Especial

vV VY VY VY VY VY VvYyVvYVvYVvYYyYy

Para facilitar o treinamento das equipes de campo na aplicagcao dos instrumentos, serao produzidos videos
instrucionais.

4.2. Instrumentos de Controle

Para garantir o cumprimento das conformidades operacionais durante a aplicacao, serao disponibilizados
instrumentos destinados ao acompanhamento e controle da avaliagao.

14
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» Listade Presenca-Provasimpressas e digitais: Acompanha osinstrumentos de cada turma/componente
curricular e deve ser assinada pelos estudantes.

Cartao Individual do Estudante — Contém o cédigo EOL de cada estudante.

Controle de Entrega/Recebimento de Questionarios — Para os responsaveis pelos estudantes.
Formulario de Controle da Aplicacdo/Ocorréncias — Professor.

Registro de Aplicagdo/Ocorréncias — Subcoordenador Local de Aplicacdo/Aplicacdo Digital.

Registro de Aplicacdo/Ocorréncias - Direcao.

vV vy vy VvYyYy

ATENCAO!

» Na capacitacao dos professores aplicadores, deverao ser apresentados o Formulario de Controle da
Aplicacao e a Lista de Presenca impressa, com o objetivo de orientar o preenchimento.

» O Registro de Aplicacdo/Ocorréncias (Subcoordenador Local de Aplicacdo/Aplicacdo Digital) e Registro
de Aplicacdo/Ocorréncias (Direcio), deverdo ser preenchidos em conjunto pela Equipe de Gestdo e
devolvidos ao Cebraspe no malote contendo a Produgao de Texto.

4.3. Instrumentos de Avaliagdo

A Provinha e a Prova Sao Paulo 2024 utilizam, para avaliar o desempenho escolar e atingir seus objetivos,
Cadernos de Prova e Folhas de Respostas integradas, com excecdo da Provinha Sdo Paulo, na qual os
estudantes respondem diretamente nos cadernos.

4.3.1. Cadernos de Prova

Estudantes que NAO sio publico-alvo da Educac¢io Especial

26 itens de ME

N
g.g Lingua Portuguesa

5 itens de Resposta
Construida

2° ano EF
26 itens de ME

@ Matematica

5 itens de Resposta
Construida

26 itens de ME

>
§|g Lingua Portuguesa

4 itens de Resposta
Construida

26 itens de ME

5 itens de Resposta

Matematica
Construida

E Ciéncias Naturais 26 itens de ME

32 itens de ME

Lingua Portuguesa

2 itens de
Producao de Texto

Do 4° ao 9° ano EF

Demais componentes

curriculares (MT, CN e CH) B2 en SR
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Ensino Médio
Regular e Normal

EJA Alfabetizacao
(Regular e Modular)

EJA Etapa Basica,
Complementar e
Final (Regular e
Modular)

CIEJA Alfabetizacao
(Regular e Modular)

CIEJA Etapa Basica,
Complementar e
Final MII CIEJA, MIII
CIEJA, MIV CIEJA

Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

40 itens de ME

1item de
Producéao de Texto

40 itens de ME

26 itens de ME

1item de Resposta
Construida

26 itens de ME

32 itens de ME

1item de
Producao de Texto

32 itens de ME

2 cadernos com 13 itens

de ME, cada um

1item de Resposta
Construida

2 cadernos com 13 itens

de ME, cada um

32 itens de ME

1item de
Producgédo de Texto

32 itens de ME

SAO PAULO
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Do 4° ao 9° ano EF

Ensino Médio

Regular e Normal

EJA e CIEJA

Alfabetizacdao
(Regular e Modular)

EJA Etapa Basica,
Complementar e
Final (Regular e
Modular)

e

CIEJA Etapa Basica,
Complementar e
Final MII CIEJA, MIII
CIEJA, MIV CIEJA

@ Estudantes publico-alvo da Educac¢ao Especial - Surdos

Z,

N2
Q Lingua Portuguesa

ﬁ Matematica

Ciéncias Naturais

Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

X
Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

2 cadernos com
13 itens de ME, cada um

5 itens de Resposta
Construida

2 cadernos com

13 itens de ME, cada um

5 itens de Resposta
Construida

2 cadernos com
13 itens de ME, cada um

32 itens de ME

2 itens de
Producédo de Texto

32 itens de ME

40 itens de ME

1item de
Producéao de Texto

40 itens de ME

2 cadernos com 26
itens de ME, cada um

1item de Resposta
Construida

2 cadernos com 26
itens de ME, cada um

2 cadernos com 16
itens cada um

1item de
Producéao de Texto

2 cadernos com 16
itens cada um

SAO PAULO
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2° ano EF

Do 4° ao 9° ano EF

Ensino Médio

Regular e Normal

CIEJA Alfabetizacao

(Regular e Modular)

EJA Etapa Basica,
Complementar e
Final (Regular e
Modular)

e

CIEJA Etapa Basica,
Complementar e
Final MII CIEJA, MIII
CIEJA, MIV CIEJA

@ Estudantes publico-alvo da Educacgéo Especial - Cegos

Lingua Portuguesa

Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

I
Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

2 cadernos com 16
itens cada

6 itens de Resposta
Construida

2 cadernos com 16
itens cada

5 itens de Resposta
Construida

2 cadernos com 16
itens de ME, cada um

4 itens de Resposta
Construida

2 cadernos com 16
itens de ME, cada um

5 itens de Resposta
Construida

2 cadernos com 16
itens de ME, cada um

2 cadernos com 16
itens cada

2 itens de
Producéao de Texto

2 cadernos com 16
itens cada

40 itens de ME

1item de
Producgédo de Texto

40 itens de ME

2 cadernos com 13
itens de ME, cada um

1item de Resposta
Construida

2 cadernos com 13
itens de ME, cada um

2 cadernos com 16
itens cada um

1item de
Produgédo de Texto

2 cadernos com 16
itens cada um

PiC¥eey”
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2° ano EF

Do 4° ao 9° ano EF

Ensino Médio

Regular e Normal

EJA e CIEJA

Alfabetizacao
(Regular e Modular)

EJA Etapa Basica,
Complementar e
Final (Regular e
Modular)

e

CIEJA Etapa Basica,
Complementar e

Final MII CIEJA, MIII
CIEJA, MIV CIEJA

Estudantes publico-alvo da Educacgao Especial - Baixa Visdao

Lingua Portuguesa

% Matematica

Lingua Portuguesa

Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

N\

N 2
§ Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

N 2
Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

19

2 cadernos com 13
itens cada

6 itens de Resposta
Construida

2 cadernos com 13
itens cada

5 itens de Resposta
Construida

2 cadernos com 13
itens de ME, cada um

4 itens de Resposta
Construida

2 cadernos com 13
itens de ME, cada um

5 itens de Resposta
Construida

2 cadernos com 13
itens de ME, cada um

2 cadernos com 16
itens cada

2 itens de
Producédo de Texto

2 cadernos com 16
itens cada

2 cadernos com 20
itens cada

1item de
Producgédo de Texto

2 cadernos com 20
itens cada

2 cadernos com 13
itens de ME, cada um

1item de Resposta
Construida

2 cadernos com 13
itens de ME, cada um

2 cadernos com 16
itens cada um

1item de
Produgédo de Texto

2 cadernos com 16
itens cada um

PiC¥eiey”
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2° ano EF

Do 4° ao 9° ano EF

Ensino Médio

Regular e Normal

EJA e CIEJA

Alfabetizacdao
(Regular e Modular)

EJA Etapa Basica,
Complementar e
Final (Regular e
Modular)

e

CIEJA Etapa Basica,
Complementar e

Final MII CIEJA, MIII
CIEJA, MIV CIEJA

Lingua Portuguesa

E Matematica

Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

I
Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

20

@ Estudantes publico-alvo da Educacgao Especial - Deficiéncia Intelectual

2 cadernos com 13
itens cada

6 itens de Resposta
Construida

2 cadernos com 13
itens cada

5 itens de Resposta
Construida

2 cadernos com 13
itens de ME, cada um

4 itens de Resposta
Construida

2 cadernos com 13
itens de ME, cada um

5 itens de Resposta
Construida

2 cadernos com 13
itens de ME, cada um

2 cadernos com 16
itens cada

2 itens de
Producéao de Texto

2 cadernos com 16
itens cada

2 cadernos com 20
itens cada

1item de
Producgédo de Texto

2 cadernos com 20
itens cada

2 cadernos com 13
itens de ME, cada um

1item de Resposta
Construida

2 cadernos com 13
itens de ME, cada um

2 cadernos com 16
itens cada um

1item de
Produgédo de Texto

2 cadernos com 16
itens cada um

PHOYgny~
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2° ano EF

Do 4° ao 9° ano EF

Ensino Médio

Regular e Normal

EJA e CIEJA

Alfabetizacao
(Regular e Modular)

EJA Etapa Basica,
Complementar e
Final (Regular e
Modular)

e

CIEJA Etapa Basica,
Complementar e

Final MII CIEJA, MIII
CIEJA, MIV CIEJA

Lingua Portuguesa

Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

N
g % Lingua Portuguesa

Demais componentes
curriculares (MT, CN e CH)

@ Estudantes publico-alvo da Educacgéo Especial - Transtorno do Espectro Autista

2 cadernos com 13
itens cada

6 itens de Resposta
Construida

2 cadernos com 13
itens cada

5 itens de Resposta
Construida

2 cadernos com 13
itens de ME, cada um

4 itens de Resposta
Construida

2 cadernos com 13
itens de ME, cada um

5 itens de Resposta
Construida

2 cadernos com 13
itens de ME, cada um

2 cadernos com 16
itens cada

2 itens de
Producéao de Texto

2 cadernos com 16
itens cada

2 cadernos com 20
itens cada

1item de
Producgédo de Texto

2 cadernos com 20
itens cada

2 cadernos com 13
itens de ME, cada um

1item de
Resposta Construida

2 cadernos com 13
itens de ME, cada um

2 cadernos com 16
itens cada um

1item de
Produgédo de Texto

2 cadernos com 16
itens cada um

PIOVginy”
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4.3.2. Folhas de Respostas

As Folhas de Respostas sao integradas aos Cadernos de Provas, com excec¢ao dos 2° e 3° anos do Ensino
Fundamental. Durante a aplicagcao das provas, serd necessario destacar a Folha de Respostas do Caderno
de Prova dos estudantes presentes, dos ausentes e dos cadernos reserva, mesmo que nao tenham sido
utilizados.

4.3.3. Questionarios de Contexto

A Provinha e a Prova Sao Paulo, além de estimarem as proficiéncias dos estudantes, utilizardo questionarios
de contexto escolar para interpretar as condigdes de aprendizagem desses estudantes.

E responsabilidade do Diretor e do Coordenador Pedagdégico da escola garantir as condicdes para a
aplicacdo dos questionarios online (SERAp) para professores, gestores e estudantes, assim como assegurar
a entrega do gquestionario impresso aos familiares/responsaveis.

Nesta edicao, o publico-alvo para a aplicagao dos questionarios € composto por:

QUESTIONARIOS

Contexto Impresso Contexto Digital

Professores com aulas Supervisao Escolar, Direcdo
atribuidas a estudantes: do Escolar, Coordenacéo
3°ao 9°ano EF,da 1, 2% e 3° Pedagégica

séries EMR, da T°, 2° e 3° séries
EMN, de todas as Etapas da
EJA

Familia/Responsavel
pelo Estudante

Estudantes do: do 3° ao 9°
ano EF, da 17, 2° e 3? séries

EMR, da 13, 22 e 3 séries EMN,
de todas as Etapas da EJA

Para coletar as informacdes sobre os responsaveis que nao possuem fluéncia em Lingua Portuguesa, o
questionario serd traduzido para Espanhol, Francés e Inglés. A escola serd responsavel por direcionar o
questionario adequado aos responsaveis e controlar sua entrega e devolugao.

Cada estudante com responsavel estrangeiro recebera 1 (um) questionario para cada lingua estrangeira.
A analise subsequente desses questionarios possibilitara compreender as condi¢gdes de aprendizagem dos

estudantes, conhecer as condicdes socioecondémicas dos responsaveis e avaliar as percepc¢des do corpo de
educadores e gestores, bem como a influéncia das praticas e politicas publicas.
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5. RECEBIMENTO, MANUSEIO E DEVOLUGAO DOS INSTRUMENTOS

O Cebraspe sera responsavel pelo transporte, entrega e retirada de todos os materiais da avaliagao, que
estard acondicionado em caixas ou malotes, devidamente identificados. A 1° remessa sera entregue nas
Diretorias Regionais de Educac¢ao (DREs), e as escolas deverao retirar o material no local. Toda entrega e
retirada de material sera realizada dentro do horario de funcionando das DREs.

5.1 Antes da Aplicacdo da Avaliacao

5.1.1 Recebimento dos Instrumentos de Aplicacdo da Avaliacao

A primeira entrega ocorrerd no dia 11 de setembro de 2024, nas Diretorias
Regionais de Ensino (DREs), durante o horario de funcionamento.

As caixas, devidamente identificadas, deverao ser retiradas pela escola no
local.

1° ENTREGA

Essas caixas conterao:

» 3 Cartazes ; ; » 3 Cartazes
» 1 PressKit B pa— » 1 PressKit

3 cartazes

2 Manual Gestores

1 Manual Recursos Tecnoldgicos - Escola
1formulario Registro da Aplicacéo/
Ocorréncias — Diretor de Escola

2 formularios Registro da Aplicacdo/
Ocorréncias — Supervisor Escolar

1 Envelope de plastico transparente,
POR TURMA, contendo o Questionario
Familias/Responsaveis e 1formulario
Controle de Entrega e Recebimento do
Questionario — Familias/Responsaveis

O responsavel pela Prova Sao Paulo na DRE sera encarregado do recebimento das caixas. Ao recebé-las,

ele devera:
@ O Conferir a quantidade de caixas recebidas com a informada no formulario Termo de Recebimento.
O Preencher e assinar o Termo de Recebimento.
O Devolver a via do entregador.
O Guardar a sua via do Termo de Recebimento.
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A segunda entrega sera realizada entre os dias 9, 10 e 11 de outubro de 2024,
22 ENTREGA nas Unidades Escolares, durante o horario de funcionamento das escolas, em
malotes devidamente identificados conforme apresentado a seguir.

APLICACAO IMPRESSA

Envelope de plastico transparente com Folha de Rosto
( Colorida que identifica a Turma e informa como devolver
0s materiais, contendo:
com fita Iaranja - 21/10 1 Caderno de prova por estudante
3 Cadernos de prova reserva
1 Caderno do Professor somente para turmas do 2
ano do EF
1 Lista de presencga
~ 1 Formulario de Controle Aplicagdo
» Lacredeida y = 1 Manual do Professor Aplicador
1 Envelope de plastico transparente para devolugédo
dos materiais de aplicagao da Turma
Envelope de plastico transparente para o
Subcoordenador Local de Aplicagao contendo:
» 10 formularios Relatério do Subcoordenador Local de
Aplicagdo
» 1Envelope de plastico transparente para devolugédo
dos Relatérios do Diretor, do Supervisor e do
Subcoordenador Local de Aplicagéo

Rétulo do Malote:
DRE
Escola
Data de Aplicacao
Componente Curricular
Quantidade de Envelopes

Envelope de plastico transparente
com Folha de Rosto Colorida que
identifica a Turma e informa como
devolver os materiais, contendo:
1 Caderno de prova por estudante
3 Cadernos de prova reserva
1 Caderno do Professor somente
para turmas do 2 ano do EF

1 Lista de presenca

1 Formulario de Controle Aplicagao
1 Envelope de plastico transparente
para devolugao dos materiais de
aplicagdo da Turma

Malote azul - 22/10

Rétulo do Malote:
DRE
Escola
Data de Aplicagao
Componente Curricular

Malote - 24/10 Malote preto - 29/10 Quantidade de Envelopes
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O Diretor da Escola sera responsavel pelo recebimento dos malotes. Ao recebé-los, ele devera:

Conferir a quantidade recebida com a informada no formulario Termo de Recebimento.
Preencher e assinar o Termo de Recebimento.

Devolver a via do entregador.

Guardar a sua via do Termo de Recebimento.

goaoaad

SEGURANGA!

Apds o recebimento e conferéncia dos malotes, o Diretor da Escola devera armazena-los devidamente
fechados em local seguro e sigiloso, onde deverdo permanecer até a chegada do Subcoordenador Local de
Aplicagao, no dia da aplicagcao das provas.

5.2 No dia de Aplicacao da Avaliacao

Nos dias de aplicacdo, o Subcoordenador Local de Aplicacdo efou o Subcoordenador Local de Aplicacdo
Digital, juntamente com o Diretor Escolar, deverdo abrir os malotes e entregar os envelopes de provas aos
Professores Aplicadores.

Para atender estudantes com deficiéncia, a escola receberd em VOLUME SEPARADO:

PROVAS EM BRAILE
1 (uma) por estudante, Estarao em envelopes plasticos especificos, devidamente identificados e

conforme informacéao armazenados em caixas.
do banco de dados.

PROVAS AMPLIADAS
1 (uma) por estudante, Estarao em envelopes plasticos especificos, devidamente identificados e

conforme informacgéao armazenados no malote da escola.
do banco de dados.

ATENGAO!

» Os malotes contendo os Cadernos de Prova s6 poderao ser abertos na data e horario da aplicagao.

» Em hipdtese alguma poderado ser utilizados os Cadernos de Prova pré-identificados de estudantes
ausentes no dia da aplicagao.

» Os Cadernos de Prova Reserva poderao ser utilizados apenas quando o nimero de estudantes exceder
0 quantitativo previsto na turma.
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A escola receberd UM MALOTE AMARELO COM FITA AZUL contendo os materiais para controle de cada dia

da aplicacao digital, a saber:

» Lacredei

e

com fita azul

Envelope de plastico transparente, para cada dia da
aplicagao digital, contendo:
1 Lista de presenca
1 Formulario de Controle Aplicacao
1 Manual do Aplicador Digital (somente 1)
Folha(s) serrilhada(s) com os cédigos EOL dos
estudantes (somente 1)
Envelope de plastico transparente, para cada dia de
aplicagao digital, POR TURMA, contendo:
» 1 Manual do Aplicador Digital, somente 1, no
envelope do 1° dia
» Folha(s) serrilhada(s) com os cdédigos EOL dos
estudantes, somente 1, no envelope do 1° dia

Roétulo do Malote:

>
>
>

DRE
Escola
Quantidade de Envelopes

Todas os estudantes das escolas com aplicagcao digital fardo a Produgao de Texto na forma impressa. Assim,
todas essas escolas receberdo o malote de cor preta, contendo:

» Lacredei

Malote preto

N

Envelope de plastico transparente com Folha de Rosto
Colorida que identifica a Turma e informa como devolver
0s materiais, contendo:

1 Caderno de prova por estudante

3 Cadernos de prova reserva

1 Manual de Aplicagdo da Produgao de Texto

1 Lista de presenca

1 Formulario de Controle Aplicagao

1 Envelope de plastico transparente para devolugédo

dos materiais de aplicagao da Turma

Rétulo do Malote:

>

>
>
>
>

DRE

Escola

Data de Aplicagao
Componente Curricular
Quantidade de Envelopes
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5.3 Apés a Aplicacdo da Avaliagao

Apods a aplicagcao, os Professores Aplicadores deverao devolver o material de aplicagdo devidamente
acondicionado nos envelopes plasticos ao Subcoordenador Local de Aplicacdo.

Ao receber o material, o Subcoordenador Local de Aplicacdo deverd organizar os envelopes no respectivo
malote, na presenca de um Gestor da escola.

5.3.1. Devolugao dos Instrumentos de Aplicagdo da Avaliagao

A coleta do material sera realizada por representante credenciado do Cebraspe, o qual apresentard
documento de identificagao, sob Termo de Controle.

5.3.2 Recolhimento

Os malotes com os materiais da aplicacdo impressa, acondicionados conforme as instru¢cdes contidas em
cada envelope de prova, serdao coletados de acordo com as datas abaixo. No malote de cor preta, além
das Producdes de Texto, devem ser incluidos o envelope com os Questionarios Familias/Responsaveis e o

envelope contendo os Relatdrios do Diretor Escolar, do Supervisor Escolar e do Subcoordenador Local de
Aplicacao. Também serao recolhidas as caixas contendo as Provas em Braile.

Provas impressas (com excecdo da CIEJA): a partir do dia 01/11
Provas impressas - CIEJA: a partir do dia 05/11

Material de Controle da Aplicacédo Digital: a partir do dia 25/11

O malote de cor amarela com fita azul deverd conter os materiais de controle da aplicacdo digital,
acondicionados conforme as instrugdes enviadas.

ATENCAO!

No ultimo malote a ser fechado, o Diretor ou o Coordenador Pedagdégico deverd colocar o “Envelope de
Devolucao de Documentos” que sera entregue na data da capacitagao, contendo as Fichas de Registro de
Aplicacao - Diretor de Escola, Coordenador Pedagdgico e Supervisor Escolar.

IMPORTANTE!

Os malotes e as caixas serao recolhidos, pelo Cebraspe, nas unidades escolares, conforme programacao a
ser divulgada.
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6. SUPORTE E COMUNICAGCAO

Na sede do Cebraspe, encontra-se instalada uma Central de Atendimento para Subcoordenadores
Regionais de Execucdo e Logistica, Subcoordenadores de Local de Aplicacdo/Digital e Diretores/
Coordenadores.

Numero de Telefone: (61) 98382-2420
Endereco eletrénico: provasp2024@Qcebraspe.org.br

7. PLANTAO PARA ESCLARECIMENTO DAS DUVIDAS

Nos dias de aplicacao das provas, havera plantdo de atendimento para esclarecimento de dudvidas em
todas as instituicdes envolvidas na avaliagao. Em caso de duvidas, o primeiro a ser consultado deve ser o
Subcoordenador Local, na escola.

Se necessario, também estardo disponiveis:

» Na DRE, o Subcoordenador Regional de Execucao e Logistica;

» Na Secretaria Municipal de Educacgao, para quaisquer esclarecimentos referentes ao processo de
aplicacdo das provas;

» No CEBRASPE, a equipe responsavel pelo projeto estara de plantao nos periodos da manha, tarde e
noite.
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ANEXOS

Cadernos de Prova

I T R
PRODUGAO DE TEXTO
12 SERIE DO ENSINO MEDIO REGULAR
i iy e
+ Wack ter at 2 horas para fazer a Predugin do Testn selictada. LEMBRE-SE e

LURVAETA L ey
HALI 0

L O ok a
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Lista de Presenca - Prova
Digital ou Impressa

Lista de Presenca - 2° Ano

SAO PAULO

Lista de Presenca - 3° Ano

PROVA 540 PAULD 2024
LISTR DE PRESERTA - PROVA DIGITAL 0 IMPRESEA
Codgaiioms DRE: 168 Xanoomao e

(TN

Turma: 95995
r‘n;!:m wm

-5 Twmo:

-------

r
[
7

PROVINHA SA0 PAULO 2024
A DE

(T

Turma; 99999
Pagna 112
LPEE CUMATARE:

- .

PROVINHA SA0 PAULO 2024
LISTA OE PRESENGA - 3* AMD

Gédguiioms DRE 358 Xonoommooo

(TN

Turma: 95995
Pagna 112

[E——— -

L g

[E——— -

L g

L g

Controle de Entrega e Recebimento
do Questionario - Familias/

Relatério do Subcoordenador
Local de Aplicacao

- .
Responsaveis
Turma: 99999
............................
AT N
sea | HOME DO ESTUDANTE [ | sk i
I eese———— e p— | I | |
| Hermsseeooommnoos Koeem Y. | [
Y e - { |
™ | re———————_ PR, [
o | Kommmmoccocceasnans Noosanocc Neeeewsx | fE i
e | Reossccaismoon ocen Koo | (| [
HN00000000000000000: 000000t 00000 ‘T | |
- | it anccdl BN DO i
ey | MOOGSOCCEOOOONONGNS! Xnotente Keooon ! ! I ]
e .
B T, [
| R e | i |
HID00000000000000000: Hn00o000: Xo0000n [ |
|| oo s e, | il !
|| ooosassssenoomsses geeees oo | 1 ;o
o | a0sCoooaNNa0s: H0ea00e oot ! Uy | SliG
| | [
n||=moeeooooommmmmm | ! ! i ! P e ""'i T I | T | | T | |
R ! I . = -
e e =ttt L) Bemesesem e[ ][] [T T1[LL]
O, e o b B % e et
= i
. T R p o -

Etiquetas/Visor de Caixas

UF/MUNICIPIO: SP/SP PO
Codigo/Nome DRE: 888/ Xxoomumn l'&

Codigo/Nome da Escala: 899999 oo diiieid

VOL:000/000

B shico

WA

i —

Malotes de Provas

UF/MUNICIPI0: SP/SP WN:P
da DRE:
Dy da DIRE: Knonooceonor 1 ¥omooseoooe: oomnoaoacor X Momncoooces Houonnonoecs 1t z

Wiceponnsees Meoononent ot Megonomnds
Fooe. (Inced) 0999 - #9909

YOL:000/000 gy mapinm

UF/MUNICIPIO: SP/SP
Codigo/Nome DRE: 999X xooouoonos

e

da Escola:

Data de aplicagao: 09/99,/2024

Destinatirie;
Dados da Escola:

%

L
Fane: (ed9) 9994 - 9999
Aon0no0 K
CEF: 09099-090

VOL:000/000

BUsttc 4k

900089999000
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Registro da Aplicacdo/Ocorréncias

Supervisor

Diretor

SAO PAULO

Formulario de Controle de
Aplicacdo 2° e 3° Anos EF

Poasiomuo
ETRIGEES BF PAFTNENINENTE
r b U g AT T

R T O B L T L e

o

mongovmom Wi

= TURMA: 99999
= _-—--u"“"‘““""“"*"_’:___. Eelridle) ] . oy o
Toatmsiv e e ﬁ’ - Dot et e s W (1 MHL—'_
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o ot s s
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v Imum wa mimen — i VISR TE FETUNTES = - J
= =) . | = S P T
] P l Fgﬁmi:ﬂm = P —— | .. W AT, LU 5 FESTAL Ll
| MIMERD 0 CATERMIE B PRDAA | W | s _|
o [ e e e o B | e e I
B e e 2 et
Gl [l [
e e
T [ v
S -
L
S — S — i i R
B e = O e e O e =
" r L o ] | s e sl

Formulario de Controle de
Aplicacdo 4° e 9° Anos EF

Cédigo EOL Prova Digital

Carta de Apresentacao

ST ot FrrTACAMETD
- R s g o s
+ Pt e o s B

emp e e 0 e kbl (1 8 s s T4 L 11 g 978

[Ty : e ine S i 1

I Ot ESTANTES
B | AT e o PR
MIMER) OF CATERNDS 0 PSR | w0 | ste oo
| oow sz ot weessin
e
SURERD DE FOLWAY DE BERFOITAL | o | i
| M AL 6 RPN
[ [ it [
4 DM [0 PACOTE DOS CABERMIS DE FRITA
(7] B [lns [Elnmmns

PROVA SAD AU 7024 PROVA SAD PAVLO 2028 PROVA S0 PAULD 2024
Cadigo EOL: 99999 Cadigo EOL: 99999 Codigo EOL: 99999

Goaigo DR Gauigo DR GosigoDRE:

AnlSéri sscor

B

AnfSii scoa AnaSére sscor.

oz,

PROVA SA0 PAVLO 2024 PROVA SAD PAVLO 2024
Cédigo EOL: 99999 Cédigo EOL: 99999 Cédigo EOL: 99999

Cotigo RE: Godigo RE: GadigoDRE:

CARTA DE APRESENTAGAO

Imo(a). Sr(a). Diretor()

Ref: Prova Sao Paulo 2024 - Designagao de Colaborador

i Rt o e o s, T Yoo
[ W ceam Emo. TEY e Senhor(a) Diretor(a),

A Secratara Muniiplce Educegao G 20 Pau, om parceria com o ontro Brasier de

. X || v siopo 204 . X Pesquisa em Avali E Cebraspe, realizam a edigéo 2024 da

Cadigo EOL: 99999 Cadigo EOL: 99999 Codigo EOL: 99999 Provinha e da Prova Sao Paulo, para avaliagdo externa dos estudantes em Lingua Portuguesa,
casgo0RE casgo0RE cadgo0RE: . Texto.

A R T e [ 0 Cebraspe indica para acompanhar a realizagdo da avaliagao nessa escola, que se

e BEm. VLG e B LY so

Cédigo EOL: 99999 Cédigo EOL: 99999 Cédigo EOL: 99999

apresentara & dirego, de camiseta branca e munido de carteira de identidade e crachd, o(a)
indicado(a) abaixo:

Nome:
Fungao:

0(@) portador(a) desta carta foi capacitado(a) para essa atividade e estamos certos de que
ele(a) contara com a sua disposigao para que Ihe possam ser oferecidas as melhores condigdes

Agradecemos antecipadamente a sua valiosa colaboragdo, de seus professores e de toda a
suacomunidade escolar.

Atenciosamente,
Adriana Rigon Weska
Diretora-Geral

Codigo RE: Codgo ORE: Codigo RE:
Anolsiri sscor Turma: Xecoox Anfsiri scoa Turma:Xeooox AnaSirio sscor. Tuma: Kexeex
B Wi e B WS e B SN e
PROVA 10 AULD 2024
Codigo EOL: 99999 Codigo EOL: 99999 Codigo EOL: 99999
Coulgo DRE: Codgo RE: Codigo DRE:
Anoiséri scor Turma:Xoooox Anfsiri scoa: Turma:Xeooox Aol sscoar Turma: ez
W e B, WL e B S e
PROVA SAO PAULD 2024 [ omsiorwozzs | PROVA SA0 PAULD 2024
Cadigo EOL: 99999 Cadigo EOL: 99999 Codigo EOL: 99999
Gouigo DRE: Godgo RE: GosigoDRE:
Anoisiri scor Turma:Xoooox Anfsiri scol Aol sscaar Turma: Xooonx
B, W s B, B, WK see
PROVA SAO PAULD 2024 [ eeomsiorwozozs | PROVA SA0 PAULD 2024
Codigo EOL: 99999 Cédigo EOL: 99999 Codigo EOL: 99999
Cotigo RE: Cadigo ORE: cotigo DRE:
AnlSéri sscor Al ssci AnaSére sscor.
& B B, S

é”‘ SPAGLO (7% Cobraspe W%f

'SAO PAULO
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Termo de Controle
de Caixas - Entrega

Termo de Controle
de Malote - Entrega

SAO PAULO

Termo de Controle
de Malote - Coleta

Eu
i g ool an caian e

TEAMO DF CONTROLE DE CAXAS - ENTREGA

PROVINHA E PROVA SA0 PAULD 2024 “TERND 0E CONTROLE DE MALGTE - ENTREDA
Eu,

i g recoli o] makonoseaisals| lieradols)

Eu.
e usa dorvai 5} eabiaf s eainis) leradals).

TERWD DE CONTROLE DE MALOTE - COLETA

| s

camusone | [ | camnsieseonn | ||
~———
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Folhas de Rosto - Envelopes
ORI ROSTD D DRVLOPE BE JUEETOMILE. UM, T FRETE D ML DRVDULIGAD DMIASS FORMLARIT L
DRE DRE DRE
BUTANTA BUTANTA BUTANTA
CIDADE CIDADE CIDADE
SAD PAULO/SP SAD PAULO/SP SAD PAULO/SP
ESCOLA ESCOLA ESCOLA
EMEF - DEODORO DA FONSECA, MAL. (988778) EMEF - DEODORD DA FONSECA, MAL. (988778) EMEF - DEODORO DA FONSECA, MAL. (988778)
TURMA
Devolver no envelope de plastico transparente,
Devolver neste envelope no malote preto: vazio, no malote preto: 2A
+ TODOS 05 FORMULARIOS REGISTRO DA APLICAGAO/OCORRENCIAS - AN TURNG DSCIPLINA
) FngluleEsnEm Emgg:é:m EBIMENTO DO QUESTIONANIO DIRETOR DE ESCOLA 2° Ano Manha Lingua Portuguesa
+ TODOS 0S FORMULARIOS REGISTRO DA APLICAGAO/OCORRENCIAS -
+ QUESTIONARIOS RESPONDIDOS E NAD RESPONDIDOS. SUPERVISOR ESCOLAR: 36 prova(s) Volume: 0 1 / U 1

@100001

+ TODOS 0S FORMULARIOS RELATORIO DO SUBCOORDENADOR LOCAL
DE APLICAGAO.

L

0100001

Devolver no envelope de plastico transparente, vazio:
+ CADERNOS DE PROVA DOS ESTUDANTES PRESENTES E AUSENTES;

«+ CADEANO DO PROFESSOR (somente 2° ano);

« FOLHAS DE RESPOSTA DOS PRESENTES E AUSENTES (menos 2° & 3° ano);

& LISTA DE PRESENGA;

+ FORMULARIO DE CONTROLE DE APLICAGAD.

2100001

Crachas

UREESCOLA
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