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MANUAL SGP — SISTEMA DE GESTAO PEDAGOGICA
Agentes de Busca Ativa Escolar — ABAEs

» O SGP é uma ferramenta destinada ao registro de dados de frequéncia e informacdes pedagdgicas dos estu-
dantes matriculados na Rede Municipal de Ensino - RME, configurando-se como um importante instrumento
de acompanhamento do desenvolvimento e do percurso de aprendizagem.

O sistema também dispde de um campo especifico para que a ABAE registre e compartilhe com a gestdo esco-
lar as informacgdes obtidas por meio de ligagdes telefonicas e/ou visitas domiciliares.
A seguir, confira o passo a passo para o correto preenchimento do SGP:

Primeiro, faca login no Sistema de Gestao Pedagdgica pelo link: https://novosgp.sme.prefeitura.sp.gov.br

Novo Sistema de
ﬂSGP Gest3do Pedagdgica

Usuirio @

Informe o RF ou usuario

Senha

Informe sua senha

enha

Esqueci minha

Login (identificacdo da pessoa): CPF ABAE
Senha: Sgp + os ultimos 4 digitos do CPF da ABAE

CIDADE DE
SAO PAULO

EDUCAGAO

(apenas aletra “S” é maitiscula)

s: Google Chrome e Firefox

Observagdo: o Diretor jd deverd ter habilitado a ABAE pelo SGP

= MsGp Q, Pesquisar Turma - @
- otificagdes  Sair

Clique nos trés tragos.
Em seqguida, clique

A Inicio
em NAAPA.
Vocé precisa escolher uma turma

v - -

) e V) —

© e ® o=

Registro de agGes Consulta de criangas/estudantes ausentes
Pendéncias
Tipo Turma Titulo
Q

Vocé nédo tem nenhuma pendéncia.
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Clique em NAAPA e,
em seguida, Busca ATIVA.

Na aba Busca Ativa,
selecionar CONSULTA DE
CRIANGAS/ESTUDANTES
AUSENTES.

Clicar na opcao CONSULTA
DE CRIANGAS/ESTUDANTES
AUSENTES.

Sua DRE e Unidade
Educacional ja estardo

na tela. No campo TURMA,

Pesquisar Turma

fisgp

2, Meus Dados

Busca Ativa

2 Configuragdes

Btro de agoes

-~ INAAPA

o | Nicleo de Apoio e Acompanhamento

\

COPED

Coordenadoria Pedagogica

SECRETARIA

para a Aprendizagem
DE EDUCAGAO

Notificagdes

Vocé precisa escolher uma turma

V -
v
* amm

Consulta de criangas/estudantes ausentes

Turma

iangas/estudantes ausentes

de Educagio (ORE)

Consulta de criangas/estudantes ausentes

* Diretoria Regional de Educagio (DRE)

*Modalidade

Listagem de criangas/estudantes ausentes

*Turma

Titulo

Q

Vocé nao tem nenhuma pendéncia.

* Unidade Escolor (UE)

*Unidade Escolar (UE)

Todas

A - EF-1A-1° Ano
vocé tem a opgao de
EF-1B-1° Ano
fazer a busca em TODAS
EF-2A-2° Ano
As TURMAS ou em alguma s
turma especifica, FF 343" Ano
conforme imagem. EF-38-3° Ano

PREFEITURA DE
SAO PAULO

0]

Sair
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* Auséncias

Apés apontar a turma, escolher no campo
AusENCcIAs a opcao No DIA DE HOJE: No i dehoje

Ha 2 dias seguidos

Ha 3 dies seguidos
Ha 4 diss sequidos
Ha 5 diss sequidos
Entre 6 & 10 diss seguidos

Entre 11 & 15 dias seguidos

E importante dizer que é necessario verificar a frequéncia diariamente, porém o sistema nos permite verificar a frequéncia
em outros intervalos de tempo, quando necessario.

Apos escolher a TURMA e o TIPO DE AUSENCIA, o sistema ira exibir uma relacdo de estudantes que faltaram, conforme a
quantidade pesquisada. Para saber se houve auséncia em uma turma especifica, € necessario clicar sobre ela, e o sistema
exibird apenas os estudantes da turma escolhida.

Consulta de criangas/estudantes ausentes

*Diretoria Regional de Educagio (DRE) *Unidade Escolar (UE)

*Modalidade Semestre FTurma
Todas
* Auséncias
No dia de hoje

Turmas Listagem de criangas/estudantes ausentes
EF-1A-1°Ano
EF-18-1°Ano
EF-24-2°Ano
EF-28-2° Ano
EF-3A-3°Ano
EF-38-3°Ano
EF-4A-4° AND
EF-48-4° ANO
EF-5A-5° ANO
EF-6A-6° ANO

EF-6B-6° ANO

* Auséncias

No dia de hoje

Turmas. Listagem de criangas/estudantes ausentes
EF-1A-1°Ano T A =
N° da chamada Nome completo Cadigo EOL Frequéncia global Dias seguidos com auséncia

EFAB il Aan 10 69,05% 1

-2
E57 2Rz 0o 12 65,08% 1

EF-2B-2° Ano 27 7845% 1
EF-3A-3° Ano

EF-3B-3° Ano

Clicar em cada estudante que faltou para realizar o registro da acdo. Ao clicar no nome do estudante, abrimos essa pagina
com os dados dele. Para registrar nova acdo com a crianca, clique na opcdo NOvVO REGISTRO DE AGAO:

Registro de agoes

Detalhes estudante/crianga

N°10
Responsdvel:
Telefone:
Frequéncia global: 69,05%

Data de nsscimento:
cédigo EOL:
Situagiio: Ativo 08/11/2024 07:24

Nome da filiagio 1: Nome da filiagéo 2:
Telefone: Telefone:
Enderego:

Histérico de registros

Data do contato Usuario
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Apos clicar em NOVO REGISTRO DE AGAO, aparecerdo os dados do estudante:
Registro de agSes m

*Ano Letivo *Diretoria Regional de Educagio (DRE) *Unidade Escalar (UE)

*Modalidade Semestre *Tuma

Godigo EOL Nome da Grianga/Estudante

“Data * Procedimento realizado:

No local circulado, a ABAE deve adicionar
a data em que a agdo com o estudante

Ligagéo telefonica  Visita Domiciliar

foi realizada e o procedimento realizado
(telefonema ou visita domiciliar).

Caso tenha realizado telefonema ou a visita domiciliar e conseguido contato, sera necessario apontar o motivo
apontado pela familia/responsavel, assim como apontar no campo OBSERVACAO as informacées relatadas.

0 campo OBSERVAGOES é obrigatdrio e deve ser preenchido com informacées diversas, colhidas durante o
telefonema ou visita domiciliar, que complementam o motivo apontado. Sdo aquelas informacdes que explicam
melhor a conversa que houve com a familia.

Caso nao tenha conseguido contato, o campo de OBSERVAGOES nio é obrigatdrio.

RecisTro DE Nova AcAo:
Para inserir uma nova acao realizada, seja por ligacdo telefénica ou visita domiciliar, orientamos clicar em Novo:
Sua DRE e Unidade Educacional ja estarao na tela.

No campo A FAMILIA RESPONSAVEL JUSTIFICOU A FALTA DA CRIANGA POR MOTIVO DE: devera ser
indicado qual motivo a familia informou para a auséncia da crianca na escola no dia do contato.

egistro de agdes

Exibir histérico?

*Ano Letivo *Diretoria Regional de Educago (DRE) *Unidade Escolar (UE)
2025

* Modalidade Semestre *Turma

Cédigo ou Nome da Criangs/Estudante Periodo

Voce entrou em contato com a familia por meie de:

Turma Crionce/Estudante Dota Ve

em contato com a familia por meio de: Conse

Inserido por

Para seu registro ser salvo, vocé deve clicar em SALVAR, no canto superior direito da tela.

Registro de agées ‘ m



MANUAL SGP — SISTEMA DE GESTAO PEDAGOGICA

Agentes de Busca Ativa Escolar — ABAEs

Selecione a turma:

Digitar o codigo EOL ou o0 nome do estudante.

Cada estudante possui este codigo de identificacao

na Rede Municipal de Ensino.

Clique no campo e insira a data em que foi feita a busca
ativa, ou seja, no dia em que vocé realizou a busca ativa
daquela crianca especifica, que corresponde também ao

dia que a crianca faltou.

Apos clicar, selecione a data no calendario:

21

Seg

Registro de agoes

2024 Abr

Ter Qua

Qui

Selecione o tipo de procedimento realizado. Neste

campo, vocé coloca a atividade que fez para localizar o
estudante e dizer se foi visita ou telefonema.

Caso vocé selecione VISITA DOMICILIAR, surgira

um Nnovo Campo:

Questdes observadas durante a realizagao das visitas:

-~ INAAPA 2

PREFEITURA DE
SAO PAULO

SECRETARIA
DE EDUCACAO

COPED

Coordenadoria Pedagogica

\J Nicleo de Apoio e Acompanhamento
para a Aprendizagem

* Turma

Codigo EOL

Nome da Crianga/Estudante

* Data

, 5 ducagio (DRE) * Unidade Escolar (UE)

Sab
6 Semestre * Turma
13

2 Nome da Crianga/Estudante

ento realizado:

Ligagdo telefonica Visita Domiciliar

* Procedimento realizado:

Ligagao telefonica Visita Domiciliar
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0 campo QUESTOES OBSERVADAS DURANTE A REALIZAGAO DA VISITA é de preenchimento opcional, ou seja, apenas no
caso de ser observada alguma situacao de suspeita de violéncia.

*  Ha suspeita de negligéncia
Ha suspeita de violéncia fisica

Ha suspeita/relato de violéncia sexual

As proximas etapas sao iguais para telefonema e visita domiciliar. * Consegulu contato com o responsével?

Primeiro, vocé deve informar se vocé conseguiu contato com o Sim Nio
responsavel pela crianca:

Caso vocé NAO tenha encontrado os responsaveis, vocé deve colocar observacées acerca da acéo, por exemplo, se
conseguiu conversar com vizinhos, ou se o contato consta como inexistente, ou qualquer outra coisa que vocé achar
importante. Apds isso, o formuldrio ja estard pronto para ser salvo.

Entretanto, caso vocé marque SIM, um novo campo sera aberto:

* Conseguiu contato com o responsavel?

(o) sim Nio

* A familia/responsavel justificou a falta da crianga por motivo de:

Nesse novo campo, vocé podera selecionar uma lista de possiveis justificativas para a falta da crianca:

Estudante com questdes de saude mental (depressao, ansiedade, etc.)

Estudante em luto por familiar/ responsével falecido

*|  Estudante com doencas cronicas (diabete, cancer, doenca do coracdo, epilepsia, etc.)
Estudante esta doente (enjoo, diarreia, vomito, gripe, resfriado, etc.)

#, Estudante grdvida
Estudante é pessoa com deficiencia

*  Estudante esta cuidando de familiares
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Por fim, adicione uma OBSERVAGCAO no
ultimo campo.

Muitas vezes, a observacao é a parte
mais importante de um registro de

* Observagdo:

acoes. Portanto, deixe o méximo
possivel de detalhes.

Por fim, clique em SALVAR.

Registro de agoes ‘ m

PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO PAULO COORDENADORIA PEDAGOGICA - COPED PROJETO GRAFICO

Ricardo Nunes Lucimeire Cabral de Santana - Coordenadora
CENTRO DE MULTIMEIOS - CM

NUCLEO DE APOIO E ACOMPANHAMENTO PARA APRENDIZAGEM - NAAPA Ana Rita da Costa - Diretora

SECRETARIO DE EDUCACAO N S i

Fernando Padula Marcia Bonifacio - Diretora NUCLEO DE CRIACAO E ARTE

SECRETARIA EXECUTIVA PEDAGOGICA Equipe Técnica Al e S2iiies

Maria Silvia Bacila Fatima Bonifacio Angélica Dadario - projeto e diagramag@o
) . Gabriella Ferreira Lopes de Oliveira Cassiana Paula Cominato

SECRETARIO ADJUNTO DE EDUCACAO Giovana Pietrafesa Sellge Fernanda Gomes Pacelli

Samuel Ralize de Godoy Marcos Roberto da Silva Moreira

Simone Porfirio Mascarenhas
CHEFE DE GABINETE

Ronaldo Tendrio Codigo da Memdria Documental: 123/2025

CHEFE DA ASSESSORIA DE ARTICULACAO
DAS DIRETORIAS REGIONAIS DE EDUCACAO - DREs
Sueli Mondini



